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कार्यपालिकाबाट स्वीकृत लिलत: २०८२/०३/०७ 

                                                  प्रिाणीकरण लिलत: २०८२/०३/१५ 

                                                        
डोल्पो बदु्ध गाउँपालिकाको आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी लिरे्दशिका,२०८२ 

 

प्रस्ताविा 
र्स डोल्पोबदु्ध गाउँपालिकाबाट सम्पार्दि गररि े कार्य लितब्र्र्ी, प्रभावकारी, लिर्लितता र कार्यर्दक्षतापणूय 
ढंगबाट सम्पार्दि गिय, ववत्तीर् प्रलतवेर्दि प्रणािीिाई ववश्वसिीर् बिाउि तथा प्रचलित कािूि बिोशिि 

कार्यसम्पार्दि गिय आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी तर्ार गरी कार्ायन्वर्ि गिुयपिे भएको र आन्तररक लिर्न्रण 

प्रणािी तर्ार गर्दाय डोल्पो बदु्ध गाउँपालिकाको कािको प्रकृलत अिरुुप लिर्न्रणको वातावरण, िोशिि क्षरेको 



पविचाि,लिर्न्रणका गलतववलि ,सूचिाको आर्दाि प्रर्दाि, अिगुिि तथा िूल्र्ांकि िस्ता लबषर्िाई सिेट्ि ुपिे 

भएकोिे स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा ७८ एवि स्थािीर् तिको आन्तररक लिर्न्रण 

प्रणािी तिुयिा दर्दग्र्दियि ,२०७८ बिोशिि र्ो लिरे्दशिका तिुजयिा गररएको छ । 

 

१.१ संशक्षप्त िाि र प्रारम्भ 

(क) र्स लिरे्दशिकाको िाि डोल्पोबदु्ध गाउँपालिकाको आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी लिरे्दशिका, २०८२ रिेको 
छ । 

(ि) र्ो लिरे्दशिका डोल्पोबदु्ध गाउँपालिकाको कार्यपालिकाबाट स्वीकृत भए अिसुार २०८२। गतेरे्दशि िागू 

ििुेछ । 

१.२ पररभाषा ववषर् वा प्रसङ्गिे अको अथय ििागेिा र्स लिरे्दशिकािा 
(क) “अलिकार प्राप्त अलिकारी” भन्नािे गाउँपालिकािा िागू ििु ेप्रचलित ऐि लिर्िाविी बिोशिि कुिै कार्य 
गिय अलिकारप्राप्त अलिकारी सम्झि ुपछय । 

(ि) “अध्र्क्ष” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झिपुछय । 

(ग) “अशन्ति िेिापरीक्षण” भन्नािे िेपािको संवविािको िारा २४१, िेिापरीक्षण ऐि २०७५ को र्दफा ३ र 
स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि २०७४ को र्दफा ७७ बिोशि ि ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट ििु े
िेिापरीक्षण सम्झि ुपर्दयछ । 

(घ) “आन्तररक लिर्न्रण” भन्नािे लिकार्िे आफ्िो उदे्दश्र् प्राप्तीको िालग कार्यसञ्चािििा ििु ेिोशिििरुको 
पविचाि र लतिको सम्वोन्िि गिे कार्यिाई सम्झि ुपर्दयछ । 

(ङ) “आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी” भन्नािे आन्तररक लिर्न्रण कार्यिाई ब्र्वशस्थत गिय लििायण गररएको 
प्रणािीिाई सम्झि ुपर्दयछ । 

(च) “आन्तररक िेिापरीक्षण” भन्नािे गाउँपालिकाको तोवकएको आन्तररक िेिापरीक्षण िािा वा उक्त 

िािाका कियचारीबाट ििुे िेिा तथा अन्र् कारोवार र सो संग सम्वशन्ित कागिात एवं प्रविर्ाको िांच, 

परीक्षण, ववश्लषेणको कार्य सम्झि ुपर्दयछ । 

(छ) “एक ति िालथको अलिकारी” भन्नािे वडा सशचव वा िािा/ििािािा/ववभागीर् प्रििुको िकिा प्रििु 
प्रिासकीर् अलिकृत, प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको िकिा गाउँपालिकाकाको अध्र्क्ष र गाउँपालिकाको 
अध्र्क्षको िकिा गाउँकार्यपालिका सम्झि ुपछय । 

(ि) “ऐि भन्नािे गाउँपालिकािा िागू भएको प्रचलित ऐि सम्झिपुछय । 

(झ) “कार्यपालिका” भन्नािे गाउँ कार्यपालिका सम्झि ुपछय । 

(ञ) “कार्ायिर्” भन्नािे गाउँपालिकाको कार्यपालिकाको कार्ायिर् सम्झि ुपछय । 

(ट) “कार्ायिर् प्रििु” भन्नािे गाँउपालिकाको प्रिूि प्रिासकीर् अलिकृतको रुपिा काि गिे प्रिासकीर् प्रििु 

वा सो काि गिय तोवकएको पर्दालिकारी वा ब्र्शतत्त सम्झि ुपर्दयछ । 

(ठ) “कोष” भन्नािे गाँउपालिकाको स्थािीर् सशञ्चत कोष सम्झि ुपछय र सो िब्र्दिे कािूि 



बिोशिि स्थापिा भएका अन्र् स्थािीर् कोषिाई सिेत ििाउँछ । 

(ड) “कोष तथा िेिा लि र्न्रक कार्ायिर्” भन्नािे ििािेिा लिर्न्रक कार्ायिर् अन्तगयतको शिल्िा शस्थत कोष 
तथा िेिा लिर्न्रक कार्ायिर् सम्झि ुपछय । 

(ढ) “शिम्िेवार व्र्शक्त” भन्नािे स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि २०७४ बिोशिि कार्यसञ्चािि गिे, शिम्िा लिि,े 

िचय गिे, िेिा राख्न,े प्रलतवेर्दि गिे, आन्तररक वा अशन्ति िेिापरीक्षण गराई बेरुि ुफछर्ौट गिे गराउि,े 

सरकारी िगर्दी शिन्सी असिु उपर गिे गराउिे तथा र्दाशििा गिे वा गराउिे कतयव्र् भएको ब्र्शक्त संम्झि ुपछय 
। 

(ण) “िोशिि” भन्नािे लिकार्को उदे्दश्र् प्राप्तीिाई वािा परु्ायउि सति े कुि ै विर्ाकिपा वा घटिा ििुसति े
संम्भाविािाई बझुाँउंर्दछ । 

(त) “प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत” भन्नािे स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि, २०७४ को र्दफा ८४ विोशितिको 
प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत सम्झि ुपछय । 

(थ) “िन्रािर्” भन्नािे िेपाि सरकारको सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रिासि िन्रािर् सम्झि ुपर्दयछ । 

(र्द) “ववभागीर् प्रििु” भन्नािे गाँउपालिकाको अध्र्क्षिाई सम्झि ुपछय । 

(ि) “ववत्तीर् उत्तरर्दावर्त्व” भन्नािे ववत्त सम्वन्िी प्रलतफििा सिुार गिय, ववत्तीर् अििुासि, पारर्दशियता तथा 
िवाफरे्दविता कार्ि गिय बिि गिुय पिे शिम्िेवारी, िवाफरे्दविता तथा सोबाट प्राप्त ििु े प्रलत फिप्रलतको 
उत्तरर्दावर्त्व तथा पररपाििा सम्झि ुपछय । 

(ि) “ववत्तीर् वववरण” भन्ना िे स्थािीर् तिको िालग स्वीकृत भएको कुि ै लिशित अवलििा भएको आलथयक 
कारोवारको सिविगत शस्थलत र्दिायउिे उदे्दश्र्िे िीषयक सिेत िलु्िे गरी तर्ार गररएको वववरण सम्झिपुछय र 
सो िव्र्दिे कारोवारको शस्थलत र्दिायउि े गरी िीषयकका आिारिा विाइएको बिेट अििुाि, 

लिकािा,िचय,आम्र्दािी, र्दाशििा र बाँकी रकि सिेत ििुाइएको प्राप्ती र भकु्तािी वव वरण र सोसँग सम्वशन्ित 

िेिा,वटप्पणी र ििुासा सिेतिाई ििाउँछ । 

(प) “वेरुि“ु भन्नािे प्रचलित कािूि बिोशिि परु्ायउि ु पिे रीत िपरु्ायई कारोवार गरेको वा राख्न ु पिे िेिा 
िरािेको तथा अलिर्लित वा वेििुालसब तररकािे आलथयक कारोवार गरेको भिी िेिापरीक्षण गर्दाय 
औल्र्ाइएको वा ठिर्ायइको कारोवार सम्झि ुपर्दयछ । 

(फ) “संपरीक्षण” भन्नािे आन्तररक वा अशन्ति िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दििा औल्र्ाइएको बेरुिकुो सम्बन्ििा पेि 
ििु आएका स्पिीकरण वा प्रलतविर्ा साथ संिग्ि प्रिाण तथा कागिातको आिारिा गररि ेफछ्र्र्ौट सम्वन्िी 
कार्यिाई सम्झि ुपछय । 

१.३ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको उद्धशे्र् :-  

डोल्पो बदु्ध गाउँपालिकािे रे्दिार्को उद्धेश्र् प्रालप्तको िालग आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको तिुजयिा गरेको छ, 

✓ कार्यसञ्चािििाई व्र्वशस्थत, लसिलसिाबद्ध र लिर्लित गिुय, 
✓ स्रोत सािि तथा सम्पशत्तको उपर्ोगिा लिर्लितता, लितव्र्वर्ता, कार्यर्दक्षता र प्रभावकाररता ल्र्ाउि,ु 

✓ प्रचलित ऐि, लिर्ि िगार्तका कािूिी ब्र्वस्था तथा कार्यववलिको पररपाििा गराउि,ु 



✓ स्रोत सािि तथा सम्पशत्तको अपब्र्र्, र्दरुुपर्ोग र िािी िोतसािी ििुबाट रोति,ु 

✓ ववत्तीर् वववरणको ववश्वसिीर्ता, गणुस्तररर्ता र प्रभावकाररता अलभववृद्ध गिुय, 
✓ ववत्तीर् शिम्िेवारी तथा अििुासि कार्ि गरी ववत्तीर् पारर्दशियता र िवाफरे्दिी प्रवद्धयि गिुय 

१.४ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्ायन्वर्िका आिारः 
डोल्पो बदु्ध गाउँपालिकािे आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको तिुयिा गर्दाय रे्दिार्का िीलतगत एविज कािूिी 
व्र्वस्थािरुिाई आिारको रुपिा लिएको छ, 

(क) िेपािको संवविाि 

(ि) स्थािीर् सरकार संचािि ऐि,२०७४  

(ग) सावयिलिक िररर्द ऐि,२०६३ र पालिकाको सावयिलिक िररर्द लिर्िाविी,२०८२ 
(घ) सूचिाको िक सम्बन्िी  ऐि२०६४ र सूचिाको िक सम्बन्िी  लिर्िाविी,२०६५ 

(ङ) िेिापरीक्षण ऐि,२०७५ 

(च) कियचारी सिार्ोिि ऐि,२०७५ 

(छ) भष्ट्राचार लिवारण ऐि,२०५९ 

(ि) संघ प्ररे्दि र स्थािीर् ति सिन्वर् तथा अन्तरसम्बन्ि ऐि,२०७७ एविज संघ प्ररे्दि र स्थािीर् ति सिन्वर् 
तथा अन्तरसम्बन्ि लिर्िाविी,२०७७ 

(झ) ििािेिा परीक्षकद्वारा स्वीकृत फाराििरु (ि.िे.प. फाराििरु) 

(ञ) सरकारी कारोवार लिरे्दशिका, २०७६ 

(ट) एकीकृत अलथयक संकेत तथा बगीकरण र व्र्ाख्र्ा ,२०७४ (र्दोश्रो पररिाियि सवित) 

(ठ) स्थािीर् तिको वावषयक र्ोििा तथा बिेट तियिा दर्दग्र्दियि, २०७५ 

(ड) स्थािीर् तििा बिेट तिुयिा, कार्ायन्वर्ि, आलथयक ब्र्वस्थापि तथा सम्पलत िस्तान्तरण सम्बन्िी 
लिरे्दशिका, २०७४ 

(ढ) स्थािीर् तिको िेिापरीक्षण िागयर्दियि, २०७४ 

(ण) गाउँपालिकाको रािश्व सिार कार्यर्ोििा तिुयिा दर्दग्र्दियि , २०७६ 

 (त) स्थािीर् सशञ्चत कोष ब्र्वस्थापि प्रणािी (सरु) 

(थ) आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी सम्बन्िी अन्र् लिकार्का प्रचलित रावष्ट्रर् एविज अन्तरावष्ट्रर् अभ्र्ासिरु 

१.५ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीका क्षरे : 

डोल्पो बदु्ध गाउँपालिकाको आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीिा रे्दिार्को ववषर् क्षेर िरु सिेवटएको छ, 

(क) संगठिात्िक संरचिा, िििशक्त व्र्वस्थापि तथा िैलतक आचरण लिर्न्रण 

(ि) सिुासि, सेवा प्रवाि र प्रिासलिक कार्यको लिर्न्रण 

(ग) सूचिा तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतवेर्दि सम्वन्िी लिर्न्रण 

(घ) सूचिा तथा संञ्चार, अलभिेिीकरण र प्रलतवेर्दि सम्वन्िी लिर्न्रण 

(ड) लिरीक्षण, सपुरीवेक्षण र अिगुिि तथा िूल्र्ाकंि 



(च) रािश्व तथा प्राप्त ििुपुिे विसावको लिर्न्रण 

(छ) बिेट तथा कार्यिि तिुयिा, स्वीकृलत , लिकािा र रकिान्तर लिर्न्रण 

(ि) बिेट िचय तथा पेश्कीको लिर्न्रण 

(झ) बैक िाता संञ्चािि, विसाव लभडाि, भकु्तािी  लिर्न्रण 

(ञ) अिरु्दाि प्राप्ती तथा उपर्ोग सम्वन्िी लिर्न्रण 

(ट) प्रिासलिक िचय, तिव तथा सवुविा र सवारी सािि तथा उपकरणको उपर्ोग 

(ठ) िररर्द कार्यको लिर्न्रण िािसािाि िररर्द, लििायण कार्य तथा सेवा िररर्द 

(ड) प्रलतवद्धता िचय तथा भकु्तािी दर्दि बांकी विसाव सम्वन्िी लिर्न्रण 

(ढ) आकशस्िक तथा रै्दवी प्रकोपको अवस्थाको िचय लिर्न्रण 

(ण) सम्पलत, तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्वन्िी लिर्न्रण 

(त) िरौटी कारोवार तथा कोष संञ्चाििको लिर्न्रण 

(थ) िेिाकंि तथा िेिा सफ्टवेर्रको सञ्चािि र ववत्तीर् प्रलतवेर्दि सम्वन्िी लिर्न्रण 

(र्द) ििसिभालगता र सावयिलिक िवाफरे्दविता 
(ि) िेिापरीक्षण तथा बेरुि ुफछ्र्र्ौट सम्वन्िी लिर्न्रण 

 



२.संगठिात्िक संरचिा , िििशक्त व्र्वस्थापि एविज िैलतकता र आचारसंविता 
२.१ संगठिात्िक संरचिा 

➢ सङ्गठिात्िक संरचिा लििायण गर्दाय रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

o सङ्गठिात्िक संरचिा लििाय ण गर्दाय गाउँपालिकाको उदे्दश्र् पररपूलतय ििु ेगरी लििायण गररि ेछ 

। 

o सङ्गठिात्िक संरचिा लििायण गर्दाय िखु्र् रुपिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिेछिज 
▪ सङ्गठिात्िक संरचिा तर्ार गर्दाय कार्यबोझ र आर्को ववश्लषेण िगरी बोशझिो संरचिा 

तर्ार ििु सतिे 
▪ व्र्शक्तगत स्वाथय र सम्वन्िको आिारिा सङ्गठि संरचिा तर्ार ििु सतिे 
▪ सङ्गठिको उदे्दश्र् पूलतयको िालग आवश्र्क पूणय संरचिा तर्ार िििु सति े

▪ सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सवेक्षण प्रलतवेर्दि सभाबाट स्वीकृत िगरी कार्ायन्वर्ि ििु 

सतिे 
३. सङ्गठिात्िक संरचिा लििायण गर्दाय रे्दिार्का  प्रकृर्ा अपिाइिे छ । 

➢ गाउँपालिकाको सङ्गठि संरचिा तथा र्दरवन्र्दी को अध्र्र्ि गर्दाय आफ्िो कार्यबोझ र रािस्व क्षिता 
सिेतिाई ववश्लषेण गरी सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सभेक्षण गररिेछ । 

➢ प्रिासलिक िचयको सीिा पाििा ििुे गरी संगठि संरचिा स्वीकृत गररिेछ । 

➢ सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सभेक्षण गराउँर्दा ववषर्गत िािा र वडा कार्ायिर् सवितको पूणय सङ्गठि 

संरचिा सिभालगतािूिक ववलि बाट तर्ार गररिेछ । 

➢ सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सभेक्षण गर्दाय सङ्घीर् र प्ररे्दि कािूि तथा िापर्दण्डको पाििा गररिेछ । 

➢ सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सवेक्षण प्रलतवेर्दि सभाबाट अलिवार्य रुपिा स्वीकृत गराइिेछ । 

४. सङ्गठिात्िक संरचिा लििायणको िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र कार्यपालिकाको ििुेछ । 

५. स्वीकृत सङ्गठि संरचिा सावयिलिक गरी िन्रािर् र प्ररे्दि िखु्र्िन्री तथा िशन्रपररषद्को कार्ायिर्िा 
पठाइिे छ । 

६. शिल्िा सिन्वर् सलिलत तथा स्थािीर् तिको सिुासि सलिलतबाट सङ्गठिात्िक संरचिा लििायण कार्यको 
अिगुिि गराइिेछ । 

२.२ िििशक्त व्र्वस्थापि 

   १. सङ्गठिात्िक संरचिा लििायण गर्दाय रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

o स्वी कृ त र्दरवन्र्दीको ररक्त पर्दिा पररपलतूय गररिेछ । 

o कियचारीको र्ोग्र्ता, क्षिता र रुचीको आिारिा पर्दस्थापि गररिेछ । 

o प्रचलित काििू ववपररत कियचारी काििा राशिि ेछैि । 

o कार्यसम्पार्दििा आिाररत भई प्रोत्सािि, परुस्का र तथा र्दण्डको ब्र्वस्था िाग ुगररिेछ । 

  २. िििशक्त व्र्वस्थापि गर्दाय रे्दिार्का िोशिििरु ििु सतिेछ 



➢ िििशक्त व्र्वस्थापि र्ोििा तर्ार िगररिे 
➢ प्ररे्दि िोकसेवा आर्ोगिा ररक्त पर्द िाग िगिे । 

➢ र्दरबन्र्दी  िभएको स्थाििा कािूििा व्र्वस्था भए भन्र्दा बढी अवलिको कियचारी काििा राख्ने 
➢ कियचारीको र्ोग्र्ता, क्षिता र रुशचबारे िािकारी िरािी पर्दस्थापि गररिे । 

➢ सम्पकय  सम्बन्ि र आस्थाको आिारिा किय चारीको पर्दस्थापिा ििु े। 

  ३. िििशक्त व्र्वस्थापि तथा पर्दपूलतय गर्दाय रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अपिाउि ुपिेछ । 

➢ िििशक्त व्र्वस्थापि र्ोििा तर्ार गररिेछ । 

➢ प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको पर्द ररक्त भए तत्कािै सङ्घीर् िालििा तथा सािान्र् प्रिासि 

िन्रािर्िा अिरुोि गररिेछ । 

➢ प्ररे्दि िोकसेवा आर्ोगिा पर्दपूलतयको िालग सिर्िै अिरुोि गरी पठाइिेछ । 

➢ कियचारीिरुको पर्दस्थापि गर्दाय िैशक्षक र्ोग्र्ता, तालिि, अिभुव आदर्दिाई दृविगत गरी 
उपर्कु्त व्र्शक्त उपर्कु्त स्थाििा पर्दस्थापि गररिेछ । 

➢ कियचारी लिर्शुक्त वा पर्दस्थापि गर्दाय अलिवार्य रुपिा कार्यवववरण दर्दिे व्र्वस्था गररिेछ । 

➢  स्वीकृत र्दरबन्र्दीको पर्दिा िार कािूििा भएको ब्र्वस्था बिोशिि सिर् तोकी कियचारीिाई 

काििा िटाइिेछ । 

४. पर्दपूलतय तथा िििशक्त व्र्वस्थापि गिे प्रििु र्दावर्त्व प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र कार्यपालिकाको ििुेछ 

। र्स सम्बन्िी प्रििु विर्ाकिापकािरु र वववरण अद्यावलिक गरी वेवसाइटिा राशििेछ । 

५. पर्दपूलतय तथा िििशक्त व्र्वस्थापि सम्बन्िी  प्रििु विर्ाकिापिरुको अिगुिि र िूल्र्ाङ्कि सिुासि 

सलिलतिे गिेछ । 

२.३ िैलतकता र आचारसंविता 
१. िैलतकता र आचारसंविताका सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्बि गररिेछ 

➢ पर्दालि कारीको आचारसंविता र कियचारीको पेिागत आचारसंविता तर्ार गरी उल्िङ्घिको अवस्थािा 
कािूि बिोशिि कारवािी गररिेछ । 

२. िैलतकता र आचारसंविता पाििाका सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिेछिज 
➢ स्थािीर् तिका पर्दालिकारी र कियचारीिरुको आचारसंविता तर्ार िगररि े। 

➢ स्वीकृत भएको आचारसंविता िागू िगररि े। 

➢ आचरण पाििाको अिगुिि गिे संर्न्र स्थापिा िगररि े। 

➢ आचरण उल्िङ्घि भएता पलि कारवािी िििु े। 

३. िैलतकता र आचारसंविता पाििाका सम्बन्ििा रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अपिाइिेछ । 

➢ पर्दालिकारीको आचारसंविता स्वीकृत गराई वेभसाइट िाफय त सावयिलिक गररिेछ । 

➢ पर्दालिकारीिे आफ्िो सम्पशत्त वववरण सावयिलिक गिुयपिेछ । 

➢ आचारसंविता पररपाििाको अवस्था िूल्र्ाङ्किका सूचकिरु सिेत तर्ार गररिेछ । 



➢ पर्दालिकारी र िििशक्तिाई आचारसंविता पाििा गिे प्रलतवद्धता परिा िस्ताक्षर गिे गराउि ेर सोको 
अलभ िेि राख्न ेब्र्बस्था सिेत लििाइिेछ । 

➢ लििी स्वाथय गाँलसएको ववषर्सँग सम्बशन्ित लिणयर्िा सिभागी िििु ेव्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ आचरणिरु उल्िङ्घि गरे, िगरेको सम्वन्ििा िाँचबझु तथा अिगुिि गिय सिुासि सलिलतिे अिगुिि 

गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ आचरण उल्िङ्घि सम्वन्िी गिुासा वा उिरुीिरु उिरुी पेटीका/अन्र् ववद्यतुीर् िाध्र्िबाट िािकारी 
प्राप्त गरी सूचिा वा पषृ्ठपोषण गिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ आचारसंविता उल्िंघि सम्वन्िी अलभिेि रािी प्रचलित कािूि बिोशिि कारवािी गिे गराउिे 
ब्र्वस्था गररिेछ । 

➢ तेस्रो पक्ष वा सावयिलिक सिुवुाइ िाफय त आचारसंविताको वावषयक अिगुिि गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

४. स्वीकृत आचारसंविता तथा तेस्रो पक्षबाट भएको अिगुििको प्रलतवेर्दि वेब साइटिा राशििेछ । 

५. सिुासि सलिलतिे आचारसंविता कार्ायन्वर्ि सम्बन्ििा आवश्र्क अिगुिि गरी लिरे्दिि दर्दिेछ । 

३. सेवा प्रवाि र प्रिासलिक लिणयर् प्रकृर्ा 
३.१ सेवा प्रवाि 

१. सेवा प्रवाि सम्बन्िी व्र्वस्था लििाउि रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ सिुासिका लिशम्त प्रभावकारी सेवा प्रवािको व्र्वस्था लििाइि ेछ । 

२. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बिाउिे संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

➢ आवश्र्क सूचिा सवितको अद्यावलिक िागररक बडापर सवैिे रे्दख्ने स्थाििा िराशििे। 

➢ कदठिाई भोगेका िास वगयका ििताको घररै्दिोिा सेवा प्रवािको व्र्वस्था िगररिे  
➢ घमु्ती सेवा सगुि र सिि ठाउँिा िार गररि सतिे 
➢ सावयिलिक उत्तरर्दावर्त्व अलभववृद्ध सम्बन्िी कािूिी व्र्वस्था िगररिे 
➢ सेवाको सिर् तथा िागत बढी िाग्िे वढिाससु्ती , अिशुचत िेिरे्दि ििु सतिे 

३. सेवा प्रवाि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्वि गररिे छ । 

➢ िागररक बडापर कार्यपालिकाको कार्ायिर्, वडा कार्ायिर् र ववषर्गत कार्ायिर्को पररसर लभर 

सवैिे रे्दख्न ेउपर्कु्त स्थाििा राख्न ेब्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ सम्भव भएसम्ि लडशिटि िागररक बडापरको व्र्वस्था गररिेछ । 

➢ िागररक बडापरिा क्षलत पूलतय सम्वन्िी ब्र्वस्था सिेत िरुुवात गररिेछ । 

➢ सवै प्रलत शिि व्र्विार गररिेछ । 

➢ सेवाग्रािी प्रलत िर्ायदर्दत र सिाि व्र्विार गररिेछ । 

➢ सेवाग्रािीिाई भेर्दभाव िगरी सेवा प्रर्दाि गररिेछ । 

➢ सेवा प्रवािको िापर्दण्ड र कार्यववलि तर्ार गरी पारर्दशियता कार्ि गररिेछ । 

➢ घमु्ती सेवा सञ्चािि सम्बन्िी कािूिी व्र्वस्था गररिेछ । 



➢ कार्ायिर्बाट टाढा रिेका सिरु्दार् वा ििता, सेवा प्राप्त गिय कदठिाई भोलगरिेका सेवाग्रािी, वपछलडएका 
क्षेरको वगयका सेवाग्रािीिाई वविेष ध्र्ाि दर्दइिेछ । 

➢ घमु्ती सेवा वा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोगबाट सेवाप्रवाििा सरि र सिि पिुँचको व्र्वस्था गररिेछ ।  

➢ सावयिलिक सम्पशत्तको संरक्षण र सम्वद्धयििा िोड दर्दइिेछ । 

➢ सािाशिक परीक्षण, सावयिलिक परीक्षण, सावयिलिक सिुवुाई िस्ता सािाशिक उत्तरर्दावर्त्व सम्वन्िी 
औिार अविम्वि गिुयपिे गरी कािूिी व्र्वस्था गररिेछ  

➢ सािाशिक परीक्षण तथा सावयिलिक परीक्षणको आवलिक रुपिा अिगुिि गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ स्रोत साििको उपिब्िता र कार्य प्रकृलत सिुाउँर्दो ववद्यतुीर् सूचिा प्रववलिको ववकास गरी प्रर्ोग 

गररिेछ । 

➢ सेवा प्रवािकोिालग सङ्घीर् वा प्ररे्दि िन्रािार्बाट ववकास गरेको उपर्कु्त प्रववलि भए प्रर्ोगिा 
ल्र्ाइिेछ । 

➢ प्रववलिको िाध्र्िबाट सेवा प्रवाि सम्वन्िी तथ्र्ाङ्क र अलभिेि राशििेछ । 

४. सेवा प्रवाििाई प्रभावकारी बिाउिे प्रििु र्दावर्त्व कार्यपालिकाको लिरे्दिििा प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतको ििुेछ । 

५. सेवा प्रवाि सम्बन्िी िापर्दण्ड िीलत सूचिा रािपर र अन्र् काि कारबािी वेबसाइटिा 
रािी सावयिलिक गररिेछ । 

६. सिुासि सलिलतिे सेवा प्रवाि सम्बन्ििा आवश्र्क अिगुिि गरी लिरे्दिि दर्दिेछ । 

३.२ प्रिासलिक लिणयर् प्रविर्ा 
१. प्रिासलिक लिणयर् प्रविर्ा प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ सावयिलिक सेवा प्रवाििाई लछटो छररतो, पारर्दिी , उत्तरर्दार्ी  र सूचिा प्रववलििैरी बिाइिेछ । 

२. प्रिासलिक लिणयर् प्रविर्ा संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

➢ लिणयर्को कार्यववलि , सिर् र आिार स्पि िििुाई स्वेच्छाचारी विसाविे लिणयर् गररि े। 

➢ लिणयर्को आिार तर्ार िगरी अलिर्लितता र सरकारी िािी िोतसािी ििु ेगरी लिणयर् गिे । 

➢ कार्यिरुिाई प्राथलि कताको आिारिा वगीकरण िगररि े। 

➢ पर्दालिकारी र कियचारीिे आफैिे गिय सतिे काि िगरी शिम्िेवारी पन्छाउिे तथा प्रिासलिक लिणयर्का 
ति बढी ििुे । 

३. प्रिासलिक लिणयर् प्रविर्ा प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्वि गररिे छ । 

➢ लिणयर् गर्दाय प्रचलित कािूि बिोशििका लिशित कार्यववलि अपिाइिेछ । 

➢ कािूििा तोवकए बिोशिि लिशित सिर्ावलिलभर लिणयर् गिे गराइिेछ । 

➢ लिणयर् गर्दाय प्रचलित कािूि बिोशििको आिार वा अन्र् आिार, पिुर्ाई तथा कारण स्पि ििुाउि े

ब्र्वस्था िागू गररिेछ । 

➢ अध्र्क्ष र प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे लिणयर्को उपर्कु्ततावारे लिगरािी र सपुररवेक्षण गररिेछ । 



➢ कािको िित्व अिसुार वगीकरण गरी कार्य फर्छ्यौट गिे सिर्ावलि तोतिे र तोवकएको सिर् लभर 

कार्य फर्छ्यौट गिय िापर्दण्ड बिाई कार्ायन्वि गररिेछ । 

कार्य फर्छ्यौट गिे सिर् रे्दिार् बिोशिि गिे गराइिेछ 

प्राथालिकता व्र्शक्त आफैिे फछर्ौट गिे िालथल्िो तििा पेि गरेकोिा 
सो तििे फछर्ौट गिे 

तरुुन्त सोिी दर्दि सोिी दर्दि 

 
अलत िरुरी ३ दर्दि लभर २ दर्दि लभर 

 
सािारण १० दर्दि लभर   ७ दर्दि लभर 
 

➢ प्रत्रे्क कियचारीको शिम्िेवारी र कार्यसम्पार्दि िापि गरी िूल्र्ाङ्कि गिे पद्धलत को ववकास गररिेछ । 

➢ लिणयर्कतायिे लिणयर् कािूििा तोवकएको ितय तथा लििायररत अवलिलभर रिी गरे िगरेको अिगुिि र 

िूल्र्ाङ्कि गररिेछ । 

➢ कािूिी िवटिता वा दद्ववविा भएको  ववषर् बािेक िालथ ल्िो पर्दालिकारी वा अलिकारी सिक्ष लिणयर्को 
िालग पेि गिय िपिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

४.प्रिासलिक लिणयर् प्रकृर्ािाई प्रभावकारी बिाउिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

५. प्रिासलिक लिणयर् प्रकृर्ािाई प्रभावकारी बिाउिे कार्यको अिगुिि कार्यपालिकाको ििुेछ । 

४. सूचिा तथा सञ्चार , अलभिेिाङ्कि र प्रलतवेर्दि 

४.१ सूचिा तथा सञ्चार 

१. सूचिा तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोग संर्दभयिा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ 

➢ कार्ायिर्को कार्यसम्पार्दििा प्रभावकाररत एविज पारर्दशियता ल्र्ाउि सूचिा तथा सञ्चार प्रणािीको 
उपर्ोगिा िोड दर्दइिेछ । 

२. सूचिा तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोग संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

➢ व्र्वशस्थत सूचिा प्रणािीको अभाविा सम्बशन्ित पक्षिरूिाई सिर्िा उशचत िािकारी उपिब्ि 

गराउि िसवकिे । 

➢ ववश्वसिीर् सूचिाको अभाविा काि कारवािीिा प्रभावकाररता ल्र्ाउि िसतिे 
➢ िित्वपूणय िीलत, लिरे्दििवारे िािकारी िििु सतिे । 

➢ ववद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्ि (वेबसाइट) बाट सूचिा प्रवाि िगररि े। 

➢ सावयिलिक िित्वका लिणयर् तथा प्रलतवेर्दि सवयसािारणका िालग सावयिलिक िििु सतिे । 

➢ तथ्र्िा आिाररत िभएका र अपूणय सूचिा प्रवाि ििु सति े। 

➢ लिणयर् तथा सूचिा सावयिलिक गर्दाय ववद्यतुीर् िाध्र्ि प्रर्ोग िगररि े। 



३. सूचिा तथा सञ्चार प्रणािीको उपर्ोगिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु 

अविम्वि गररिे छ । 

➢ प्रववलििा आिाररत सूचिा प्रणािीिाई कार्ायिर्लभर तथा िातितको वडा कार्ायिर् वा एकाइिरुिा 
सिेत लिर्लित रुपिा िागू गररिेछ । 

➢ िित्वपूणय िीलत , पररपर, लिरे्दिि, आरे्दििरु कार्ायिर्िा तथा िातितका वडा र इकाइिाई िािकारी 
गराउि ुपर्दाय ववद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्िबाट प्रवाि गररिेछ । 

➢ कार्ायिर्बाट िातितसँग सूचिा तथा सञ्चार गर्दाय तथा िातितका वडा र इकाइबाट कुि ैप्रलतवेर्दि प्राप्त 

गर्दाय वा पराचार गर्दाय ववद्यतुीर् सञ्चार िाध्र्ि प्रर्ोग गररिेछ । 

➢ सावयिलिक सूचिा प्रवाि गर्दाय ववद्यतुीर् सञ्चार पोटयि (वेबसाइट) िा राख्ने ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ सूचिा र तथ्र्ाङ्क कम्प्रू्टरिा व्र्वशस्थत गररिेछ । 

➢ सूचिा प्रववलि को िाध्र्िबाट सेवा प्रवािको पषृ्ठपोषण र गिुासो व्र्वस्थापि गररिेछ। 

➢ आफ्िो वेबपेि लििायण गरी िागररक बडापर, कार्य सञ्चािि कार्यववलि , सेवा प्रवािसँग सम्बशन्ित 

सूचिािरु राशििेछ । 

➢ सूचिा,पररपर, आरे्दि, तथ्र्ाङ्क आदर्द वेबसाइटिा राख्र्दा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट प्रिाशणत गराई 

राशििेछ । 

➢ सूचिा प्रववलिको सञ्चाििको िालग उपर्कु्त िििशक्तको व्र्वस्था गररिेछ । 

➢ सूचिा प्रववलि सम्बन्िी ििचेतिा बढाउि प्रचार प्रसार एविज अन्तरविर्ा गररिेछ । 

➢ ववद्यतुीर् सञ्चा र िाध्र्ि (इिेि, फ्र्ातस आदर्द ) िाफय त प्राप्त िािकारी एविज सूचिाको आिारिा पलि 

कारबािी अशघ बढाउिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

४. सावयिलिक िािकारी गराउि सूचिा अलिकृत र प्रवक्ता तोकी शिम्िेवारी दर्दइिेछ । 

५. प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे सो कार्यको अिगुिि गिेछ । 

४.२ अलभ िेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) व्र्वस्था 
१. अलभिेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) व्र्वस्था संर्दभयिा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ कार्ायिर्को िित्वपूणय िीलत , प्रलतवेर्दि, लिणयर् सम्बन्िी कागिातको अलभिेिीकरण व्र्वशस्थत 

गररिेछ । 

➢ कार्ायिर्िे पर्दालिकारी तथा कियचारीको बैर्शक्तक वववरण तथा अलभिेििरु सरुशक्षत राख्न ेब्र्वस्था 
गररिेछ । 

२. अलभिेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) व्र्वस्था संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति ेरे्दशिन्छ । 

➢ िित्वपूणय ववषर् र कागिातिरु अलभिेिीकरण गिय उशचत ब्र्वस्था िगररिे । 

➢ अलभिेिीकरण अस्पि ,अपूणय, अप्रिाशणत र अववश्वसिीर् ििु सति े। 

➢ बैर्शक्तक वववरण तथा अलभिेििरु व्र्वशस्थत िििु े। 

➢ अलभिेि िरिेको वा िोिेको सिर्िा िपाइएका कारण लिणयर् प्रविर्ािा सिस्र्ा एविज वढिाइ ििुे । 



➢ प्रोफाइििा तर्ार िििुे । 

३. अलभिेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) व्र्वस्था प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्वि गररिे छ । 

➢ िित्वपूणय िीलत , बैठकको लिणयर्, पररपर, वावषयक कार्यिि, वावषयक प्रलतवेर्दि, सम्झौता,लिरे्दशिका, 
िागयर्दियि, र्ोििा तथा कार्यिि, अध्र्र्ि प्रलतवेर्दि िस्ता कागिात कािूि बिोशिि सरुशक्षत राख्न 

अलभिेिाङ्किको आवश्र्क व्र्वस्था गररिेछ। 

➢ अलभिेिाङ्कि गिे कियचारी तथा लििको शिम्िेवारी तोवकिेछ । 

➢ कार्ायिर् तथा वडा कार्ायिर्को अलभिेि एकीकरण गिय एकीकृत ब्र्वस्थापि सूचिा प्रणािी 
(सफ्टवेर्र) ववकास गरी िातितका वडािा सिेत प्रर्ोग गिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

➢ कार्ायिर्िे रे्दिार्का अलभिेि सरुशक्षत रुपिा राख्न ेब्र्वस्था गिुयपिेछ – 

o स्वरे्दिी  तथा वैरे्दशिक अविोकि भ्रिण, तािीि वा गोष्ठीको  ववषर्, लिलत , अवलि ,सिभागी  
िगार्तका वववरण । 

o प्रत्रे्क वषय िचय भएको ववर्दा र सशञ्चत रिेको ववर्दाको वववरण । 

o कियचारीको बैर्शक्तक वववरण तथा अलभिेि फाइििरु । 

o कियचारीिे पाएको र्दण्ड, परुस्कार र कारवािीको वववरण । 

➢ प्रचलित कािूि बिोशििको लिम्ि वववरण तथा प्रलतवेर्दि तोवकएको ढाँचािा तोवकएको सर्ि 

सीिालभर तर्ार गररिेछ । 

➢ वस्तगुत वववरण (प्रोफाइि) 

➢ सािाशिक परीक्षण प्रलतवेर्दि िगार्त कािूििे तोकेका अन्र् प्रलतवेर्दि 

४. अलभिेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) कार्यको िखु्र् शिम्िेवारी सम्बशन्ित िािाका कियचारीको 
ििुेछ । 

५. अलभिेिाङ्कि (डकुिेण्टेिि) कार्यको अिगुिि गिे शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

५. लिरीक्षण, सपुरीवेक्षण र अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कि 

५.१ लिरीक्षण, सपुरीवेक्षण 

१. लिरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयिा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ आफ्िो कार्ायिर् तथा िातितका वडा र र्ोििाको लिरीक्षण गरी त्र्सको अलभिेि राख्न ेब्र्वस्था 
गररिेछ । 

➢ लिरीक्षणको िििा अलिर्लितता रे्दशिएिा आवश्र्क कारवािी गररिेछ । 

➢ र्ोििा र कार्यकंिको प्रगलत सिीक्षा लिर्लित रुपिा गररिेछ । 

२. लिरीक्षण, सपुरीवेक्षण संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशि न्छ । 

➢ लिरीक्षणको िििा गंम्भीर रटुी वा अलिर्लितता भए पलि उक्त ववषर्को अलभिेि तथा प्रलतवेर्दि 
तर्ार िगिे र आवश्र्क कारवािी सिेत िििु े। 

➢ िातितका सम्पूणय र्ोििाको प्रगलतको सिीक्षा िििु े। 



➢ प्रगलतको सिीक्षा बैठकिा सम्बशन्ित पक्षिरूको सिभालगता िििु ेर प्रलतवेर्दि सिेत तर्ार िििु े। 

➢ आलथयक कृर्ाकिापिरूको लिर्लित सपुररवेक्षण िििु े। 

➢ आलथयक अलिर्लितता तथा िस्र्ौट ििु सति े

३. लिरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

➢ गाउँपालिकाका अध्र्क्षिे आफ्िो कार्ायिर् तथा िातितका वडा र र्ोििाको काि कारवािी 
सम्वन्ििा कािूििे तोके बिोशिि आफैिे वा कुि ैपर्दालिकारीिाई अशख्तर्ार सशुम्पई अलिवार्य रुपिा 
लिरीक्षण गिे गराइिेछ । 

➢ लिरीक्षण गर्दाय प्रचलित ऐि लिर्ि बिोशिि कार्ायिर्को प्रिासलिक काि कारवािी, कियचारी 
प्रिासि, िेिा तथा अलभिेि, कार्यिि कार्ायन्वर्ि आदर्द वारेिा िािकारी लिइिेछ । 

➢ लिरीक्षणको िििा रे्दशि एको सिुार गिुयपिे ववषर्को सम्वन्ििा सम्बशन्ितिाई िौशिक वा लिशित 

तवरिे लिरे्दिि दर्दइिेछ । 

➢ लिरीक्षण प्रलतवेर्दि तर्ार गरी अलभ िेि राख्न ेर आवश्र्कता अिसुार लिरे्दिि दर्दइिेछ। 

➢ कुिै व्र्शक्तबाट गंम्भीर रटुी  वा अलिर्लितता भएको वा सम्पार्दि ििुपुिे काि कारबािी िगरेको 
पाइएिा लिम्िािसुार गररिेछ । 

➢ प्रचलित कािूि बिोशिि आफैिे कारबािी गिय सवकि ेभए तत्कािै कारबािी गिे । 

➢ आफैिे कारवािी गिय िलिल्िे भएिा अलिकार प्राप्त अलिकारी वा लिकार् सिक्ष कारबािीको िालग 

लसफाररस साथ िेिी पठाउिे । 

➢ िातितका र्ोििाको प्रगलतको सिीक्षा तोवकएको सिर् लभर गररिेछ । 

➢ सिस्र्ािरु सिािाि गिय आवश्र्क लिरे्दिि  दर्दइिेछ । 

➢ र्ोििाको प्रगलत सिीक्षा प्रलतवेर्दि र लिरीक्षण प्रलतवेर्दि तर्ार गररिेछ । 

➢ प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे आफै वा िातितका अलिकृत िाफय त कार्ाय िर्को आलथयक प्रिासि 

संञ्चाििको सम्वन्ििा लिर्लित रुपिा लिरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गिे गराइिेछ । 

➢ लिरीक्षण तथा सपुररवेक्षण गर्दाय िातितका कार्ायिर्/इकाइिे आलथयक प्रिासि सञ्चािििा कािूिको 
पाििा गरे िगरेको िाँचवझु गररिेछ । 

➢ आलथयक अलिर्लितता तथा िस्र्ौट भएको पाइएिा तत्काि कार्यवािीको प्रकृर्ा अशघ बढाइिेछ । 

४. लिरीक्षण र सपुररवेक्षण गिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

५. गाउँपालिकाको अध्र्क्षिे आफ्िो कार्ायिर् तथा िातितका वडा कार्ायिर्िरुको काि 

कारबािीको अिगुिि गिेछ । 

५.२ अिगुिि तथा िूल्र्ा ङ्कि 

१. अिगुिि तथा िूल्र्ाङं्कि संर्दभय िा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ र्ोििाको अिगुिि गियको िालग कािूि बिोशिि अिगुिि तथा सपुररवेक्षण सलिलत गठि गररिेछ । 



➢ आफिो तथा िातितको वडा कार्ायिर्को आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्ायन्वर्िवारे अिगुिि 

गररिेछ । 

➢ बढी  िागत भएका र्ोििाको प्रभाव िूल्र्ाङ्कि गररिेछ । 

२. अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

➢ कािूि बिोशिि अिगुिि तथा सपुररवेक्षण सलिलत गठि िगररि े। 

➢ गठि गररएका सलिलत कृर्ािीि िििु े। 

➢ अिगुिि लिरे्दशिका/ कार्यववलि तर्ार िगररि े। 

➢ अिगुिि कार्यर्ोििा तथा सूचकिरु तर्ार िगररिे । 

➢ अिगुिि लिरे्दशिकाको कार्ायन्वर्ि िििु े। 

➢ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्ायन्वर्िको प्रभावकारीतावारे लिर्लित अिगुिि िगररि े। 

➢ अिगुिि गर्दाय तोवकएको परीक्षण सूची प्रर्ोग िििुे । 

➢ प्रभाव िूल्र्ाङ्कि गिुय पिे र्ोििाको िूल्र्ाङ्कि िगररिे । 

➢ प्रभाव िूल्र्ाङ्किबाट आएका सझुाविरु कार्ायन्वर्ि िििु े। 

३. लिरीक्षण, सपुरीवेक्षणिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

➢ र्ोििा तथा कार्यििको अिगुिि गरी पषृ्ठपोषण गियको िालग अिगुिि तथा सपुररवेक्षण सलिलत 

गठि गररिेछ । 

➢ र्स्तो सलिलत गठि गर्दाय उपाध्र्क्ष वा उप प्रििुको संर्ोिकत्विा तोवकएको सर्दस्र्िरु सिावेि 

गररिेछ । 

➢ वडास्तरीर् र्ोििा तथा कार्यििको अिगुििका िालग वडास्तरीर् अिगुिि सलिलत गठि गररिेछ । 

➢ अिगुिि कार्यिाई व्र्वशस्थत गिय अिगुिि लिरे्दशिका/कार्यववलि तर्ार गररिेछ  

➢ अिगुिि तथा सपुररवेक्षण सलिलतिे सम्पार्दि गिुयपिे कार्यिरू लिम्िािसुार रिेका छिज 
o  वावषयक अिगुिि कार्य र्ोििा तर्ार गिे । 

o अिगुििको िालग आवश्र्क सूचकिरुको ववकास गिे । 

o कािूििे तोके बिोशिि अिगुिि गरी प्रलतवेर्दि पेि गिे । 

o र्ोििाको कार्ायन्वर्ििा रे्दशिएको सिस्र्ा तथा लििायण कार्यको गणुस्तरको िाँच गिे । 

o र्ोििा कार्ायन्वर्ििा रे्दशिएका सिस्र्ा सिािािको िलग आवश्र्क लिरे्दिि दर्दिे । 

o वडा अिगुिि सलिलतको प्रलतवेर्दि प्राप्त गरी एकीकृत प्रलतवेर्दि तर्ार गिे । 

➢ कार्ायिर् र िातितका वडा वा इकाइको आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको प्रभावकाररतावारे लिर्लित 

रुपिा अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कि गररिेछ । 

➢ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको अिगुिि गर्दाय र्स दर्दग्र्दियििा दर्दइएको फाराि प्रर्ोग गररिेछ । 

➢ अिगुिि प्रलतवेर्दि तर्ार गररिेछ । 



➢ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्ायन्वर्िका किी कििोरी सिािािको िालग कार्यर्ोििा तर्ार गरी 
कार्ायन्वर्ि गररिेछ । 

➢ कािूििे तोकेको रकिभन्र्दा वढी िागत अििुाि भएको र्ोििा सम्पन्न भएको २ वषयलभर प्रभाव 

िूल्र्ाङ्कि गररिेछ । 

➢ प्रभाव िूल्र्ाङ्कि गर्दाय कािूििे तोकेको ववलि र प्रकृर्ा पाििा गररिेछ । 

➢ प्रभाव िूल्र्ाङ्कि प्रलतवेर्दि तर्ार गरी सावयिलिक गररिेछ । 

➢ प्रभाव िूल्र्ाङ्किबाट प्राप्त भएका सझुाव अिसाुर बिेट तथा कार्यिि तिुयिा र कार्ायन्वर्ििा सिुार 

गररिेछ । 

४. अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कि गिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

५. गाउँपालिका  अध्र्क्षिे आफ्िो कार्ायिर् तथा िातितका वडा कार्ायिर्िरुको काि 

कारबािीको अिगुिि गिेछ । 

६. रािस्व तथा प्राप्त ििुपुिे विसावको वववरण 

६.१ रािस्व संकिि 

१. रािस्व संकिि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ संवविाि बिोशिि आफ्िो अलिकार क्षेर लभरको रािश्व उठाउिे सम्बन्िी िीलत, कािूि तथा 
कार्यर्ोििा तर्ार गररिेछ । 

➢ रािश्व सिुार कार्यर्ोििा तर्ार गर्दाय रािश्वसँग सम्बशन्ित सवै ववषर् र सम्भाव्र् क्षेर पविचाि गररिछे 

। 

➢ आफ्िो कार्यक्षेर अन्तगयतको कर, र्दस्तरु तथा सेवा िलु्क कािूिद्वारा तोवकए बिोशििको अलिकार 

प्रर्ोग गरी प्रभावकारी रुपिा असिु गररिेछ । 

➢ आफ्िो कार्यक्षेर अन्तगयतको कर, र्दस्तरु तथा सेवा िलु्क असिुी प्रभावकारी बिाउि प्रोत्सािि एविज 
र्दण्ड िररवािाको ब्र्वस्था सिेत गररिेछ । 

२. रािस्व संकिि कार्यिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशि न्छ । 

➢ रािश्व उठाउिे ववषर्िा िीलत ,कािूि तथा कार्य र्ोििा तर्ार िििु े। 

➢ अलिकार क्षेर  बाविर गई कर िगाउि सति े। 

➢ रािश्व सिुार कार्यर्ोििा तर्ार गर्दाय रािश्वसँग सम्बशन्ित सम्पूणय ववषर् वस्त ुर सम्भाव्र् क्षरेिरू पवि 

चाि ििु िसतिे । 

➢ क्षेरालिकार लभरका सम्भाव्र् कर असिुीका िालग कािूिी प्रवन्ि िगररि े। 

➢ आलथयक ऐििा तोवकएका सबै कर िउठाउि े। 

➢ सवै करर्दाता करको र्दार्रािा िआउिे । 

➢ र्दस्तरु तथा सेवा िलु्किरु सम्बशन्ित सेवाग्रािी/व्र्शक्तबाट िउठाइि े। 

➢ बाँडफाँट गिुयपिे रािस्व बाँडफाँट िगिे । 



➢ करर्दाताको िगत िराशििे । 

➢ प्रोत्सािि एविज र्दण्ड िररवािाको ब्र्वस्था व्र्विारिा िागू िगररि े। 

३. रािस्व संकिि कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

➢ कर िगाउिे, उठाउिे वा करका र्दर पररवतयि गिे कार्यिरु आलथयक ऐििा व्र्वस्था गरेर िार गररिछे 

। 

➢ रािश्व सिाुर कार्यर्ोििा तिुयिा सम्बन्िी  दर्दग्र्दियि ,२०७६ को अिीििा रिी रािश्व सिुारसम्बन्िी 
आफ्िो कार्यर्ोििा तर्ार गररिेछ । 

➢ रािश्व सिुार कार्यर्ोििा तर्ार गर्दाय दर्दग्र्दियि अिसुार रािश्वसँग सम्बशन्ित सवै ववषर्िरूको पविचाि 

गरी पर्दालिकारी तथा ििप्रलतलिलििरू, वडा कार्ायिर्िरु र सरोकारवािािरुिाई सिभागी गराई 

रािश्व सिुार कार्यर्ोििा तिुयिा कार्यिािा गोष्ठी गररिेछ । 

➢ व्र्ापक छिफि, अध्र्र्ि एविज ववश्लषेण गरी र्थाथय, वस्तगुत र कार्ायन्वर्िर्ोग्र् कार्यर्ोििा तर्ार 

गररिेछ । 

आफ्िो अलिकार क्षेर अन्तगयतका कर तथा सेवा िलु्क कािूि बिोशिि असूि गिय रे्दिार् बिोशिि गररिेछ । 

➢ कर तथा गैरकरको प्रभावकारी पररचाििका िालग आवश्र्क िीलतगत र कािूिी व्र्वस्था गररिेछ । 

➢ प्रभावकारी रािस्व पररचाििका िालग आवश्र्क िििशक्त, तथ्र्ाङ्क र सूचिा प्रववलिको उपर्ोग 

िाफय त कर प्रिासििाई सदुृढ गररिेछ । 

➢ करर्दाता र्दताय र करर्दाता शिक्षा अलभर्ाि सञ्चािि गररिेछ । 

➢ प्रर्दाि गररएका लसफाररस र असूि भएको र्दस्तरु रकििाई सिर् सिर्िा रुि ुगरी सेवाग्रािीबाट प्राप्त 

ििुपुिे रकि सलुिशित गररिेछ । 

➢ असूि भएको रािश्व कािूि बिोशििको सिर् सीिा लभर रािश्व िातािा र्दाशि िा गिे ब्र्वस्था 
लििाई सोको लिर्लित अिगुिि गररिेछ । 

➢ प्रचलित कािूि बिोशिि प्ररे्दि सरकारसँग बाँडफाँट गिुयपिे रािस्व सिर्िै बाँडफाँट गररिेछ । 

➢ कािूि बिोशिि कर वझुाउि ुपिे र्दावर्त्व भएका करर्दाताको िगत रािी प्रत्रे्क वषय अध्र्ावलिक 

गररिेछ । 

➢ सिर्िा कर वझुाउिे करर्दातािाई छुट दर्दिे र बढी कर बझुाउिे करर्दातािाई प्रोत्सािि गिय कािूिी 
ब्र्वस्था गररिेछ । 

➢ कर वझुाउि ुपिे र्दावर्त्व भएका करर्दातािे सिर्िा कर िबझुाएिा कािूि बिोशिि र्दण्ड िररवािा 
गरी असूि गिे व्र्वस्था कडाइका साथ िागू गररिेछ । 

४. आफ्िो अलिकार क्षरे अन्तगयतका कर तथा सेवा िलु्क कािूि बिोशिि असूि गिे शिम्िेवारी रािस्व िािा 
प्रििुको ििुेछ । 

५. स्थािीर् रािस्व पराििय सलिलतिे अिगुिि गरी आवश्र्क पराििय दर्दिेछ । 

६.२ रािस्व िेिा प्रणािी 



१. रािस्व िेिा प्रणािी सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ रािस्व िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी अद्यावलिक गररिेछ । 

➢ स्थािीर् तििे रािश्वका भौचर लिर्लित रुपिा लभडाि गरी तोवकए बिोशिि विसाव लभडाि वववरण 

तर्ार गररिेछ । 

२. रािस्व िेिा प्रणािी संर्दभय िा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

➢ सवै प्रकारको रािस्व रकि सिर्िा िै िम्िा िििुे । 

➢ वतर्ौता करको िगत िराशििे, 
➢ िगरै्द रािस्व लिएको अवस्थािा रलसर्द उपिब्ि िगराउिे । 

➢ रलसर्द लिर्न्रण िाता िराशििे । 

➢ रािश्वका भौचर लिर्लित रुपिा लभडाि िगररिे । 

➢ तोवकएको विसाव लभडाि वववरण तर्ार िगररिे । 

३. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

➢ रािश्व आम्र्दािी ििािेिा लिर्न्रक कार्ायिर्बाट तोवकएको एकीकृत आलथयक सङ्केत, वगीकरण तथा 
ब्र्ाख्र्ा अिरुूप रािश्व  िीषयक छुट्याई आम्र्दािी बाँलििेछ । 

➢ रािश्वको से्रस्ता राख्र्दा ििािेिा परीक्षकको कार्ायिर्बाट स्वीकृत ि.िे.प.फाराििरु प्रर्ोगिा 
ल्र्ाइिेछ । 

➢ सूचिा प्रववलििा आिाररत रािस्व प्रणािी अविम्वि गररिेछ । 

➢ रािश्व िािा प्रििुिे रािश्व रकि बैंक स्टेट्िेण्टसँग लभडाई अद्यावलिक गिे र सोको व्र्वशस्थत 

अलभिेि राशििेछ । 

➢ रािस्व असिुी गर्दाय तोवकएको रकि िगर्द रलसर्द दर्दई बशुझलिि ेर सिर् लभर बैक र्दाशििा गिे ।  

➢ िगर्दी रलसर्दको िालग रलसर्द लिर्न्रण िाता राशििेछ । 

➢ तोवकएको रकि भन्र्दा वढी रकिको कर तथा िलु्क बैंक र्दाशििा गिय िगाइिेछ । 

➢ तोवकएको सिर्सीिा भन्र्दा पछी  कर, गैरकर, िलु्क असूि िुँर्दा कािूि बिोशिि िररवािा र थप 

र्दस्तरु सिेत असिु गररिेछ । 

➢ प्राप्त रािस्व रकि बैङ्किा िोलिएको रािश्व िातािा िम्िा गररिेछ । 

➢ रािस्वको िगत राख्र्दा असूि गिुयपिे, असूि भएको र उठ्ि बाँकी कर तथा अन्र् आर् रकि ििुाई 

िगत रािी रािश्व आम्र्दा िीको िगत तथा असूिी प्रलतवेर्दि (ि.िे.प.फा. िं.११३) तर्ार गररिेछ । 

➢ रािश्वको िेिा राख्न ेर िगत तर्ार गिे प्रर्ोििको िालग स्थािीर् तिको िालग तोवकएको सफ्टवेर्र 

प्रर्ोग गररिेछ । 

➢ र्दाशििा भएका भौचरिरु र बैंक स्टेटिेण्ट लिर्लित रुपिा लभडाि गरी रािश्वको वैक विसाव लििाि 

वववरण (ि.िे.प.फा.िं. १०९) तर्ार गररिेछ । 



➢ रािश्वको बैक विसाव र कार्ायिर्को से्रस्ता विसाव फरक पिय गएिा फरक पिायको कारण िोिी 
िालसक रुपिा बैंक विसाव लििाि वववरण तर्ार गररिेछ । 

४. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी कार्यिाई प्रभावकारी बिाउिे िखु्र् आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 

५. रािस्व िेिा प्रणािी सम्वन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे गिेछ । 

६.३ ऋण प्राप्ती 
१. ऋण प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

➢ स्थािीर् तििे ऋण लिंर्दा कािूििे तोकेको प्रविर्ा अविम्वि गररिेछ । 

२. ऋण प्राप्ती संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

➢ कििोर प्रलतफि ििुे आर्ोििाको िालग ऋण लिि े। 

➢ ऋण प्रालप्तका ितयिरु पाििा िगररिे 
३. ऋण प्राप्ती कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

➢ संभाव्र्ता अध्र्र्ि सम्पन्न भएका आलथयक रुपिे संभाव्र् उच्च प्रलतफि प्राप्त ििु ेआर्ोििािा पर्ायप्त 

पूवय तर्ारी गरी ऋण लिइिेछ । 

➢ ऋण भकु्तािी तालिका अिरुुप सिर्िै ऋणको साँवा ब्र्ाि भकु्तािी गररिेछ । 

➢ आर्ोििा पविचाि तथा कार्ायन्वर्िको प्राववलिक क्षिता ववकासिा िोड दर्दइिेछ । 

➢ ऋण लिि ुअगावै आर्ोििा सञ्चािि र व्र्वस्थापि सम्बन्िी ववलि तर् गररिेछ । 

४. कार्ायिर्िे प्राप्त गिे ऋणको अलभिेि राख्न ेर प्रलतवेर्दि गिे िखु्र् शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि प्रििुको 
ििुेछ । 

५ कार्ायिर्िे प्राप्त गिे ऋणको अलभिेि राख्न ेर प्रलतवेर्दि गिे कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे 

गिेछ । 

६.४ प्राप्त गिुयपिे विसाव 

१. प्राप्त गिुय पिे विसाव सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• प्राप्त गिुयपिे विसावको िेिा तोवकए बिोशिि ब्र्वशस्थत रुपिा रािी असिुीको िालग 

लिर्लित रुपिा कारवािी गररिेछ । 

२. प्राप्त गिुय पिे विसाव संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• प्राप्त गिुयपिे विसावको िेिा अध्र्ावलिक िराशिि े। 

• प्राप्त गिुय पिे रकि असिुीको िालग कारवािी िगररि े। 

३. प्राप्त गिुय पिे विसाव प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• िगत कार्ि ििुे रािश्व बािेक प्राप्त गिुयपिे सवै प्रकारको विसाविाई प्राप्त गिुयपिे 

विसावको रुपिा िेिाङ्कि गररिेछ । 

• प्राप्त गिुयपिे विसाविा कार्ायिर्िे लिि बाँकी रकििरु र कारवािी गरी असूि गिुयपिे कर 

र्दस्तरु िररवािा िगार्त अन्र् प्रकारको रकििरु सिावेि गरी असिुीको िालग लिर्लित 



रुपिा कारवािी गररिेछ । 

४. कार्ायिर्िे िररर्द कािूि र प्रचलित कािूि बिोशिि असूि गिुयपिे ििायिा, क्षलतपूलतय , 
िफत, र्दण्ड, िररवािा आदर्द रकिको लििायरण गरी सोको व्र्वशस्थत अलभिेि रािी 
सिर्िािै असिुीको कारवािी गिे िखु्र् शिम्िेवारी रािस्व िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. प्राप्त गिुयपिे विसाव प्राप्त भए िभएको अिगुिि गिे शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृत र स्थािीर् रािस्व पराििय सलिलतको ििुेछ । 

६.५ रािश्व सम्बन्िी  प्रलतवेर्दि 

१. सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दि रािश्व सम्बन्िी प्रलतवेर्दि रािश्व कारोवारको िालसक प्रलतवेर्दि र वावषय क आलथयक 

वववरण तथा प्रलतवेर्दििरु तर्ार गरी पेि गररिेछ । 

२. रािश्व सम्बन्िी  प्रलतवेर्दि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति ेरे्दशिन्छ । 

• रािश्वको िालसक प्रलतवेर्दि तथा वावषयक आलथयक वववरण तोवकए बिोशििको ढाँचािा 
तर्ार िगररि े। 

• तोवकएको सिर्लभर सम्बशन्ित लिकार्िा िपठाइि े। 

३. रािश्व सम्बन्िी  प्रलतवेर्दि कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि 

गररिेछ । 

• कार्ायिर्िे रािस्वको बैङ्क विसाब लििाि गरी वावषयक तथा िालसक वववरण अथायत रािश्वको आलथयक वववरण 

फाँटवारी (ि.िे.प.फा.िं. ११०) तर्ार गरी तोवकएको सिर्लभर 

सम्बशन्ित िन्रािर्/लिकार्िा पेि गररिेछ । 

• िगती रािश्वको िकिा रािश्व आम्र्दािीको िगत तथा असिुी प्रलतवेर्दि (ि.िे.प.फा. 
िं.११३) तर्ार गरी तोवकएको सिर्लभर सम्बशन्ित  िन्रािर्/लिकार्िा पेि गररिछे । 

• प्रत्रे्क आलथयक वषय सिाप्त भएको पैंतीस दर्दि लभर रािस्वको वावषयक आलथयक वववरण र 

प्रलतवेर्दििरु तर्ार गररिेछ । 

• रािश्वको प्रलतवेर्दि तर्ार गियको िालग तोवकएको ववद्यतुीर् प्रववलििा आिाररत प्रणािीको 
प्रर्ोग गररिेछ । 

४. रािस्व सम्बन्िी वववरण एविज प्रलतवेर्दि तर्ार गिे िखु्र् शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि प्रििु र त्र्सिा 
सिर्ोग गिुय रािस्व िािा प्रििुको कतयव्र् ििुेछ । 

५. रािस्व सम्बन्िी  वववरण एविज प्रलतवेर्दि तर्ार गिे कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुछे 

। 

७. बिेट तथा कार्यिि तिुजयिा, स्वीकृलत , लिकासा र रकिान्त र लिर्न्र ण 

७.१ बिेट तथा कार्यिि तिुजयिा 
१. बिेट तथा कार्यिि तिुजयिा सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 



• वावषयक विेट तथा कार्यिि तर्ार गर्दाय स्थािीर् आवलिक र्ोििाको िक्ष्र्, उदे्दश्र्, िीलत र रणिीलत एविज 
सङ्घीर् तथा प्रारे्दशिक िीलत तथा कार्यििसँग िेििाि ेगरी तर्ार 

पाररिेछ । 

• र्ोििा तथा कार्यिि तिुयिा गर्दाय प्रलतफििाई सलुिशित गररिेछ । 

• र्ोििा छिौट, कार्ायन्वर्ि र अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कििा ििसिभालगता सलुिशित गररिेछ। 

•र्ोििा तिुयिा गर्दाय आवलिक र्ोििा, िध्र्िकािीि िचय संरचिा र वावषयक बिेटबीच 

उशचत ताििेि र सिन्वर् कार्ि गररिेछ । 

• आवलिक र्ोििा तिुयिा गर्दाय र्थासंभव स्थािगत र्ोििा तिुयिा गररिेछ । 

• स्थािीर् वावषयक बिेट तथा कार्यिि तिुयिाका चरण र कार्यववलििरु पूरा गरी वावषयक बिेट तथा कार्यिि 

तिुयिा गररिेछ । वावषयक बिेट तर्ार गर्दाय सम्भाव्र् सवै आन्तररक र वाह्य स्रोतको अििुाि गररिेछ । 

• बैरे्दशिक सिार्ताको प्रालप्तिा तोवकएको कार्यववलि पाििा गररिेछ । 

• बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गरी तोवकएको सिर् सीिा लभरै गाउँ सभाबाट पाररत गररिेछ। 

२. बिेट तथा कार्यिि तिुजयिा सन्र्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• आवलिक र्ोििा िै तिुयिा िििुे । 

• स्थािीर् आवलिक र्ोििा र सङ्घीर् तथा प्ररे्दि आवलिक र्ोििाबीच ताििेि िििुे । 

• र्ोििा तथा कार्यिि छिौट गर्दाय िागत िाभ ववश्लषेण िगररि े। 

• र्ोििा तथा बिेट तिुयिा िागयर्दियिका प्रविर्ा र आिारिरु उल्िङ्घि ििु े। 

• र्ोििा कार्ायन्वर्ििा उपभोक्ताको सिभालगता न्रू्ि ििुे । वावषयक बिेट तथा कार्यिि 

सङ्घीर् तथा प्रारे्दशिक िीलत तथा कार्यििसँग ताििेि िििुे । 

• र्ोििाको छिौट, कार्ायन्वर्ि र अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कििा ििताको िाग र आवश्र्कता 
बिोशिि िििुे 
• िध्र्िकािीि िचय संरचिा तर्ार िगररिे । 

• िध्र्िकािीि िचय संरचिा र वावषयक बिेटबीच ताििेि िििु े। 

• स्थािगत वविषेतािा आिाररत (Spatial) आवलिक र्ोििा तिुयिा िगररि े। 

• वावषयक बिेट तथा कार्यिि तिुयिाको चरणिरु औपचाररकतािा िार सीलित गररिे । 

• टोि/वस्ती स्तरिा बिेट तिुयिाको िालग छिफि िगररिे । 

• तथ्र्गतभन्र्दा ब्र्शक्तगत प्रभाविा प्राथलिकता लििायरण गररि े। 

• सवै प्रकारको बैरे्दशिक सिार्ता वावषयक बिेटिा सिावेि िगररि े। 

• बिेट तथा कार्यिि तोकेको सिर् सीिा लभर पेि गरी पाररत िगररि े। 

३. बिेट तथा कार्यिि तिुजयिा कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि 

गररिेछ । 



• प्रचलित कािूि अिसुार स्थािीर् ववकासको िलग आवलिक, वावषयक, रणिीलतक, ववषर्/ क्षेरगत 

िध्र्िकािीि तथा र्दीघयकािीि ववकास र्ोििा तर्ार गररिेछ । 

• आवलिक र्ोििािाई िध्र्िकािीि िचय संरचिा तर्ार गरी वावषयक बिेट तथा कार्यिि 

िाफय त कार्ायन्वर्ि गररिेछ । 

• आवलिक र्ोििा र वावषयक बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गर्दाय सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकारको 
आवलिक र्ोििा र िीलत तथा कार्यििसँग ताििेि ििुे गरी गररिेछ । 

• ववकास र्ोििाको बिेट प्रस्ताव गर्दाय आर्ोििाको सम्भाब्र्ता अध्र्र्ि प्रलतवेर्दिको 
गणुस्तर पररक्षणको प्रबन्ि गिे तथा िागत अििुाि भई आलथयक, प्राववलिक तथा 
वातावरणीर् आिारिा उपर्कु्त र िाभ-िागतको आिारिा प्राथलिकीकरण गरी 
प्रलतफिििुी आर्ोििा छिौट गररिेछ । 

• ववकास र्ोििा प्रस्ताव गर्दाय आलथयक ववकास तथा गररबी लिवारणिा र्ोगर्दाि गिे,उत्पार्दििूिक तथा लछटो 
प्रलतफि प्राप्त ििुे, ििताको िीविस्तर र रोिगारी बढिे, अलिक स्थािीर् सिभालगता रिि,े कि िागत भएको 
र स्थािीर् स्रोत साििको पररचािि ििुे िस्ता र्ोििा छिौटका आिारिरु पाििा गररिेछ । 

• ठूिा आर्ोििाको बिेट सिावेि गर्दाय सोको दर्दगो कार्ायन्वर्ि तथा सङ्घीर् र प्ररे्दि 

र्ोििासँग सिन्वर् कार्ि गररिेछ । 

• आर्ोििा बैंकिा सिावेि भएका आर्ोििािाई छिौटिा प्राथलिकता दर्दइिेछ । 

• आर्ोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग र आवश्र्कताको आिारिा गररिेछ । 

• आर्ोििाको छिौट गर्दाय वस्ती , टोि र सिरु्दार्िा छिफि गिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• र्ोििा तिुयिा र कार्ायन्वर्ि गर्दाय प्रचलित काििू बिोशिि िागररक सिभालगतािाई 

सलुिशित गररिेछ । 

• िागररक सिभालगता वढी ििुे आर्ोििा छिोटिा प्राथलिकता दर्दइिेछ । 

• छिौट भएका आर्ोििािरु कार्ायन्वर्ि ििु ेवषय सवितको कार्यर्ोििा आवलिक र्ोििािा 
सिावेि गररिेछ । 

• स्रोत अििुाि तथा बिेट सीिा लििायरण सलिलतिे आन्तररक आर्, संघ तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त ििु े

अिरु्दाि, रािश्व बाँडफाँट, रोर्ल्टी , ििसिभालगता तथा ऋण सवित कूि स्रोतको अििुाि गररिेछ । 

• कुि स्रोत अििुािको आिारिा ववषर् क्षेरगत बिेट सीिा तथा िागयर्दियि तर्ार गरी 
ववषर्गत िािा र वडा कार्ाय िर्िाई उपिब्ि गराइिेछ । 

• बिेट तथा कार्यिि तरििुाका चरणिरु अलिवार्य पाििा गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे बिेट सीिा, िागयर्दियि तथा आर्ोििा प्राथलिकताका 
आिारिरू वैिाि १५ गतेलभर लबषर्गत िािा तथा वडा सलिलतिाई उपिब्ि गराइिेछ । 

• र्ोििाको िाग सङ्किि गर्दाय अलिकति ििसिभालगता कार्ि ििु ेगरी स्थािीर् तिका सरोकारवािािरुिाई 

सिभागी गराइिेछ । 



• बैरे्दशिक सिर्ोग पररचािि गर्दाय अन्तररावष्ट्रर् ववकास सिार्ता पररचािि िीलत , २०७६ 

तथा प्रचलित कािूििे तोकेको प्राथलिकता प्राप्त क्षेरिा िार गररिेछ । 

• वैरे्दशिक सिार्ता प्राप्त गर्दाय प्रचलित कािूि बिोशिि िेपाि सरकारको पूवय स्वीकृलत 

लिइिेछ । 

• प्राप्त ििुे सवै प्रकारका बैरे्दशिक सिार्तािाई अलिवार्य रुपिा बिेट तथा कार्यिििा 
सिावेि गररिेछ । 

• र्ोििा तिुयिाका चरणिरु परुा गरी बिेट तथा कार्यिि चाि ुआलथयक वषयको असार १० 

गते लभर सभािा प्रस्ततु गररिेछ । 

• वावषयक बिेट तथा कार्य िि गाउँ सभािा पर्ायप्त छिफिको व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• वावषयक बिेट तथा कार्यिि गाउँ सभाबाट असार िसान्तलभर अलिवार्य रुपिा पाररत 

गररिेछ । 

४. बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गिे िखु्र् शिम्िेवारी बिेट तथा कार्यिि तिुयिा सलिलतको 
ििुेछ । 

५. बिेट तथा कार्यिि तिुयिा कार्यको अिगुिि कार्यपालिकाबाट ििुेछ । 

७.२ अशख्तर्ारी, लिकासा रकिान्तर 

१. अशख्तर्ारी, लि कासा रकिान्तर सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ 

• विेट स्वी कृत भए पलछ अशख्तर्ारी दर्दिे र लिकासा दर्दिे कार्य गररिेछ । 

• आलथयक वषय को अन्त्र् िा िचय ििु िसकी बाँकी रिेको रकि स्थािीर् सशञ्चत कोषिा वफताय 
र्दाशििा गररिेछ । 

• विेट रकिान्तर गिे कार्य प्रचलित कािूिद्वारा तोवकएको प्रविर्ा र रकिगत सीिा लभर रिी गररिेछ । 

२. अशख्तर्ारी, लिकासा रकिान्तर संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• स्वीकृत बिेट बिोशिि अशख्तर्ारी िदर्दिे । 

• आलथयक बषयको अन्त्र् िा बाँकी रिेको रकि स्थािीर् सशञ्चत कोषिा सिर्िै वफताय 
र्दाशििा िगररिे । 

• आलथयक बषयको अन्त्र्िा बाँकी रिेको सवै रकि अशख्तर्ारी दरं्दर्दा तोवकएको सिर् र प्रविर्ाको पाििा िगररि े

• विेट रकिान्तर गर्दाय तोवकएको कार्यववलि र सीिा पाििा िगररि े। 

३. अशख्तर्ारी, लिकासा रकिान्तर कार्यिाई प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु 

अविम्बि गररिेछ । 

• एउटा आर्ोििािा स्वीकृत भएको बिेट अको आर्ोििािा िचय गररि ेछैि । 

• सभाबाट बिेट स्वीकृत भएको सात दर्दिलभर प्रििु वा अध्र्क्षिे प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतिाई बिेट िचय गिे अशख्तर्ारी प्रर्दाि गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे १५ दर्दिलभर सम्वशन्ित ििािािा वा िािाप्रििु र 



वडासशचविाई बिेट िचयगिे अशख्तर्ारी दर्दिेछ । 

• आलथयक वषयको अन्त्र्िा िचय ििु िसकी बाँकी रिेको सवै रकि प्रचलित ऐि अिसुार 

तोवकएको प्रविर्ा अपिाई स्थािीर् सशञ्चत कोषिा वफताय र्दाशििा गररिेछ । 

• सशञ्चत कोषिा वफताय र्दाशििा गरेको िािकारी सम्वशन्ित कोष तथा िेिा लिर्न्रक 

कार्ायिर् सिेतिाई दर्दइिेछ । 

• लिर्तवस रकि वफताय िगिे वा अन्र्र सारेको अवस्थािा शिम्िेवार अलिकारी वा 
कियचारीिाई कािूिबिोशिि कारवािी गररिेछ । 

• अलिकार प्राप्त आलिकारीिे कोषको शस्थलत िेरी आवश्र्क कार्यको िालग िार विेट 

रकिान्तर स्वीकृत गिेछ । 

• चाि ुिीषयकबाट पिूँीगतिा र पिूँीगतबाट पिूँीगत िीषयकिा िार रकिान्तर गिय स्वीकृलत 

दर्दइिेछ । 

• रकिान्तर गर्दाय ििु िीषयकिा रकिान्तर गररि ेिो सो िीषयकिा िरुु बिेटको २५ प्रलतितसम्ि थप गिय 
सवकिेछ । 

• कुिै बिेट िभएको िीषयक एविज आर्ोििािा रकिान्तर गिय स्वीकृलत दर्दइिेछैि । 

४. अशख्तर्ारी, लिकासा रकिान्तर सम्बन्िी सिन्वर् गिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतको ििुेछ । 

५. अशख्तर्ारी, लिकासा रकिान्तर सम्बन्ििा अिगुिि कार्यपालिकाबाट ििुेछ । 

८. बिेट िचय तथा पेश्कीको लिर्न्रण 

८.१ बिेट िचय ब्र्वस्थापि 

१. बिेट िचय ब्र्वस्थापि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• स्वीकृत बिेट िचय गर्दाय लिर्लितता, लितव्र्वर्ता, कार्यर्दक्षता, प्रभावकाररता कार्ि 

गररिेछ । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िार िचय गिे आरे्दि दर्दिे वा िचय स्वीकृत गिे व्र्वस्था 
गररिेछ । 

• िचय गिे तोवकएको कार्यववलि र प्रविर्ा पाििा भएको सलुिशित गरेर िार िचय गररिेछ । 

• पूवायिार ववकास र्ोििािा भएको िचय िेख्र्दा तोवकएको लििायण सम्वन्िी कार्यववलि पूरा 
गररिेछ । 

• र्ोििा र कार्यििको िचय गर्दाय सिार्ता सम्झौता बिोशिि ग्राह्य िचय िार िचय गररिेछ ।तालिि, गोष्ठी, 
आदर्द िस्ता कार्यिि सञ्चािि िचय गर्दाय िागत अििुाि एविज तालिि 

कार्यििको प्रलतवेर्दि प्राप्त गररिेछ । 

• िचय िेख्र्दा लिर्िािसुार िाग्िे आर्कर कट्टी, िूल्र् अलभबवृद्ध कर, िरौटी तथा पेश्की कट्टी 
गररिेछ । 



३. बिेट िचय ब्र्वस्थापि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित कािूि पणुय रुपिा पाििा िििुे । 

• अिावश्र्क क्षेर तथा कार्यिा िचय ििुे । 

• सिर् र िागत बढी िपत ििुे । 

• बिेट अििुासििा किी कििोरीिरु रे्दशििे । 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट आरे्दि िभई िचय गररि े। 

• स्वीकृत वावषयक कार्यिि र बिेटको पररलि भन्र्दा बावि र िचय गररि े। 

• स्वीकृत ऐि, लिर्ि, लिरे्दशिका/कार्यववलि , िापर्दण्ड तथा िम्सयको पाििा िगरी िचय 
गररिे । 

• र्ोििाको सभे, लडिाइि, िागत अििुाि िस्ता प्रारशम्भक तर्ारी पूरा िगररि े। 

• िररर्द सम्वन्िी कार्यवािी र प्रविर्ािरु पूरा िगररि े। 

• तालिि/गोष्ठी सम्वन्िी कार्यिि गर्दाय िागत अििुाि तर्ार गरी स्वीकृलत िगराइिे । 

• तालिि कार्यििको प्रलतवेर्दि र प्रभावकाररता िूल्र्ाङ्कि िगररि े

• सम्झौता प्रलतकूि कार्य वा विर्ाकिापिा िचय गररिे । 

• कािूितः अलिवार्य र्दावर्त्व कट्टी िगरी भकु्तािी ििुे । 

• िरौटी र पेश्की वववरण अध्र्ावलिक िगरी भकु्तािी ििुे 
४. बिेट िचय ब्र्वस्थापि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे बिेट िचय गर्दाय प्रचलित कािूिी व्र्वस्था पाििा गिे 

गराउिेछ । 

• प्राववलिक तथा प्रिासलिक कियचारीिाई िररर्द व्र्वस्थापि तथा आलथयक प्रिासि सम्बन्िी 
लबषर्िा क्षिता ववकास गिे गराउिेछ । 

• िचयका िापर्दण्ड, कार्यिि/र्ोििा सञ्चािि लिरे्दशिका/कार्यववलि लििायण र कार्ायन्वर्ि गिे गराइिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे प्रचलित आलथयक कार्यववलि ऐि लिर्ि अिसुार आफै वा 
अलिकारी तोकी लििबाट िचय गिे वा िचयको आरे्दि दर्दिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• प्रचलित कािूि अिसुार पेि भए िभएको एवकि गरी लिम्ि अवस्थािा िचय स्वीकृत गररिेछ 

• स्वीकृत बिेट तथा िचय िीषयकलभर रिी िचय गरेको, 
• र्ोििा स्वीकृत भएको, 
• िचय गिय लिकासा फुकुवा भएको, 
• वैरे्दशिक स्रोतबाट िचय व्र्िोिे भएिा स्रोत फुकुवा भएको 
अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लिम्िािसुार िचय गररिेछ 

• स्वीकृत बिेट, कार्यिि र उपिब्ि स्रोतको आिारिा अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िचय 
स्वीकृत गररिेछ । 



• िचयिा एकरुपता र लितव्र्वर्ता ल्र्ाउि िचय सम्वन्िी िापर्दण्ड वा लिरे्दशिका लििायण गरी 
सोको पाििा गररिेछ । 

• शिक्षा , स्वास्थ्र् , कृवष िस्ता क्षेरगत कार्यिि सम्वन्िी िचय गर्दाय स्वीकृत िागयर्दियि, 

कार्यववलि एविज ितयिरु पाििा भएको सलुिशित गररिेछ । 

• िचयको कागिात र कारोवार पिुी भएको आिार र आवश्र्क लबि भरपाई पेि गिय 
िगाइिेछ । 

• ववकास र्ोििा सम्वन्िी िचय गर्दाय र्ोििाको सभे, लडिाइि, िागत अििुाि तथा कार्यिि 

तर्ार एविज स्वीकृत भएको सलुिशित गिय चेकलिि तर्ार गरी रुि ुगिे व्र्वस्था गररिेछ । 

• स्वीकृत कार्यिि अिसुार सिर्िै कार्यसम्पार्दि र िािसािािको प्राप्तीका िालग िररर्द 

सम्बन्िी प्राववलिक एविज प्रिासलिक प्रविर्ा पूरा गररिेछ । 

• स्थािीर् पूवायिार लििायण र िियत सम्वन्िी ववि भकु्तािी गर्दाय सम्वशन्ित वडा कार्ाय िर् र 

िाभग्रािी तथा उपभोक्ता बाट अलिवार्य रुपिा लसफाररस गिुयपिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• िागत साझेर्दारीिा कार्ायन्वर्ि गररएका र्ोििािरुको सम्वन्ििा सम्झौता बिोशिि 

सम्वशन्ित िाभग्रािी, उपभोक्ता सलिलत वा स्थािीर् संस्थाको र्ोगर्दािको सलुिशितता 
गररिेछ । 

• िागत साझेर्दारी ब्र्िोररएको श्रिर्दाि वा र्ोगर्दाि रकिको िचय गणिा गिे ब्र्वस्था 
गररिेछ । 

• तालिि कार्यििको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय कार्यिि सञ्चािि सम्वन्िी िम्सय र 

िापर्दण्डको आिारिा िचय गिे व्र्वस्था गररिेछ । 

• तालिि, गोष्ठी आदर्द सञ्चािि गर्दाय कार्यििको प्रस्ताव र िागत अििुाि तर्ार गरी 
अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट स्वीकृत गराइिेछ । 

• स्वीकृत प्रस्ताव र िागत अििुाि अिसुार कार्य सम्पन्न गरी पेि भएको प्रलतवेर्दिको 
आिारिा रकि भकु्तािी गररिेछ । 

• तालिि कार्यििका सिभागीबाट पषृ्ठपोषण प्राप्त गरी आवश्र्कता अिसुार सिीक्षाको 
व्र्वस्था गररिेछ । 

• वैरे्दशिक सिार्ता अन्तगयत सञ्चालित कार्यििको िचय गर्दाय र्दात ृसंस्थाको सम्झौता 
बिोशिि िचय ब्र्िोररि ग्राह्य िचय िीषयक वा विर्ाकिापिा िार गररिेछ । 

• आलथयक तथा सम्बशन्ित कियचारीको िालग आर्ोििा िेिा सम्बन्िी ज्ञाि, लसप तथा 
क्षिता लबकास गररिेछ । 

• सम्झौता बिोशिि िचयको िीषयक (तर्ाटोगोरी) लििाई िचय िेिाड्कि गरे िगरेको एवकि 

गररिेछ । 

• िचयको सोिभिाय िाग गिे कार्यिा सिर्ोगी ििु ेआलथयक र अन्र् वववरण सिर्िा तर्ार 



गररिेछ । 

अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लिम्िािसुार िचय स्वीकृत गिेः 
• ववि भकु्तािी गर्दाय प्रचलित कािूििे तोकेको आर्कर, िूल्र्अलभ बवृद्ध कर, िरौटी कट्टी गरेर िार भकु्तािी दर्दि े

ब्र्वस्था गररिेछ । 

• पेश्की बाँकी भए सम्झौता अिसुार कट्टी गरेर िार भकु्तािी दर्दइिेछ । 

• कट्टी गररएको आर्कर रकि सिर्िै बैंक र्दाशििा गररिेछ । 

• आर्कर कट्टी गररएको कियचारी, व्र्शक्त वा संस्थाको िाि िािेसी सवितको वववरण र 

िूल्र्अलभ बवृद्ध कर भकु्तािी दर्दएको िाि िािेसी सवितको वववरण आन्तररक रािश्व 

कार्ायिर्िा पठाइिेछ । 

• ववि वविक पेि गरेर िार भकु्तािी दर्दइिेछ । 

४. बिेट िचय ब्र्वस्थापिको िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

५. बिेट िचय ब्र्वस्थापिको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

८.२ पेश्की ब्र्व स्था पि 

१. पेश्की ब्र्वस्थापि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे स्वीकृत कािको लिशम्त आवश्र्क रकि िार पेश्की दर्दइिेछ । 

• रै्दलिक तथा भ्रिण भत्ता , िािसािाि िररर्द र ठेक्का प्रर्ोििको िालग पेश्की दरं्दर्दा कािूिी 
कार्य प्रविर्ािरु पूरा गररिेछ । 

• कािूि बिोशिि अलिकार प्राप्त अलिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट गिे गराइिेछ । 

• शिम्िेवार अलिकारीिे पेश्की फर्छ्यौट कार्य सिर्िा िगरेिा ऐि लिर्ि बिोशिि कारवािी 
गररिेछ । 

२. पेश्की ब्र्वस्थापि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

• पेश्की िदर्दए ििुेिा पलि पेश्की दर्दिे । 

• परुािो पेश्की बाँकी रिे तापलि िर्ाँ पेश्की दर्दिे । 

• पेश्कीको िगत कार्ि िगररिे । 

• पेश्की फर्छ्यौट तोवकएको सिर् लभर िगररि े। 

• िािसािाि िररर्दको िालग आवश्र्कभन्र्दा बढी पेश्की दर्दिे । 

• िररर्द सम्झौता अिसुार बैङ्क ग्र्ारेण्टी प्राप्त िगरी पेश्की भकु्तािी ििु े। 

• ठेक्का अवलि भरको बैंक ग्र्ारेण्टी िििुे 
• आवश्र्क र पूणय कागिात िभई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि ििु े। 

• तोवकएको म्र्ार्द लभर पेश्की फर्छ्यौट िििुे । 

• पेश्की लिएको प्रर्ोिि भन्र्दा फरक प्रर्ोिििा िचय रे्दिाई फर्छ्यौट ििुे 
• पेश्की फर्छ्यौट कार्य प्राथलिकतािा िपिे । 



३. पेश्की िचय ब्र्वस्थापि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

पेश्कीिा लिम्ि लिर्न्रणको उपार् अपिाइिेछ 

• पेश्की सम्बन्िी काि, प्रर्ोिि र चावििे रकि र वववरण ििुाई आवश्र्क रकि िार पेश्की दर्दइिेछ । 

• पेश्की िाग गिेको परुािो पेश्की बाँकी रिे िरिेको िाँच गिे र परुािो पेश्की फर्छ्यौट भई 

िसकेको अवस्था भए सो पेश्की फर्छ्यौट गराई िार िर्ाँ पेश्की दर्दइिेछ । 

• कियचारी बािेकको िकिा पेश्की लििे व्र्शक्तको तीि पसु्ते, स्थार्ी र अस्थार्ी ठेगािा प्रि 

िेिी पेश्की दर्दइिेछ । 

• पेश्की िातािा पेश्कीको िगत कार्ि गरी अिगुिि गिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• भ्रिण र िािसािाि िररर्द पेश्की दरं्दर्दा भ्रिण आरे्दि र िररर्द आरे्दि स्वीकृलत र बिेटको 
उपिब्ितािाई ध्र्ाि दर्दइिेछ । 

• सावयिलिक िररर्द सम्बन्िी ठेक्का सम्झौता अिसुार पेश्की दर्दर्दा सम्झौताको ितय बिोशिि 

सम्झौता अवलि भरको बैङ्क ग्र्ारेण्टी लिई िार दर्दइिेछ । 

• बैंक ग्र्ारेण्टीको म्र्ार्द लिर्न्रण िाता रािी सिर्िै म्र्ार्द थप गराइिेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय लिम्ि बिोशिि गिे गराइिेछ 

• पेश्की लििेदर्दिे र्दबैुिे पेश्की प्रर्ोिि अिसुार तोवकएको म्र्ार्दलभर कािूिबिोििको 
कार्यववलि अपिाई फर्छ्यौट गिे गराइिेछ । 

• पेश्की रकि लििे कियचारी, व्र्शक्तबाट लबि भरपाईको पछाडी प्रिाशणत गरी फाँटवारी 
सवितको लिवेर्दि पेि गिे व्र्वस्था गररिेछ । 

• आलथयक प्रिासि िािािे पेश्की फर्छ्यौटको िालग प्राप्त लबि भपायई िाँची लिि ुदर्दि ुपिे 

रकि ठिर् र्ाई पेश्की फर्छ्यौटको िालग पेि गिेिाई भरपाई दर्दि ेब्र्वस्था गररिेछ । 

• तालिि सम्वन्िी कार्यििको पेश्की फर्छ्यौट गर्दाय तालिि सम्पन्न प्रलतवेर्दि संिग्ि 

राशििेछ । 

• पेश्की िाता अध्र्ावलिक गरी राशििेछ । फर्छ्यौट गिय बाँकीको वववरण तोवकएको ढाँचािा तर्ार गिे र 

प्रत्रे्क आलथयक बषयिा पेश्की बाँकीको शिम्िेवारी सारी अिगुिि गररिेछ । 

पेश्की फर्छ्यौट सम्वन्िी कारवािी लिम्ि बिोशिि गररिेछ 

• म्र्ार्द िाघेको पेश्कीको िकिा कािूिी व्र्वस्था कडाईका साथ िागू गररिेछ । 

• फर्छ्यौट गिय अटेर गरेिा वा म्र्ार्द लभर फाँटबारी िबझुाएिा पर्दालिकारी वा कियचारीको 
िकिा तिब वा सवुविा रोक्का गररिेछ । 

• तिब वा सवुविा रोक्का गर्दाय पलि अटेर गरेिा प्रचलित कािूि बिोशिि कारबािी 
गररिेछ । 

• सरकारी कियचारी बािेकका अन्र् व्र्शक्तको िकिा सरकारी बाँकी सरि ब्र्ाि सवित 

असिुउपर गरी कारवािी गररिेछ । 



४.पेश्की िचय ब्र्वस्थापिको िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको 
ििुेछ । 

५ पेश्की िचय ब्र्वस्थापिको सिुासि सलिलतबाट अिगुिि ििुेछ । 

९. बैक िाता सञ्चािि तथा विसाव लभडाि एविज रकि र्दाशििा तथा भकु्तािी 
९.१ बैंक िाता सञ्चािि 

१. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• स्थािीर् सशञ्चत कोष िगार्तका ववलभन्न कोषिरु सञ्चािि गियको िालग आवश्र्क 

स्वीकृलत लिई िार तोवकएको बैंकिा िाता िोिी कारोवार गररिेछ । 

• स्थािीर् रािश्व, िचय र िरौटी िगार्तका कारोवारको िालग प्रचलित कािूि बिोशिि 

तोवकएको सिूिको कार्य सञ्चािि स्तरको िाता िोिी कारोवार सञ्चािि गररिेछ । 

२. बैंक िाता सञ्चािि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

• तोवकएको बैंकिा कोष िातािरु ििोलििे । 

• िाता िोल्र्दा को.िे.लि .का.बाट आवश्र्क स्वीकृलत िलिइिे । 

• िाता संञ्चािि तोकेको पर्दालिकारी बािेक अन्र् ब्र्शक्तबाट ििु े। 

• को.िे.लि .का.को आवश्र्क सििलत बेगर आफूिसुी बैंक िाता िोिी कारोवार गिे । 

३. बैंक िाता सञ्चािि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• कािूि बिोशिि प्राप्त सवै वकलसिको आम्र्दािी रकि तोवकएको बैकिा ग-४ सिूिको स्थािीर् सशञ्चत कोष 

िातािा िम्िा गररिेछ । 

• स्थािीर् ववववि कोष, ववभाज्र् कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्र्वस्थापि कोषको िालग 

िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूिको िाता िोलििेछ । 

• को.िे.लि का.को लसफाररस लिई िेपाि राष्ट्र बैकबाट स्वीकृलत प्राप्त बैंकिा िाता 
िोलििेछ । 

• प्राप्त सवै रकििरु कोषको िातािा आम्र्दािीको स्रोत रे्दशििे गरी बैंक र्दाशििा गररिेछ । 

• कोषको संञ्चािि कािूििे तोकेको पर्दालिकारीबाट िार गररिेछ । 

• रािश्व, ववलिर्ोिि वा िरौटी कारोवारको िालग को.िे.लि का. को लसफाररस लिई तोवकएको बैकिा िििः 
ग-१, ग-२ र ग-३ सिूिको िाता िोलििेछ । 

• ववलिर्ोशिि तफय को चाि ुिचय तथा पिूँीगत िचय, ववत्तीर् ब्र्वस्था र ववववि िचयको िालग 

कार्य सञ्चाििस्तरको तोवकएको उप-सिूिको िाता िोिी कारोवार गररिेछ । 

• आन्तररक रािश्व, रािश्व बाँडफाँट, अिरु्दाि, ऋण तथा ववत्तीर् ब्र्वस्थाबाट प्राप्त रकििरु 

तोवकएको ४.१ ग१ उपसिूिको रकि िम्िा गिय लिल्िे िातािा िम्िा गररिेछ । 

• िरौटी, ििाित, अिेि ििी वापत प्राप्त गरेको वा कट्टी गरेको रकि िम्िा तथा कारोवार गिय तोवकएको ग-३ 

सिूिका िाता िोिी कारोवार गररिेछ । 



• रािश्व, ववलिर्ोिि र िरौटी िाताको सञ्चािि प्रचलित कािूि बिोशिि गररिेछ । 

• वविेष अवस्था परी कार्ायिर्को िाििा वविेष िाता िोल्ि ुआवश्र्क भएिा सम्बशन्ित 

को.िे.लि .का.बाट आवश्र्क सििलत लिई िाता सञ्चािि गररिेछ । 

• बैक पररवतयि गिुय परेिा को.िे.लि .का. बाट आवश्र्क सििलत लिइिेछ । 

४. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक 

प्रिासि प्रििुको ििेछ । 

५. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

९.२ विसाव लभडाि तथा सिार्ोिि 

१. विसाव लभडाि तथा सिार्ोिि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• प्रचलित िेिा लिरे्दशिका बिोशिि कार्ायिर्को रािश्व, ववलिर्ोिि बिेट तथा कोष 

िाताको बैंक स्टेटिेण्ट लिर्लित रुपिा लभडाि गरी विसाव लििाि वववरणिरु तर्ार 

गररिेछ । 

• रािस्व, िरौटी र िचयको विसाव सिार्ोिि प्रचलित िेिा लिरे्दशिका बिोशिि तोवकएको 
कार्यववलििरु अपिाई गररिछे । 

२. विसाव लभडाि तथा सिार्ोिि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• रािश्व, ववलिर्ोिि, िरौटी तथा कोष िाताको बैंक स्टेटिेण्ट सम्बशन्ित बैकबाट लिर्लित 

रुपिा प्राप्त िगिे । 

• बैक विसावसँग बिेट िचय भएको तथा बाँकी रकिको लभडाि िगररि े। 

• बैंक विसाव लििाि वववरण तोवकएको ढाँचािा तर्ार िगररि े। 

• िारी भएको तर रद्द भएको चेकिरुको विसाव सिार्ोिि िगररि े। 

• िचय िेख्र्दा रटुी भएको अवस्थािा विसाव सिार्ोिि िगररि े। 

३. विसाव लभडाि तथा सिार्ोिि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

िेिा प्रििु र शिम्िेवार कियचारीिे बैंक विसाव लभडाि प्रचलित िेिा र सरकारी कारोवार 

लिरे्दशिका बिोशिि लिम्िािसुार तर्ार गिेछिज 
• कार्ायिर्को बिेट िचय, रािश्व, कोष र िरौटी िाताको बैक स्टेटिेण्ट लिर्लित रुपिा प्राप्त गरी िालसक 

रुपिा विसाव लभडाि गररिेछ । 

• रािश्व िातािा रकि र्दाशििा भएको तर कार्ायिर्िा भौचर पेि िभएको भौचरको वववरण 

तर्ार गररिेछ । 

• बिेट िचयतफय  कार्ायिर्बाट चेक िारी भएको तर वैंकबाट भकु्तािी ििु वाँकी चेकको 
वववरण तर्ार गररिेछ । 



• बिेट िचय, रािश्व, कोष र सम्बशन्ित बैक िाताको स्टेटिेण्ट वीच फरक परेको रकि तोवकए बिोशििको 
बैंक विसाव लििाि वववरणिरु (ि.िे.ि.फा.िं. १०९, २१२) प्रत्रे्क िवििाको ७ गते लभर तर्ार गररिेछ । 

• बैक विसाव लििाि वववरणिरु कार्ायिर् प्रििु वा शिम्िेवार अलिकृतबाट प्रिाशणत गराई 

राशििेछ । 

• रािस्व, िरौटी र िचय विसावको सिार्ोिि प्रचलित िेिा सरकारी कारोवार लिरे्दशिका 
बिोशिि गररिेछ । 

• आ.व. वषयलभर िारी भएको चेकिरुिध्रे् वैंकबाट भकु्तािी ििु वाँकी चेकिरुको वववरण 

तर्ार गरी प्रिाशणत गराई राशििेछ । 

• कार्ायिर्बाट िारी भएको वविेष कारण तोकेको म्र्ार्दलभर िसावटएिा चेकिरु रद्द गरी सो 
चेक बरावर रकिको िचय घटाई वा सिार्ोिि गरी विसाव लििाि गररिेछ । 

• आ.व. लभर िारी भएको चेकिरुिध्रे् कुिै चेक रद्द गरी सोको सट्टा अको चेक िारी गिुय पर्दाय पिुः िचय भौचर 

तर्ार गरी िर्ाँ चेक िारी गररिेछ । 

• आलथयक वषयको अन्त्र्िा ववलिर्ोिि िातािा वचत रकि लिणयर् गराई स्थािीर् सशञ्चत कोष िातािा रकि 

ट्रान्सफर गररिेछ । 

३. बैंक िाता सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक 

प्रिासि प्रििुको ििेछ । 

४. बैंक िाता संञ्चािि सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

९.३ प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक र्दाशििा 
१. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ 

• रािश्व, आन्तररक आर्, िरौटी वापत प्राप्त िगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुशक्षत रुपिा 
राशििेछ । 

• प्राप्त ििुे िगर्द तथा चेक रकि प्रचलित आलथयक प्रिासि सम्बन्िी कािूि बिोशिि तोवकएको बैंकिा 
सिर्लभर िै र्दाशििा गररिेछ । 

२. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक र्दाशििा संर्दभय िा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति े

रे्दशिन्छ । 

• िगर्द, चेक भौचर आदर्द सरुशक्षत रुपिा राख्न शिम्िेवार ब्र्शक्त ितोवकि े। 

• असिुी रकि सरुशक्षत तवरिे िराशििे । 

• असिुी रकिको िगत िराशििे र िरािेको कारण रकि वििालििा ििु े। 

• प्राप्त िगर्द तथा चेक तोवकएको सिर्िा बैक र्दाशििा िििु े। 

• िगर्द र चेक बैक र्दाशििा िगरी वििालििा वा र्दरुुपर्ोग ििु े। 

• वििालििा वा र्दरुुपर्ोग भएको अवस्थािा कािूि बिोशिि कारवािी िििु े। 

३. विसाव लभडाि तथा सिार्ोिि प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 



गररिेछ । 

• असिु गरेको िगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र रािस्व रकि सरुशक्षत तवरिे राख्न ेशिम्िेवारी िेिा 
िािा प्रििुको ििुेछ । 

• शिम्िेवार ब्र्शक्तिे असूि गरेको िगर्द, बैङ्क चेक, िरौटी र रािस्व रकि सरुशक्षत तवरिे 

राख्न आवश्र्क भौलतक तथा सरुक्षा ब्र्वस्था गररिेछ । 

• िगर्दी रकि असिु गर्दाय भरपाई वा िगर्दी प्राप्ती रलसर्द दर्दि ेब्र्वस्था गररिेछ । 

• रलसर्द लिर्न्रण िाता राख्न ेब्र्वस्था गररिेछ । 

• रकि असूि गर्दाय आलथयक संकेत र िीषयक ििुाई गिे गराइिेछ । 

• असिुी िगर्द, चेक र भौचरिरुको रै्दलिकी गोश्वारा िगत वा अलभिेि राख्ने ब्र्वस्था गररिेछ । 

• प्राप्त िगर्द तथा चेक रकि तोवकएको बैंकको सम्बशन्ित िातािा िीषयक ििुाई सोिी दर्दि 

वा त्र्सको भोलि पल्टसम्ि बैंक र्दाशििा गररिेछ । 

• बैंक टाढा रिेको कारण तोवकएको म्र्ार्दलभर रकि बैंक र्दाशििा गिय िसवकि ेअवस्थािा 
एक ति िालथको अलिकारीको स्वीकृलत लिई तोवकएको सिर्सीिा लभर रकि र्दाशििा 
गररिेछ । 

• तोवकए बिोशििको म्र्ार्दलभर रकि र्दाशििा िगरेको अवस्थािा र्स्तो रकि सम्बशन्ित 

ब्र्शक्तबाट असूि गरी कािूि बिोशििको िररवािा र अन्र् कारवािी गररिेछ । 

४. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि 

प्रििुको ििुेछ । 

५. प्राप्त रकिको सरुक्षा तथा बैंक र्दाशििा सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतबाट ििुेछ । 

९.४ भकु्तािी लिर्न्र ण 

१. भकु्तािी लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• भकु्तािी आरे्दि दर्दिे कार्यको िालग पर्दालिकारी तथा शिम्िेवारी तोवकिेछ । 

• भकु्तािी आरे्दि दरँ्दर्दा प्रचलित कािूि बिोशिि रीत पगेु िपगेुको िाँच गरी भकु्तािी आरे्दि 

िारी गिे र िचय िेशििेछ । । 

• भकु्तािी दरं्दर्दा प्रचलित कािूि तथा िेिा लिरे्दशिका बिोशिि तोकेको कार्यववलििरु 

पाििा गररिेछ । 

२. भकु्तािी लिर्न्रण संर्दभय िा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• भकु्ता िी आरे्दि दर्दिे आलिकारीक ब्र्शक्त ितोवकि े। 

• भकु्तािी आरे्दि दर्दिे पर्दालिकारीिे िवाफरे्दिीता पाििा िगिे । 

• तोवकएको रीत वा प्रकृर्ािरु परुा िगरी भकु्तािी आरे्दि दर्दिे । 

• भकु्तािी आरे्दि र गौश्वारा भौचर तर्ार िगरी चेक िारी गिे 



• भकु्तािीको प्रकृर्ा पाििा िगिे । 

• िारी भएको चेकिरु सम्बशन्ितिाई सिर्िा िबझुाउिे । 

• िचय िेिेको चेकिरु आलथयक वषयलभर िबझेुकोिा भौचर उठाई विसाव सिार्ोिि िगिे 

३. भकु्तािी लिर्न्रण प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• प्रचलित कािूििा उल्िेि भए बिोशिि भकु्तािी आरे्दि दर्दिे आलिकारीक पर्दालिकारी 
तोवकिेछ । 

• भकु्तािी आरे्दि दर्दिे पर्दालिकारीको अलिकार र कतयब्र् सवित िवाफरे्दिी बिि गिुयपिे 

ब्र्वस्था गररिेछ । 

• तोकेको प्रििुिरु सरुवा वा शिम्िेवारीिा िेरफेर िुँर्दा कािूि बिोशिि भकु्तािी आरे्दि दर्दिे 
अको पर्दालिकारी तोवकिेछ । 

• भकु्तािी आरे्दि दरं्दर्दा लिम्ि कुरािा लिशित ििुेः 
• स्वीकृत बिेट कार्यिि, अशख्तर्ारी, लिकासा र फुकुवा सिेतको आिारिा िचय िेख्न लिल्ि ेरकिको िार  

भकु्तािी आरे्दि दर्दइिेछ । 

• भकु्तािी आरे्दि दरं्दर्दा िचयको प्रकृर्ा पूरा भएको र वविभरपाई िगार्तका आवश्र्क कागिात प्राप्त भएको 
सलुिशित गररिेछ । 

• िचयका सवै प्रकृर्ािरु पूरा भएको िाँच गरी िार तोवकए बिोशििको गौश्वारा भौचर तर्ार 

गरी चेक िारी गररिेछ । 

शिम्िेवार पर्दालिकारीिे भकु्तािी दरं्दर्दा लिम्ि कार्यववलि अपिाइिेछ 

• भकु्तािी दरं्दर्दा प्रचलित कािूि बिोशिि भकु्तािी पाउिे सम्बशन्ित ब्र्शक्त वा फियको िातािा बैंक िाफय त 

सोझै रकि िम्िा गिे वा चेक िारी गिे गरी भकु्तािी दर्दइिेछ । 

• भकु्तािी पाउिे व्र्शक्त, फिय, संस्था वा कम्पिीको िाििािेसी र ठेगािा ििुाइिेछ । 

• सिी भएको चेकिरु सरुशक्षत रुपिा रािी सम्बशन्ित व्र्शक्त, फिय वा कम्पिीिाई अवविम्ब 

बझुाउि ेब्र्वस्था गररिेछ । 

४. भकु्तािी लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक 

प्रिासि प्रििुको ििेछ । 

५. भकु्तािी लिर्न्रण सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१०. अिरु्दािको प्राप्ती तथा उपर्ोग सम्बन्िी लिर्न्रण 

१०.१ अिरु्दाि प्राप्ती 
१. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• कार्यसम्पार्दििा आिाररत ववत्तीर् सिािीकरण अिरु्दाि प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयको 
पाििा गररिेछ । 

• सिपूरक र वविेष अिरु्दाि प्रालप्तका िालग आर्ोििा तथा कार्यिि तर्ारी पूरा गरी सिर्िै 



िाग गररिेछ । 

२. अिरु्दाि प्राप्ती संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

• सिािीकरण अिरु्दाि प्रालप्तका िालग तोवकएका ितयिरु पाििा िििु े। 

• आर्ोििा िाग िै िगिे । 

• तर्ारी पूरा िगरी आर्ोििा िाग गिे । 

• तोवकएको सिर्िा आर्ोििा िाग िगिे 

३. अिरु्दाि प्राप्ती प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• रावष्ट्रर् प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आर्ोगद्वारा लििायररत कार्यसम्पार्दििा आिाररत अिरु्दाि पद्धलतका सूचक र 

सोको आिार बारे स्पि भइिेछ । 

• तोवकएको आिारिरु र सूचक बिोशि ि सम्पार्दि गिुयपिे कार्य सिर्िै गररिेछ । 

• रावष्ट्रर् प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त आर्ोग र सङ्घीर् तथा प्ररे्दि अथय िन्रािर्िा उपिब्ि 

गराउिपुिे आगािी आलथयक बषयको आर् र ब्र्र्को प्रक्षेपण िगार्तका वववरण सिर्िा िै 
उपिब्ि गराइिेछ । 

• सिपरुक र वविेष अिरु्दािबाट सञ्चािि गिय सवकि ेप्राववलिक सम्भाव्र्ता र िागत िाभ 

ववश्लषेण गरी उपर्कु्त रे्दशिएका आर्ोििािरुको सूची तर्ार गररिेछ । 

• सिपरुक र वविेष अिरु्दािका िालग िेपाि सरकार र प्ररे्दििे स्वीकृत गरेको कार्यववलि िा 
तोवकए बिोशििको प्रकृर्ा पूरा गरी आर्ोििा िाग गररिेछ । 

४. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक प्रिासि 

प्रििुको ििेछ । 

५. अिरु्दाि प्राप्ती सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१०.२ अिरु्दािको उपर्ोग 

१. अिरु्दािको उपर्ोग सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• अिरु्दाि रकि िचय गर्दाय स्वीकृत लिरे्दशिका तथा कार्यववलिको पाििा गिुय गररिेछ । 

• अिरु्दाि रकिको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउिे कार्य ब्र्वशस्थत गररिेछ । 

२. अिरु्दािको उपर्ोग संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• उपिब्ि गराएको अिरु्दाि रकि तोवकएको कार्ायन्वर्ि लिरे्दशिका तथा कार्ायववलिको 
पाििा िगरी िचय गिे 

• अिरु्दाि िचयको िेिा ब्र्वशस्थत रुपिा िराख्न े। 

• िचयको िेिापरीक्षण िगराउिे । 

३. अिरु्दाि प्राप्ती प्रभावकारी बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

अिरु्दाि िचय सम्वन्ििा रे्दिार्का लिर्न्रण उपार् अपिाइिेछ 

• तोवकएको अिरु्दाि कार्ायन्वर्ि, पशुस्तका, लिरे्दशिका, िम्िय र कार्यववलिको पाििा गरी िचय 



गररिेछ । 

• अिरु्दाि िचय सम्वन्ििा तोवकएको िररर्द प्रविर्ा अपिाइिेछ । 

• िचयको फाँटवारी ववि भरपाई प्रिाशणत गरी राशििेछ । 

• अिरु्दाि रकि तोवकएको प्रर्ोिि र कार्यको िालग िार िचय गररिेछ । 

• िचय प्रगलत सम्वन्ििा लिर्लित रुपिा अिगुिि गररिेछ । 

• आलथयक बषयको अन्त्र् िा िचय िभई बाँकी रिेको विि ििु ेअिरु्दाि रकि सिर्िै वफताय 
गररिेछ । 

• अिरु्दािको आम्र्दािी िचयको अध्र्ावलिक विसाव रािी प्रगलत प्रलतवेर्दि सङ्घीर् र प्ररे्दि 

लिकार् सिक्ष पेि गररिेछ। 

• सवै प्रकारको अिरु्दाि िचयको तोवकए बिोशिि िेिा राख्न ेर ववत्तीर् प्रलतवेर्दि तर्ार गिे 

ब्र्वस्था गररिेछ । 

• अिरु्दाि िचयको अलिवार्य रुपिा आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• ववत्तीर् प्रलतवेर्दि र िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दि सम्बशन्ित लिकार्िाई पठाइिेछ । 

४. अिरु्दाि उपर्ोग सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक प्रिासि प्रििुको ििछे 

। 

५. अिरु्दाि उपर्ोग सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

११ प्रिासलिक िचय - तिव तथा सवुविा, सवारी सािि तथा उपकरणको उपर्ोग र िियतको लिर्न्रण 

११.१ तिव सवुविा िचय 
१. तिव सवुविा िचय सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• कािूि बिोशिि लिर्कु्त कियचारीिाई प्रचलित ऐि लिर्ि बिोशििको तिव भत्ता 
िवुाइिेछ । 

• तिब भकु्तािी गर्दाय प्रचलित कािूि बिोशििको कोष रकििरु कट्टा गरी भकु्तािी गररिेछ । 

• तिव सवुविा भकु्तािी गर्दाय तोवकएको रकिभन्र्दा वढी पाररश्रलिक पाउिेको िकिा पाररश्रलिक करकट्टी गरी 
र्दाशििा गररिेछ । 

२. तिव सवुविा िचय संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• तिव तिवी प्रलतवेर्दि पाररत िगरी तिव िचय िेख्न े। 

• िपाउि ेअवलिको तिव भत्ता भकु्तािी गिे । 

• वढी अवलि काििा रािेकोिा तिव भत्ता दर्दि े। 

• ववर्दा स्वीकृत िगराएकोिा पलि तिव दर्दइिे । 

• िालसक तिबबाट प्रचलित कािूि बिोशिि कट्टी गिुयपिे रकििरु कट्टी िगररि े। 

• कट्टी गरेको रकि सिर् िै तोवकएको लिकार्िा िम्िा गिय िपठाउि े

• बैंक िाफय त तिव भकु्तािी िगरी िगरै्द भकु्तािी गररि े। 



३. तिव सवुविा िचय व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• प्रचलित कािूि बिोशिि लिर्कु्त भएका कियचारीको िार तिव िवुाइिे । ऐि लिर्ि वव पररत अस्थार्ी वा 
ज्र्ािार्दारी र करारिा कियचारी रािेकोिा तिवभत्ता िवुाइिे छैि । 

• कियचारीिाई कािूि बिोशििको तिव, भत्ता र सवुविा िार उपिब्ि गराइिे । 

• पर्दालिकारीको सवुव िा प्ररे्दि कािूििा उल्िेि भए बिोशिि िार दर्दइिे । 

• कािूि ववपररत कियचारी लिर्कु्त गरी काििा िगाएिा वा अलिर्लित सवुविा िवुाएिा 
र्स्तो कियचारीिे िाएको तिव सवुविा वापतको रकि असूि गिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

लिम्ि बिोशििको प्रवकर्ा पगेुको सलुिशित गरी भकु्तािी गररिेछ 

• कार्यरत कियचारीिरुको तिवी प्रलतवेर्दि सम्बशन्ित कार्ायिर्बाट पाररत भएको सलुिशित 

गररिेछ । 

• प्रिासि िािाबाट िाशिर वववरण रुि ुगरी िार तिव िवुाइिेछ । 

• कियचारीको स्थार्ी िेिा िम्वर (पाि) अलिवार्य रुपिा लिि िगाई सो िम्वर तिवी 
वववरणिा राशििेछ । 

• पर्दालिकारीको िालसक सवुविा बापतको रकि प्ररे्दि कािूि बिोशिि भएको सलुिशित 

गररिेछ । 

• प्रस्ताववत िवििाको कूि तिव िचय ववगत िवििाको तिव िचयभन्र्दा सारभतू रुपिा फरक 

भए िभएको िेरी फरक रिेको भए सोको कारण सलुिशित गररिेछ । 

तिव िचय िेख्र्दा लिम्िािसुार लिर्न्रण कार्ि गररिेछ 

• िवििा भकु्ताि भएपलछ तिव भत्ता िुवाइिेछ । 

• पर्दिा बिािी गरेको दर्दिरे्दशि िार तिव भत्ता िुवाइिेछ । 

• लििम्वििा परेकोिा कािूि अिसुार पाउिे तिव भत्ता िार दर्दइिेछ । 

• एक वषयको सेवा अवलि पगेुपलछ िार तिव बवृद्ध (ग्रडे ) दर्दइिेछ । 

• चाडपवय िचय सवुविा तोवकएको चाडपवयको िालग िार दर्दई अलभिेि राशििेछ । 

लिम्ि बिोशििको तिव भकु्तािी िगररिे 
• ववर्दा स्वीकृलत गराएको बािेक अिपुशस्थत अवलिको तिव दर्दइिेछैि । 

• बेतिबी ववर्दा वा असािारण ववर्दा लिएकोिा तिव भकु्तािी गररिेछैि । 

• कियचारीिाई सेवा सम्बन्िी ऐि लिर्ि ववपरीत ििु ेगरी काििा िटाएको वा वढी अवलि 

काििा रािेकोिा सो अवलिको तिव भत्ता दर्दइिे छैि । 

• बढी अवलि काि िटाएिा प्रचलित कािूि बिोशिि कियचारीिे िाएको तिब, भत्ता काि 

िटाउि ेपर्दालिकारीबाट असिु गररिेछ । 

िालसक तिवबाट लिम्ि बिोशििको कट्टी गरी भकु्तािी गररिेछ 

• र्दिप्रलतितका र्दरिे कियचारी सञ्चर् कोष रकि कट्टा गरी सोिा ित प्रलतित रकि थप 



गररिेछ । 

• िागररक िगािी कोष वा अन्र् कोषिा र्ोगर्दाि गरेका कियचारीिरुको िकिा िालसक 

तिबबाट तोवकएको प्रलतित रकि कट्टी गररिेछ। 

• र्ोगर्दाििा आिाररत अवकास कोषिा र्ोगर्दाि गरेका कियचारीिरुको िकिा तोवकएको 
प्रलतित रकि कट्टा गरी सो रकििा तोवकएको प्रलतित रकि थप गररिेछ । 

• तोवकएको प्रलतितिा कोषकट्टी गररएको रकि सम्बशन्ित कोषिा तोवकएको सिर्लभर 

र्दाशििा गिय पठाइिेछ । 

• तोवकएको लिकार्िा कोष कट्टी रकि िम्िा गिय र सो सम्बन्िी अलभिेि रुि ुगिय ववद्यतुीर् 

िाध्र्िको उपर्ोग गररिेछ । 

• तिव सवुविा भकु्तािी गर्दाय प्रत्रे्क पर्दालिकारी वा कियचारीिे वावषयक रुपिा पाउिे तिव, 

भत्ता र सवुविा सिेतको कुि रकििा आर्कर ऐिबिोशिि करर्ोग्र् आर् गणिा गरी 
िालसक तिबबाट अलग्रिरुपिा कट्टा गरेर िार तिविचय िेशििेछ । 

• तिवी वववरणिा प्रत्रे्क पर्दालिकारी वा कियचारीको स्थार्ी िेिा िम्वर (पाि) अलिवार्य 
रुपिा राशििेछ । 

• भकु्तािीिा कट्टा गरेको पाररश्रलिक कर रकि सम्भव भएसम्ि ववद्यतुीर् आर्कर कट्टी 
प्रणािी िाफय त सम्बशन्ित रािश्व कार्ायिर् पठाई कर अलिकृतबाट प्रिाणीकरण गराई 

लिस्सा राशििेछ । 

कियचारी र पर्दालिकारीको तिव सवुविा रकि भकु्तािी गर्दाय लिम्ि प्रविर्ािरु अपिाउिेः 
• तिव सवुविा ववतरणको िालग बैंक तोकी सो बैंकिा प्रत्रे्क ब्र्शक्तको िाता िोल्ि िगाई 

बैंकिाफय त रकि उपिब्ि गराइिेछ । 

• तिव भकु्तािी वववरणिा बैंक िाता िाफय त रकि िम्िा गरेको प्रिाण संिग्ि गिे गराइिेछ । 

४. तिव सवुविा िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक 

प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 

५. तिव सवुविा िचय सम्बन्ििा सम्बन्िी कार्यको अिगुिि िेिापरीक्षण र सिुासि 

सलिलतबाट ििुेछ । 

११.२ भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय 
१. भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• पर्दालिकारी तथा कियचारीको बैठक भत्ता , रै्दलिक भत्ता एविज भ्रिण िचय आदर्द कािूि 

बिोशिि िार ववतरण गररिेछ । 

• ववववि िचय िापर्दण्ड बिाइ िचय गिे गराउिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• प्रचलित कािूि र िापर्दण्ड बिोशिि आलथयक सिार्ता ववतरण गिे गराउिे ब्र्वस्था 
गररिेछ । 



२. भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित ऐि लिर्ि ववपररत भत्ता तथा सवुविा दर्दईिे । 

• अलिर्लित भत्ता तथा सवुविा दर्दएबाट स्थािीर् तिको प्रिासलिक िचय बढ्िे । 

• िापर्दण्ड ववपररत ववववि िचय िेशििे । 

• प्रचलित कािूि र िापर्दण्ड ववपररत आलथयक सिार्ता ववतरण ििु े। 

• पिुँचको आिारिा ववतरण ििुे । 

३. भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

• अलत आवश्र्क कािको िालग िार अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत िा बैठक 

राशििेछ । 

• बैठक भत्ता , रै्दलिक तथा भ्रिण भत्ता िचय सम्बशन्ित कािूििा तोवकएको र्दरिा िार 

दर्दइिेछ । 

• पर्दालिकारीको सञ्चार सवुविा, िािा िचय, िालसक भत्ता , सभा भत्ता आदर्द सवुविा 
प्रचलित कािूि बिोशिि र कियचारीको अलतररक्त सिर् भत्ता , प्रोत्सािि भत्ता आदर्द सवुविा 
कािूि बिोशिि िापर्दण्ड तथा सूचक तोकेर िार उपिव्ि गराइिेछ । 

• भत्ता तथा सवुविा ववतरण गिे र लिर्न्रण गिे सम्वन्ििा सङ्घीर् वा प्ररे्दि लिकार्िे कुि ै

िागय र्दियि वा पररपर गरेको भए सोको पाििा गिे गराउिे ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• भत्ता तथा सवुविा िचयको िेिापरीक्षणबाट बेरुि ुकार्ि भएिा तत्काि लिर्लित वा 
असिु फर्छ्यौट गिे गराइिेछ । 

• ववववि िचय अन्तगयत ब्र्िोररिे िचयको प्रकार सम्वन्ििा स्पि ब्र्ाख्र्ा गरी िापर्दण्ड 

स्वीकृत गररिेछ । 

• अलिर्लित िचय सम्वन्ििा िेिापरीक्षणबाट बेरुिू कार्ि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट 

गिे गराइिेछ । 

• आलथयक सिार्ता ववतरणको िालग वस्तगुत िापर्दण्ड तथा सूचक तर्ार गरी सोको 
आिारिा िार दर्दिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त अिरु्दािबाट आलथयक सिार्ता ववतरण गररि ेछैि । 

• सङ्घीर् वा प्ररे्दि िन्रािर्/लिकार्द्वारा िारी  भएका िागय र्दियि वा पररपर पाििा गिे 

गराइिेछ । 

• अलिर्लित िचय सम्वन्ििा िेिापरीक्षणबाट बेरुिू कार्ि भएिा तत्काि असूि फर्छ्यौट 

गिे गराइिेछ । 

४. भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 



५. भत्ता, सवुविा तथा ववववि िचय सम्बन्िी कार्यको अिगुिि िेिापरीक्षण र सिुासि 

सलिलतबाट ििुेछ । 

११.३ सवारी सािि तथा उपकरणको प्रर्ोग तथा िियत 

१. सवारी सािि तथा उपकरणको प्रर्ोग तथा िियत सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• सवारी सािि र िेशििरी उपकरणको प्रर्ोग गिे सवुविा कािूििे तोकेको पर्दालिकारी तथा 
कियचारीिाई िार उपिब्ि गराइिेछ । 

• सवारी सािि र िेशििरी उपकरण र्थासिर्िा िै आवश्र्क िियत तथा सलभयलसङ्ग गराई 

िियत िचयिा तोवकए बिोशििको लिर्न्रण ब्र्वस्था कार्ि गररिेछ । 

२. सवारी सािि तथा उपकरणको प्रर्ोग तथा िियत संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि 

सतिे रे्दशिन्छ । 

• सवुविा िपाउिे पर्दालिकारीिरुिे पलि सवुविा लि िे । 

• सवारी सािि र िेशििरी उपकरण अिलिकृत रुपिा प्रर्ोग गिे । 

• सरकारी काि वािेकिा सवारी सािििरु प्रर्ोग ििु े

• सवारी सािि र उपकरण िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग सिर्िा िगररि े। 

• सवारी सािि र उपकरण अिावश्र्क रुपिा िियत गराईिे 
• िियत िचयिा लिर्न्रण कार्ि िििुे । 

३. सवारी सािि तथा उपकरणको प्रर्ोग तथा िियत व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु 

अविम्वि गररिेछ ।लिम्ि बिोशिि सवारी सािि तथा उपकरण प्रर्ोग गिे व्र्वस्था 
गररिेछ 

• कािूिद्वारा सवारीसािि प्रर्ोग गिय पाउिे पर्दालिकारी वा अलिकारीकोिालग िार 

सवारीसाििको व्र्वस्था गररिेछ । 

• सवारी सािि र उपकरणिरु सरकारी काििा िार प्रर्ोग गिय पाउिे गरी लिर्न्रणको ब्र्वस्था गररिेछ । 

• कार्ायिर्को कािको लसिलसिािा सवारी सािि प्रर्ोग गर्दाय स्वीकृलत आरे्दि दर्दि ेलििे 
व्र्वस्था गररिेछ । 

सवारी सािि र उपकरणको िियतिा लिम्ि बिोशििको व्र्वस्था गररिेछ 

• सवारी सािि र उपकरणको िियत सम्भार र सलभयलसङ्ग गिुयपिेवारे सम्बशन्ित कम्पिीको 
कार्यतालिकाको अलभिेि ब्र्वशस्थत रुपिा रािी सो बिोशिि िियत सम्भार गिे ब्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• चाि ुसवारी सािि र उपकरण सञ्चाििको अलभिेि राशििेछ । ववग्रकेो अवस्थािा 
तत्कािै िािकारी गराउिपुिे ब्र्शक्त तोतिे । िियतको िररर्द कार्य गर्दाय सावयिलिक िररर्द ऐि लिर्िाविीको 
प्रविर्ा पाििा गराइिेछ । 



• सवारी सािि र उपकरणको िियत सम्भार गराउँर्दा प्राववलिक िाँच गराई िियत गिुयपिे 

सािािको वववरण र िागत अििुाि तर्ार गरी तोकेको अलिकारीबाट स्वीकृलत गराउिे 
ब्र्वस्था गररिेछ । 

• सवारी सािि र उपकरण कुि कुि लिलतिा के कलत पाटय पिुाय कलत िागतिा िियत गररएको िो सोको वववरण 

ििुाई िियत सम्भार तथा संरक्षणको (ि.िे.प.फा.िं.४१५) अलभिेि राशि िेछ । 

• सवारी साििको िियत गराउँर्दा चािकबाट प्रिाशणत गराउिे । परुािो पाटयपिुाय सािाि भण्डार वफताय गराउि े

। तोकेको रकिभन्र्दा बढी िूल्र्को सािाि पररवतयत गर्दाय िियतको अलभिेि राशि िेछ । 

• सवारीसाििको वविािचय र तेस्रो पक्ष र्दावर्त्व भकु्तािी गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट 

स्वीकृलत गराई संिग्ि गराइिेछ । 

४. सवारी सािि र उपकरणको िियत सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत 

र आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 

५. सवारी सािि र उपकरणको िियत सम्बन्िी कार्यको अिगुिि िेिापरीक्षण र सिुासि 

सलिलतबाट ििुेछ । 

११.४ इन्िि िचय 
१. इन्िि िचय सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• सवारी सािि र उपकरणको इन्िि िचय सम्वन्ििा तोवकएको लिर्न्रण ब्र्वस्था पाििा 
गररिेछ । 

२. इन्िि िचय संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• सवारी सािि र उपकरणको इन्िि िचयको अलभिेि तोवकए बिोशिि िराशिि े। 

• सवारी सािि र उपकरणको इन्िि िचयिा लिर्न्रण कार्ि िििु े। 

३. इन्िि िचय व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

सवारी सािि र उपकरणको इन्िि िचय िेख्र्दा लिम्ि बिोशििको लिर्न्रण व्र्वस्था गिेः 
• प्रचलित कािूििे इन्िि सवुविा पाउिे पर्दालिकारी वा अलिकारीको िकिा इन्िि पाउिे कोटा तोकी सोिी 
बिोशिि इन्िि उपिब्ि गराउिे व्र्वस्था गिे । इन्िि िचय िाग गिे फाराि स्वीकृत गराउिे व्र्वस्था 
गररिेछ । 

• प्रर्ोग भएको इन्ििको पररिाण सवित तोवकएको ढाँचािा िगवकु (ि.िे.प.फा.िं.९०५) राशििेछ । 

• कार्ायिर्िा िै इन्िि िौज्र्दात रािी उपिब्ि गराउिे ब्र्वस्था गर्दाय िाग फाराि, िररर्द आरे्दि,र्दाशििा 
प्रलतवेर्दि सवित िगबकु पेि गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

११.५ सेवा ििििु भाडा तथा ववज्ञापि िचय 
१. सेवा ििििु, भाडा तथा ववज्ञापि िचय सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• सवेा ििििु, सचिूा प्रकािि र भाडा िचय गर्दाय लितव्र्र्ी ब्र्वस्था पाििा गररिेछ । 

२. सेवा ििििु भाडा तथा ववज्ञापि िचय संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति े



रे्दशिन्छ । 

• सेवा ििििुको भकु्ता िी सिर्िा िगरी िररवािा लतर ज िे । 

• सेवा ििििु र भाडा िचय गर्दाय तोवक एको लि र्न्रण कार्यववलि िअपिाउि े। 

• सूचिा प्रकािि अलिकार प्राप्त अलिकारीको स्वीकृलत वेगर गिे । सञ्चार िाध्र्िबाट छुट 

सवुविा िलिई अपब्र्र् गिे । 

३. सेवा ििििु भाडा तथा ववज्ञापि िचय व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

• सेवा ििििु र भाडाको भकु्तािी तोवकएको सिर्िािै गररिेछ । 

• सेवा ििििु भकु्तािीिा सेवाप्रर्दार्किे दर्दिे छुट प्राप्त गररिेछ । 

• कार्ायिर्िे कुिै पलि प्रकारको घर बिाि तथा अन्र् सािाि भाडािा लिँर्दा अलिवार्य रुपिा 
सम्झौता गररिेछ । 

• घर बिाि तथा अन्र् भाडा भकु्तािी गर्दाय भाडा सम्बन्िी सम्झौताका ितय बिोशििको भाडा 
रकि भकु्तािी दर्दइिेछ । 

• वविम्व िलु्क भकु्तािी गर्दाय अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट लिणयर् गराइिेछ । 

• आवश्र्क सूचिािरु िार अलिकारप्राप्त अलिकारीको स्वीकृलतिा तोवकएको उपर्कु्त 

िाध्र्िबाट प्रकािि गिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• सूचिा प्रकािि गर्दाय सम्बशन्ित टेलिलभिि, एफ.एि. सञ्चािक वा पलरका प्रकािक 

िाफय त सोझै सूचिा प्रकािि गरी लतिीिरुिे दर्दिे कलििि वा छुट सवुविा कट्टा गरी िार 

िचय िेशििेछ । 

• पलरकािा प्रकािि िगरर िििुे सूचिा िार सम्भव भएसम्ि सािो साईििा पलरकािा 
प्रकािि गरी अन्र् सूचिा वेबसाइट िाफय त सावयिलिक गररिेछ । 

४. सेवा ििििु भाडा तथा ववज्ञापि िचय सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृत र आलथयक प्रिासि प्रििुको ििुेछ । 

५. सेवा ििििु भाडा तथा ववज्ञापि िचय सम्बन्िी कार्यको अिगुिि िेिापरीक्षण र 

सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१२. िररर्द कार्यको लिर्न्रण-िािसािाि िररर्द, लििायण कार्य तथा सेवा िररर्द 

१२.१ िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी 
१. िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• िररर्द कार्यको व्र्वस्थापि गिय प्रचलित कािूिद्वारा तोके अिसुारको संस्थागत व्र्वस्था 
गररिेछ । 

• वावषयक िररर्द र्ोििा र आवश्र्कता अिसुार िररर्द गरुुर्ोििा तर्ार गररिेछ । 



• िररर्द गिुय अगाडी िररर्द सम्बन्िी तर्ारी कार्यिरु पूरा गररिेछ । 

• िररर्द कार्य गिुय अशघ िािसािाि, लििायण कार्य र सेवाको स्पेलसवफकेिि तर्ार गररिेछ । 

२. िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी संर्दभयिा रे्दिार्का िोशि ििरु रिि सति े

रे्दशिन्छ । 

• प्रचलित काििूिे तोके अिसाुर िररर्द लिर्िाविी तिुयिा िगिे । 

• िररर्द एकाइ तथा कियचारीको ब्र्वस्था िगररि े। 

• ववज्ञ कियचारीको अभाविा िररर्द कार्य प्रभाववत ििु े

• िररर्द ऐि लिर्िाविी अिसुारको वावषयक िररर्द र्ोििा र िररर्द गरुुर्ोििा तर्ार िगररिे 
• िररर्द सम्बन्िी आवश्र्क तर्ारी कार्यिरु िगररि ेवा र्थासिर्िा िगररि े। 

• िररर्द गिे िािसािाि, लििायण कार्य र सेवाको वववरण र स्पेलसवफकेिि तर्ार िगररिे । 

३. िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु 

अविम्वि गररिेछ । 

• सावयिलिक िररर्द ऐि, २०६३ को पाििा गिुयपिे । साथै ऐिको अलिििा रिी िररर्द 

लिर्िाविी बिाई िागू गररिेछ । 

• िररर्द कार्यबोझ र कार्यप्रकृलतको आिारिा िररर्द एकाइको स्थापिा गिे । िररर्द कार्य गिय कियचारी 
तोवकिेछ । 

• िररर्द कार्य सावयिलिक िररर्द अिगुिि कार्ायिर्िे तोकेको र्ोग्र्ता भएको र िररर्द कार्य 
सम्बन्िी ज्ञाि भएको वा तालिि प्राप्त गरेको कियचारीबाट गराइिेछ । 

• कियचारीिाई िररर्द सम्बन्िी आवश्र्क तालिि उपिब्ि गराइिेछ । 

• वावषयक १० िाि रुपैर्ाभन्र्दा बढी रकिको िररर्द कार्य गर्दाय वावषयक िररर्द र्ोििा अलिवार्य रुपिा तर्ार 

गररिेछ । 

• वावषयक १० करोड रुपैर्ाभन्र्दा बढी रकिको िररर्द कार्य गर्दाय र बिबुषीर् र्ोििाका िालग 

िररर्द गर्दाय िररर्द गरुुर्ोििा तर्ार गरी तोवकएको अलिकारीबाट स्वीकृत गराइिेछ । 

• िररर्द गरुुर्ोििा तर्ार गरेकोिा सो र्ोििा सिेतिाई आिार लिई वावषयक िररर्द र्ोििा 
तर्ार गररिेछ । 

• िररर्द गरुुर्ोििा र वावषयक िररर्द र्ोििा तर्ार गिे शिम्िेवार कियचारी तोवकिेछ । 

िररर्द गिुय अगाडी सावयिलिक िररर्द लिर्िाविीिा ब्र्वस्था भए बिोशििको लिम्ि 

िररर्द सम्बन्िी तर्ारी कार्यिरु गररिेछ 

• िररर्द आवश्र्कताको पविचाि, आपूलतयकताय को उपिब्िता, अशघल्िा वषयिरुिा भएको 
सिाि प्रकृलतको िररर्द प्रविर्ाको अध्र्र्ि, िररर्दको वववरण, पररिाण र क्षेर, िररर्द 

सिूििा ववभािि वा प्र्ाकेि लििायण, िररर्दको आलथयक स्रोत र रकिको पविचाि, िररर्द 

ववलिको छिौट, बोिपर र्ोग्र्ता वा पूवय र्ोग्र्ताको कारबािीको आवश्र्कता आदर्द । 



• िररर्द कार्यप्रकृलत अिसुार आपूलतयकताय , लििायण व्र्वसार्ी, परािियर्दाता, गैर सरकारी संस्था वा सेवा 
प्रर्दार्कको र्ोग्र्ताको आिारिा छुट्टाछुटै्ट िौिरु्दा सूची तर्ार गिे । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे िररर्द तर्ारी कार्यको शिम्िेवारी तोति े। 

िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवा आदर्द िररर्द गिुय अशघ लिम्ि कार्य गररिेछ 

• िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवा आदर्दको स्पेलसवफकेिि, र्ोििा, ितिा , लडिाइि, 

वविेष आवश्र्कता वा अन्र् वववरणिरु तर्ार गररिेछ । 

• सम्बशन्ित िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवाको वस्तगुत प्राववलिक तथा गणुस्तरिन्र् 

वविेषता र कािको आिारिा वववरण तर्ार गररिेछ । 

• वववरणिा िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवाको िास ब्राण्ड, टे्रड िाकय , िाि, पेटेण्ट, 

लडिाइि, प्रकार आदर्द वविेषतािरु स्पि रुपिा बशुझिे गरी उल्िेि गररिेछ । तर, प्रलतस्पिायिाई सीलित गिे 

गरी उत्पलत वा उत्पार्दकको िाि र िास प्रकारको वववरण, आिार, सङ्केत वा िब्र्दाविी उल्िेि गररिेछैि । 

४. िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द 

इकाइ प्रििुको ििुेछ । 

५. िररर्द कार्यको आवश्र्क ब्र्वस्था तथा तर्ारी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट ििुेछ । 

१२.२ िागत अििुाि सम्बन्िी लिर्न्र ण 

१. िागत अििुाि सम्बन्िी लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िागत अििुाि तर्ार गरेर िार िािसािाि, लििायण कार्य र सेवा िररर्द कार्य गररिेछ । 

• िािसािाि, लििायण कार्य र सेवा िररर्दको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय िररर्द ऐि, लिर्िाविीिा तोके 

बिोशििको कार्यववलि पूरा गररिेछ । 

२. िागत अििुाि सम्बन्िी लिर्न्रण संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति ेरे्दशिन्छ । 

• िािसािाि, लििायण कार्य र सेवा िररर्दको िालग िागत अििुाि तर्ार िगररि े। 

• िागत अििुाि तर्ार गिे िििशक्तिा र्दक्षताको अभाव 

• िागत अििुाि तर्ार गर्दाय िररर्द लिर्िाविीको प्राविाि बिोशिि िगररि े। 

• तोवकएको र्दरभाउ, िम्सय , र्दरववश्लषेण, कार्यववलि आदर्दको पाििा िगररि े। 

• प्रविर्ा परुा भएको सलुिशित िगरी िागत अििुाि स्वीकृत गररि े। 

• अलिकार िभएको अलिकारीबाट िागत अििुाि स्वीकृत गररि े। 

३. िागत अििुाि सम्बन्िी लिर्न्रणिा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवा िररर्द गिुय अशघ लिम्िािसुार िागत अििुाि तर्ार 

गररिेछ 

• तोकेको रकिभन्र्दा बढीको िािसािाि, लििायण कार्य र सेवा िररर्द गिुय अशघ िररर्द ऐि 

लिर्िाविीिा उल्िेि भएका ववषर् दृविगत गरी अलिवार्य रुपिा िागत अििुाि तर्ार 

गररिेछ । 



• कुिै आ.ब.को िालग स्वीकृत भएको िागत अििुाि अिसुार िररर्द कार्य िभएिा पलछल्िा 
आ.ब.िा लिर्िाविीिा तोकेको प्रविर्ा अपिाई अध्र्ावलिक गररिेछ । 

• िागत अििुािको तर्ारी आन्तररक िििशक्तबाट गराउिे । र्दर्द र्दक्ष िििशक्तको अभाव 

भएिा अन्र् लिकार्को सिर्ोग लिई तर्ार गररिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रििुिे िररर्द लिर्िाविी अिसुारको कार्यिरु पूरा गरी िागत अििुाि 

भएको सलुिशित गरी स्वीकृलतको िालग पेि गिेछ । 

लििायण कार्यको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय लिम्िािसुार गररिेछ 

• स्वीकृत िम्सय , र्दर ववश्लषेणको आिारिा िागत अििुाि तर्ार गररिेछ । 

• लििायण सािग्रीको र्दरभाउ, िेशिि तथा उपकरणको भाडा वा कािर्दारको ज्र्ािा लििायरण 

गर्दाय र्दररेट लििायरण सलिलतिे तोकेको र्दररेटको आिारिा गररिेछ । 

• लििायण कार्यको लडिाइि, ड्रईङको िाँच िागत अििुाि तर्ार गिे प्राववलिक भन्र्दा एक ति 

िालथ को प्राववलिक वा प्राववलिकिरुको सिूििाई गिय िगाई कुिै रटुी भएिा सच्र्ाइिेछ । 

• िािसािािको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय लिर्िाविी अिसुार आफै वा शिल्िाको अन्र् 

सावयिलिक लिकार्िे सोिी प्रकृलतको िररर्द गर्दाय िागेको वास्तववक िागत, स्थािीर् बिार 

वा अन्र् बिारको प्रचलित र्दरभाउ र सािािआपूलतय अििुालित ढुवािी िचय, उद्योग वाशणज्र् 

सङ्घिे िारी गरेको र्दररेट आदर्दिाई आिार लिइिेछ । 

• पराििय सेवाको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय िररर्द लिर्िाविी अिसुार तोकेको िम्सय , 
सम्बशन्ित पराििय सेवाको कार्यक्षेरगत ितय , परािियर्दाताको िििशक्तको पाररश्रलिक, 

भ्रिण, सञ्चािि िचय, तालिि गोष्ठी आदर्द िचयिाई ध्र्ाि दर्दइिेछ । 

• अन्र् सेवा तफय को सवारी सािि, िेशििरी औिार आदर्द भाडािा लिि,े िािसािाि िियतसंम्भार र घरभाडा र 

सेवा करार आदर्दको िागत अििुाि तर्ार गर्दाय िररर्द लिर्िाविीिा उल्िेशित कार्यववलि र आिार पूरा गरी 
गररिेछ । 

• िागत अििुाि िाँच तथा स्वीकृत गिे अलिकारीिे तोवकएको आिारबाट िागत अििुाि 

तर्ार भएको सलुिशित गररिेछ। 

• अलिकार प्राप्त अलिकारीिे तर्ारीको प्रविर्ा परुा भएको सलुिशित गरी िागत अििुाि 

स्वीकृत गिेछ । 

४. िागत अििुाि तर्ारी र सोको लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको ििुेछ । 

५. िागत अििुाि लिर्न्रण कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट ििुेछ । 

१२.३ िररर्द ववलि सम्बन्िी लिर्न्रण 

१. िररर्द ववलि सम्बन्िी लिर्न्रणिा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िररर्द कािूि बिोशिि तोवकएको िररर्द ववलि छिौट तथा प्रवकर्ा पूरा गरेर िार िररर्द कार्य गररिेछ । 

२. िररर्द ववलि सम्बन्िी लिर्न्रणिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 



• िररर्द कािूििा तोके बिोशििको आवश्र्क िररर्द ववलि छिौट िगिे । 

• प्रलतस्पिाय सीलित ििुे गरी िररर्द कार्य टुिा टुिा पारी िररर्द गररि े। 

• आवश्र्क ब्र्वस्था िभए तापलि िररर्द प्रकृर्ा िरुु गररिे । 

३. िररर्द ववलि सम्बन्िी लिर्न्रण व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ। 

• िािसािाि, लििायण कार्य, सेवा िररर्द तथा पराििय सेवा िररर्द गिे कार्य सावयिलिक िररर्द 

ऐि लिर्िाविीिा तोवकए बिोशिि िररर्द िूल्र्को आिारिा बोिपर, लसिवन्र्दी र्दरभाउपर,सोझै िररर्द, 

उपभोक्ता सलिलत , अिाित िगार्तका तोवकएको िररर्द ववलि छिौट गरी िररर्द कार्य गररिेछ । 

• कािूिद्वारा कर ििाग्िे वा कर छुट भएको रकिसम्ि वा र्दगुयि क्षेर भिी तोकेको शिल्िा को िररर्द कार्य 
बािेक स्थार्ी िेिा िम्बर र िूल्र् अलभ ववृि कर र्दताय प्रिाणपर प्राप्त गरेका व्र्शक्त, फिय, संस्थाबाट िररर्द 

गररिेछ । 

• िािसािाि, लििायण कार्य र सेवा िररर्द कार्य गर्दाय प्रलतस्पिाय सीलित ििु ेगरी टुिा टुिा पारी िररर्द गररि ेछैि 

। 

• िररर्दको िालग आवश्र्क बिेट र लििायणस्थिको व्र्वस्था िभई िररर्द सम्बन्िी काि 

कारबािी िरुु गररिे छैि । 

• िररर्द गर्दाय िेपाििा उत्पादर्दत िािसािाििाई प्राथलिकता दर्दइिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रििु र िेिा प्रििुिे कार्ायिर्को िररर्द प्रकृर्ा लिर्िािसुार भएकोवारे 

लिरन्तर सपुररवेक्षण गररिेछ । 

४. िररर्द ववलि र सोको लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको ििुेछ । 

५. िररर्द ववलि सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट ििुेछ । 

१२.४ बोिपर सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि 

१. बोिपर सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• बोिपर सम्बन्िी तोवकएको प्रविर्ा, चरण र कार्यववलि पाििा गररिेछ । 

• बोिपर आह्वाि गर्दाय तोवकए बिोशििको िररर्द कागिात तथा ितय छिौट गरी सूचिा 
आह्वाि गररिेछ । 

• बोिपर आह्वािको सूचिा कािूििे तोवकए बिोशिि प्रकािि गररिेछ । 

• बोिपर िोल्िे, परीक्षण गिे कार्य कािूिद्वारा तोवक ए बिोशि ि गररिेछ । 

• िररर्द कािूि बिोशि ि बोिपरको िूल्र्ा ङ्कि गराई वोिपर स्वी कृत गररिेछ । 

२. बोिपर सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ। 

• बोिपर सम्बन्िी चरणबद्ध प्रविर्ा तथा कार्यववलि पाििा िगररि े। 

• िलु्िा र भेर्दभाव रिीत वोिपर प्रविर्ा िअपिाइि े। 

• स्वीकृत बोिपर सम्बन्िी कागिात तथा ितयिरु छिौट िगरी बोिपर आह्वाि गररिे । 

• बोिपरको सूचिा सावयिलिक िििुे । 



• बोिपरको सूचिा तोवकएको कार्ायिर्को वेबसाइटिा िराशिि े। 

• बोिपर िोल्िे र परीक्षण गिे कार्य ऐिको प्राविाि बिोशिि िगररि े। 

• बोिपरको िूल्र्ाङ्कि तोवकए बिोशिि सलिलत बाट िििुे । 

• बोिपर स्वीकृलत तोवकएको तिको अलिकारीबाट िगररिे । 

• बोिपर स्वीकृत गर्दाय कार्य प्रकृर्ा पूरा िगररि े। 

३. बोिपर सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवा आदर्द वोिपरद्वारा िररर्द गर्दाय लिम्ि कार्य गररिेछ 

• तोवकए बिोशिि रकि वा िररर्द प्रकृलत अिसुार बोिपरको प्रकृर्ा, चरण र पूवय र्ोग्र्ता 
सम्बन्िी प्रविर्ािरु अविम्वि गररिेछ । 

• बोिपर सम्बन्िी आवश्र्क कागिात र कार्यववलि अपिाई बोिपर आह्वाि गररिेछ । 

• र्ोग्र् बोिपरर्दातािाई वविा भेर्दभाव िररर्द प्रविर्ािा सिभागी ििु ेसिाि अवसर प्रर्दाि 

गररिेछ । 

• शिम्िेवार अलिकृत र िररर्द एकाई प्रििुिे वोिपर प्रकृर्ावारे सलुिशित गरी वोिपर कार्य 
अशघ वढाइिेछ । 

• िररर्द सम्झौता छिौट गर्दाय सावयिलिक िररर्द अिगुिि कार्ायिर्बाट िारी भएको िििुा 
बोिपर सम्बन्िी कागिातिाई आिार लिइिेछ । 

• सावयिलिक िररर्द अिगुिि कार्ायिर्बाट ििूिा कागिात िारी िभएको अवस्थािा 
आफूिाई आवश्र्क परेको िररर्द कार्यको सम्झौता सवितको कागिात तर्ार गररिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रििुिे बोिपर आह्वाि गिुय अगावै उपर्कु्त बोिपर सम्बन्िी कागिात 

छिौट गररएको सलुिशित गरी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट स्वीकृत गराइिेछ । 

• िररर्द लिर्िाविीिा उल्िेशित कुरािरु ििुाई बोिपर वा पूवय र्ोग्र्ता लििायरणको प्रस्ताव 

आह्वािको सूचिा रावष्ट्रर् स्तरको रै्दलिक परपलरकािा प्रकािि गररिेछ । 

• अन्तरायवष्ट्रर् स्तरको बोिपरको िकिा अन्तरायवष्ट्रर् सञ्चार िाध्र्ििा सिेत प्रकािि 

गररिेछ । 

• बोिपरको सूचिा स्थािीर् तिको वेबसाइटिा राशििेछ । 

• बोिपरको सूचिा सावयिलिक िररर्द अिगुिि कार्ायिर्को वेबसाईटिा राख्न सवकिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रििुिे उक्त बिोशिि सञ्चार िाध्र्िबाट सूचिा प्रकाशित गराउिेछ । 

• शिम्िेवार अलिकृत र िररर्द एकाइ प्रििुिे लिर्िाविीको व्र्वस्था पूरा भएको सलुिशित 

भए पलछ वोिपर कार्य अशघ वढाउिेछ । 

वोिपर िोल्र्दा र परीक्षण गर्दाय लिम्ि कार्य गररिेछ 

• बोिपर पेि गिे अशन्ति लिलत र सिर् सिाप्त भएको िगतै्त सोिी दर्दि बोिपर सम्बन्िी 



कागिातिा उल्िेशित सिर् र स्थाििा तोवकए बिोशिि प्रविर्ािरु अपिाई बोिपरिरु 

िोलििेछ । 

• िोलिएको बोिपर सम्बन्िी कागिातिा ििाित रकि (ववड बण्ड) र आवश्र्क 

कागिात पेि भएको र्वकि गरी िचुलु्का तर्ार गररिेछ । 

• उपिब्ि भएसम्ि बोिपरर्दाता, लििका प्रलतलिलि वा िशिकको कार्ायिर्को प्रलतलिलिको 
सिभालगता गराइिेछ । 

बोिपर स्वीकृलतिा लिम्ि कार्यववलि अपिाइिेछ 

• िररर्द कािूि बिोशिि ग्राह्य वा र्ोग्र् बोिपरिरु िूल्र्ाङ्कि प्रविर्ािा सिावेि गरी 
बोिपर िूल्र्ाङ्कि सलिलतबाट िूल्र्ाङ्कि गराइिेछ । 

• बोिपरको िूल्र्ाङ्कि गर्दाय सोको आिार र तररका सिेत िलु्ि ेगरी सलिलत बाट प्रलतवेर्दि 

प्राप्त गररिेछ । 

• सलिलतको लसफाररसिा न्रू्िति िूल्र्ावङ्कत सारभतू रुपिा प्रभावग्रािी बोिपर अलिकार 

प्राप्त अलिकारीबाट िररर्द कािूि बिोशिि स्वीकृत गररिेछ । 

• बोिपर छिौट भएको बोिपरर्दातािाई बोिपर स्वीकृत गिे आिर्पर दर्दइिेछ । 

• तोवकएको सिर्लभरै बोिपर िूल्र्ाङ्कि प्रविर्ा सम्पन्न गररिेछ । 

• िररर्द िािा प्रििुिे िररर्द प्रकृर्ा पूरा भएको सलुिशित गरी स्वीकृत गराउिेछ । 

४. बोिपर कार्यववलि र सोको लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको 
ििुेछ । 

५. बोिपर कार्यववलि र सोको लिर्न्रण कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट 

ििुेछ । 

१२.५ िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलि को प्रर्ोग 

१. िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोग सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िररर्द सम्बन्िी तथ्र्ाङ्क तथा सूचिािरु एविज कागिात कम्प्रू्टर प्रणािीिा अध्र्ावलिक गरी राशििेछ । 

• कािूिद्वारा तोवकए बिोशिि ववद्यतुीर् सञ्चारको िाध्र्िबाट िररर्द कारवािी गररिेछ । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाय तोवकए बिोशििको आवश्र्क प्रविर्ा पूरा गररिेछ । 

२. िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोग संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति े

रे्दशिन्छ । 

• िररर्द सम्बन्िी तथ्र्ाङ्क, सूचिा एविज कागिात तोवकएको कम्प्रू्टर प्रणािीिा िराशििे र 

अध्र्ावलिक िगररिे । 

• तोवकए बिोशिि ववद्यतुीर् सञ्चारको िाध्र्िबाट िररर्द सम्बन्िी कारवािी िगररिे । 

• िररर्द सम्झौता गिे कार्य तोवकए बिोशिि िगररि े। 

• कार्य सम्पार्दि ििाित िलििे । 



• तोवकएको अवस्थािा ििाित िफत िगररिे । 

३. िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोग व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

• िररर्द एकाइ प्रििुिे िररर्द सम्बन्िी कागिात, तथ्र्ाङ्क, सूचिा (िररर्द र्ोििा तर्ारी, 
िररर्द आवश्र्कताको लििायरण, आपूलतयकतायको िौिरु्दा सूची, िागत अििुाि तथा िररर्द 

कागिात तर्ार गिे, िररर्द प्र्ाकेि लििायरण गिे, स्पेशिवफकेिि तोति ेआदर्द ) तर्ार गिय 
तोवकएको सफ्टवेर्र वा कम्प्रू्टर प्रणािी उपर्ोग गिे र सरुशक्षत तथा अध्र्ावलिक रुपिा 
राख्न ेप्रवन्ि गररिेछ । 

• ववद्यतुीर् िाध्र्िबाट िररर्द कारवािी गर्दाय सावयिलिक िररर्द अिगुिि कार्ायिर्को आलिकाररक ववद्यतुीर् 

िररर्द प्रणािीिा आवद्ध भई सो पोटयििा र्दताय भई िररर्द कारोबार 

सञ्चािि गररिेछ । 

• सावयिलिक िररर्द ऐि लिर्िाविी बिोशिि तोवकएको रकिभन्र्दा वढीको लििायण कार्य वा 
िािसािाि तथा पराििय सेवा िररर्द गर्दाय अलिवार्य रुपिा ववद्यतुीर् िररर्द प्रणािीबाट गररिेछ । 

िररर्द सम्झौता गर्दाय लिम्ि लिर्न्रण प्रविर्ा अपिाइिेछ 

• फुटकर िररर्द बािेकको िररर्द सम्वन्ििा िररर्द ऐि लिर्िको अलिििा रिी िररर्द सम्झौता गररिेछ । 

• िररर्द सम्झौता गर्दाय िररर्द कागिातिा उल्िेशित ितयिरु सिावेि गररिेछ । 

• िररर्द सम्झौता गिुय अशघ िररर्द ऐि बिोशिि तोवकएको ढाँचाको कार्यसम्पार्दि ििाित 

लिइिेछ । सम्झौता गिेिे सम्झौता बिोशिि काि िरुु िगरेिा, बीचैिा छोडेिा वा सम्झौता 
बिोशिि कािको प्रगलत िगरेिा िररर्द कािूि बिोशिि कारवािी गरी सम्झौता अन्त्र् गरी 
प्राप्त कार्य सम्पार्दि ििाित िफत गररिेछ । 

• सम्झौताको ितयिा ब्र्वस्था भए बिोशिि िार पररचािि पेश्की (िोवविाईिेसि एडभान्स) 

बैंक ििाित अलग्रि रुपिा लिई िार दर्दइिेछ । 

• बैक ििाितको म्र्ार्द लिर्न्रण िाता रािी लिर्लित लिगरािी गरी म्र्ार्द सिाप्त ििुँरै्द िववकरण गराइिछे 

। 

४. िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोग सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििु र 

सूचिा प्रववलि अलिकृतको ििुेछ । 

५. िररर्द कार्यिा सूचिा प्रववलिको प्रर्ोग कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट 

ििुेछ । 

१२.६ लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द 

१. लसिबन्र्दी र्दर भाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपरबाट िररर्द गर्दाय िररर्द कािूििा तोवकएको प्रकृर्ा पूरा गररिेछ । 

• सोझै िररर्द सम्बन्िी कार्य तोवकए बिोशििको अवस्थािा िार गररिेछ । 



२. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• िररर्द कािूिको र्दरभाउपर सम्बन्िी कार्यववलि पाििा िगररि े। 

• र्दरभाउपरको सूचिा तोवकए बिोशिि सावयिलिक िििुे 
• सोझै िररर्द गर्दाय िररर्द ऐि लिर्िाविीको आवश्र्क प्रविर्ा पाििा िगररि े। 

३. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

लसिबन्र्दी र्दरभाउपरबाट िररर्द गर्दाय लिम्ि लिर्न्रण प्रविर्ा अपिाइिेछ 

• िररर्द ऐि लिर्िाविीिा तोवकए बिोशिि २० िाि रुपैंर्ाको रकिगत सीिालभर रिी िार 

िािसािाि, लििायण कार्य वा अन्र् सेवा लसिबन्र्दी र्दरभाउपरद्वारा िररर्द गररिेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपर िाग गिुय अशघ िररर्द गिे िािसािाि, लििायण कार्य वा सेवाको 
स्पेलसवफकेिि, गणुस्तर, पररिाण, आपूलतयका ितयिरु र सिर् तथा आवश्र्क कुरािरु 

ििुाई र्दरभाउपर फाराि तर्ार गररिेछ । 

• लसिबन्र्दी र्दरभाउपरको आह्वािको सूचिा रावष्ट्रर् वा स्थािीर्स्तरको परपलरकािा 
तोवकएको अवलि दर्दई सूचिा प्रकािि गररिेछ । 

• लििायण कार्य, िािसािाि वा पराििय सेवाको सोझै िररर्द गिे कार्य सावयिलिक िररर्द ऐि 

लिर्िाविीिा उल्िेशित रकिगत सीिालभर रिी तोवकएको अवस्था वा वविेष पररशस्थलत िा 
िार गररिेछ । 

• सोझै िररर्द गिुयपर्दाय िौिरु्दा सूचीिा रिेका कम्तीिा तीिबटा आपूलतयकताय वा सेवा 
प्रर्दार्कबाट प्रस्ताव लिएर िार िररर्द गररिेछ । 

• सोझै िररर्द गर्दाय एक आलथयक वषयिा िररर्द कािूििे तोकेको रकिभन्र्दा बढी रकि ििु ेगरी एउटै व्र्शक्त, 

फिय, कम्पिी वा संस्थाबाट पटक पटक िररर्द गररिेछैि । 

• सोझै िररर्दका िालग आपूलतयकताय वा सेवा प्रर्दार्कको िौिरु्दा सूची अद्यावलिक गररिेछ । 

४. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको 
ििुेछ । 

५. लसिबन्र्दी र्दरभाउपर र सोझै िररर्द सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतबाट ििुेछ । 

१२.७ अन्र् िररर्द प्रकृर्ा सम्बन्िी लिर्न्र ण कार्यववलि 

१. अन्र् िररर्द प्रकृर्ा सम्बन्िी लिर्न्र ण कार्यववलि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• उपभोक्ता सलिलत , गैरसरकारी संस्था र अिाितबाट िररर्द कार्य गराउँर्दा कािूििा तोवकएको अवस्थािा िार 

गराउि ुपिे । 

२. अन्र् िररर्द प्रकृर्ा सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति े



रे्दशिन्छ । 

• िररर्द कािूि ववपररत उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रािी सिरु्दार्बाट कार्य गराउि े। 

• उपभोक्ता सलिलतिे ठेकेर्दारबाट काि गराउिे । 

• सलिलतिा गैर उपभोक्ता संिग्ि ििुे । 

३. अन्र् िररर्द प्रकृर्ा सम्बन्िी लि र्न्र ण कार्यव श लि व्र्वशस्थ त बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु 

अविम्वि गररिेछ । 

र्स िररर्दिा लिम्ि लिर्न्रण प्रविर्ा अपिाउिेः 
• उपभोक्ता सलिलत वा िाभग्रािी सिरु्दार्बाट लििायण कार्य गराउँर्दा काििा लितव्र्वर्ता,गणुस्तरीर्ता वा 
दर्दगोपिा अलभबवृद्ध ििुे वा पररर्ोििािे रोिगारीको सिृिा गिे र िाभग्रािी सिरु्दार्िाई सिभागी गराउि ेवा 
सािान्र् प्रकृलतको सािा र िियत सम्भारको काि िार िररर्द ऐि लिर्िाविी बिोशिि तोवकएको रकिलभर रिी 
गराइिेछ । 

• उपभोक्ता सलिलतिे पाििा गिे आचारसंविताको लििायण र सोको पाििािा कडाइ 

गररिेछ । 

• सम्पार्दि गरेको कािको अिगुिि र िूल्र्ाङ्कि प्रभावकारी बिाइिेछ । 

• कार्यरत िििशक्तबाट गिय िसवकिे ििचेतिासम्बन्िी अलभ ििुीकरण, तालिि, सवलिकरण,िूि 

प्रवािीकरण िस्ता कार्य स्पि कारण र औशचत्र् ििुाई गैरसरकारी संस्थाबाट गराइिेछ । 

• सािान्र् प्रकृलतको िियत सम्भार, सािालतिा लिर्लित कार्य वा सरसफाई िस्ता कार्य 
अिाितबाट गिय एक ति िालथको अलिकारीको पूवय स्वीकृलत लिइिेछ । 

• उपरोक्त काि गराउिे सम्बन्िी िररर्द कािूिको प्राविाि पाििा गररिेछ । 

४. अन्र् िररर्द प्रकृर्ा लिर्न्रण कार्यववलि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको 
ििुेछ । 

५. अन्र् िररर्द प्रकृर्ा सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यववलि कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतबाट ििुेछ । 

१२.८ िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण 

१. िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का 
िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• लििायण कार्य र िािसािाि तोवकए बिोशिि िाँच गरेर िार स्वीकार गिुयपिे । 

• लबिवविकको भकु्तािी िररर्द ऐि, लिर्िाविी र सम्झौतािा तोवकएको कार्यववलि पूरा 
भएपलछ िार दर्दिपुिे । 

२. िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण रे्दिार्का िोशिििरु 

रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• लििायण कार्य र िािसािािको िाँच प्रविर्ा पूरा िगरी स्वीकार गररिे 



• िररर्द सम्बन्िी आवश्र्क कागिात तथा प्रविर्ािरु परूा िगररि े। 

• प्रकृर्ा परुा िभए तापलि भकु्तािीको लसफाररस दर्दइिे । 

३. िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण व्र्वशस्थत बिाउि 

रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• आपूलतय गररएका िािसािाि सम्झौतािा उल्िेशित स्पेलसवफकेिि र गणुस्तर बिोशििको 
भए िभएको अलिवार्य रुपिा लिरीक्षण वा परीक्षण गिे गराइिेछ । 

• सम्पन्न लििायण कार्य, आपूलतय भएको िािसािाि वा प्रर्दाि गररएको सेवा स्वीकार गर्दाय 
िररर्द लिर्िाविी बिोशििका कुरा सिावेि गरी कार्य स्वीकार प्रलतवेर्दि तर्ार गिे 

गराइिेछ । 

िररर्द कार्यको भकु्तािी गर्दाय लिम्ि लिर्न्र ण प्रविर्ा अपिाइिेछ 

• िररर्द सम्बन्िी लबि/वविकको भकु्तािी दरं्दर्दा िररर्द सम्झौताको अिीििा कार्य वा सम्झौता 
र करारका ितय पूरा भएको र्वकि गरी िार लसफाररस गररिेछ । 

• रलिङ लबि वा अन्र् कुिै वविको भकु्तािी गर्दाय सम्बशन्ितबाट िररर्द सम्झौता बिोशिि 

आवश्र्क कागिात पेि गिय िगाइिेछ । 

• पेि भएको लबि लबिक र कागिात सम्बशन्ित अलिकारीिे तोवकएको अवलिलभर िै 
भकु्तािीको िालग लसफाररस गररिेछ । 

• शिम्िेवार अलिकारीिे प्रकृर्ा पूरा भएको सलुिशित गरी भकु्तािी स्वीकृत गिे सम्बशन्ित 

िािािे आवश्र्क प्रविर्ा पूरा भएको सलुिशित गररिेछ । 

४. िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण प्रििु शिम्िेवारी िररर्द इकाइ प्रििुको 
ििुेछ । 

५ िररर्द कार्यको परीक्षण तथा भकु्तािी लसफाररस सम्बन्िी लिर्न्रण कार्यको अिगुिि 

प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१३. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसावको लिर्न्रण 

१. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसावको लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• ववत्तीर् स्रोतको बवियगिि ििुे प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको पविचाि गररिेछ । 

• आन्तररक तथा वैरे्दशिक ऋण र्दावर्त्वको पविचाि गररिेछ । 

• कािूिी व्र्वस्था वा लिणयर् बेगर आलथयक र्दावर्त्व सिृिा गिे र बिेटभन्र्दा बढी िचय ििु ेगरी र्दावर्त्व शृ्रििा 
गिे कार्य गररिे छैि । 

• आगािी वषयको बिेट तर्ार गर्दाय सृििा भएका प्रलतवद्ध र्दावर्त्व तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसाविाई सिावेि 

गररिेछ । 

• प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी बाँकी रकि वावषयक कार्यिििा सिावेि भएको आिारिा िार भकु्तािी दर्दइिछे 

। 



२. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसावको लिर्न्रण संर्दभयिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति ेरे्दशिन्छ 

। 

• ववत्तीर् स्रोतको बवियगिि ििुे प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको पविचाि िगररि े। 

• ऋण र्दावर्त्वको पविचाि उपर्कु्त वकलसििे िगररि े

• ऋणको साँवा व्र्ाि भकु्तािीको िेिा िराशिि े

• प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको िेिा िराशििे । 

• प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा िराशिि े

• कािूिी व्र्वस्था वा लिणयर् बेगर आलथयक र्दावर्त्व पिे ववषर्िा लिणयर् लििे । 

• बिेटको सीिाभन्र्दा बढी िचय गरी अको वषयिाई र्दावर्त्व शृ्रििा गिे । 

• प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी बाँकी रकि वावषयक बिेट तर्ार गर्दाय सिावेि िगररि े। 

• वावषयक बिेट तथा कार्यिििा सिावेि िभएको प्रलतवद्ध िचय तथा ववगतको कार्यिि िचय भकु्तािी दर्दिे । 

३. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाकँी विसावको लिर्न्रण व्र्वशस्थत बिाउि रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

आलथयक कारोवार सञ्चािि सम्वन्ििा तोवकएको रकिभन्र्दा िालथका लिम्ि बिोशििको िचयिरु प्रलतवद्ध िचय 
र्दावर्त्वको रुपिा सिावेि गररिेछ । 

• िािसािाि वा सेवा प्राप्त भई सकेको वा सम्झौता र करार अिरुुप भकु्तािी दर्दि पिे रकि, 

• िररर्द सम्झौता र करार गरे वापत प्राप्त ििु ेिािसािाि, लििायण कार्य तथा सेवा वापत लसियिा भएको र्दावर्त्व 

वा प्रलतवद्ध रकि, 

• कुिै सम्झौता बापत प्रत्रे्क वषय बझुाउि ुपिे िलु्क,र्दस्तरु वापतको रकि, 

• िररर्द सम्झौता वा कार्ायरे्दि बिोशिि लतिुयपिे गरी सृििा भएको परुस्कार, क्षलतपूलतय िस्ता रकि । 

आन्तररक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्बन्िी सम्झौतािरुको अध्र्ावलिक रुपिा अलभिेि राशििेछ । 

• आन्तररक तथा बैरे्दशिक ऋण सम्झौतािा उल्िेशित भकु्तािी तालिका बिोशिि लतिुयपिे साँवा व्र्ाि तथा 
अन्र् िचय िगार्तको र्दावर्त्व रकििरुको पविचाि गरी विसावको तोवकए बिोशिि िेिा राशििेछ । 

• प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको िेिा अलिवार्य रुपिा राशििेछ । 

• प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्वको िेिा तोवकए बिोशििको ढाँचािा राख्ने ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• िेिा अध्र्ावलिक रुपिा रािी सोको आिारिा ववत्तीर् वववरण तर्ार गरी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट 

प्रिाशणत गराई राख्ने ब्र्वस्था गररिेछ । 

• तोवकए बिोशििको प्रलतवेर्दि सम्बशन्ित लिकार्िाई उपिव्ि गराइिेछ । 

• पर्दालिकारी र कियचारीिरुिाई कािूि लिर्िद्वारा तोवकएको सवुविा िार प्रर्दाि गिे । कािूिद्वारा 
तोवकएकोभन्र्दा बढी ििुे गरी थप सवुविा दर्दि ेवा साववकको सवुविा ववृद्ध ििु ेगरी थप आलथयक र्दावर्त्व ब्र्िोर्दाय 
अलिवार्य रुपिा आवश्र्क कािूि संिोिि वा कािूि बिोशिि लिणयर् गराइिेछ । 



• शिम्िेवार अलिकारीिे चािू आलथयक वषयको स्वीकृत बिेट, कार्यििको आिारिा िार िचय गिे र बिेटिे 

ििाम्ि ेगरी बढी िचय ििुे गरी आगािी वषयको िालग र्दावर्त्व शृ्रििा गररिेछैि । 

• वविेष कारण एविज पररशस्थलतवि बिेटभन्र्दा बढी िचय भएिा र्स्तो कारण िोिी लिणयर् गराई िचयको लबि 

भपायई बिोशििको रकि िुिाई भकु्तािी दर्दि बाँकीको िाता तथा कच्चावारी सवित प्रिाशणत गरी राशििेछ । 

आगािी आ.ब.को बिेट तथा कार्यिि तर्ार पार्दाय लिम्िािसुारको प्रलतवद्ध र्दावर्त्व र भकु्तािी दर्दि बाकँी 
रकििरु सिावेि गररिेछ 

• लििायण ठेक्का सम्झौता अिसुार भकु्तािी दर्दिपुिे गरी र्दावर्त्व सिृिा भएका पेश्की, िूल्र्ववृद्ध 

रकििरु, 

• स्थािीर् तििे दर्दिपुिे क्षलतपूलतय , िआुब्िािरु, 

• आन्तररक तथा वाह्य ऋणको साँवा ब्र्ाि वापत लतिुयपिे रकििरु, 

• प्रिासलिक तथा कियचारी िचय वापत भकु्तािी र्दावर्त्व बाँकी रिेको रकििरु, कार्ायिर्िे अन्र् लिकार्िाई 

लतिय बाँकी रिेको रकििरु, 

• कर तथा गैर कर, भन्सार, िलु्क वापत लतिुयपिे रकििरु आदर्द । 

• चािू वषयिा सिय आएको प्रलतवद्ध िचय र्दावर्त्व तथा ववगत वषयको भकु्तािी बाँकी रकििरू रे्दिार् बिोशिि 

िार भकु्तािी दर्दिेः 
• चािू स्वीकृत वावषयक बिेट तथा कार्यिििा सिावेि भएको ववगतको कार्यिि िचयिरु, 

• प्रिाशणत र्दावर्त्व विसाव वा भकु्तािी दर्दि बाँकीको िाता तथा कच्चा वारी ि.िे.प.फा.िं.२११ िा सिावेि 

भएको रकििरु, 

• ववगतको प्रलतवद्ध र्दावर्त्व रकि वापत लतिुयपिे थप र्दस्तरु तथा व्र्ािको विसाव गरी 
भकु्तािी गररिेछ । 

१. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसावको लिर्न्रण सम्बन्ििा प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृत र आलथयक प्रिासि प्रििुको ििेछ । 

२. प्रलतवद्ध िचय तथा भकु्तािी दर्दि बाँकी विसावको लिर्न्रण सम्बन्िी कार्यको अिगुिि 

कार्यपालिका र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१४. आकशस्िक कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण 

१४.१ आकशस्िक कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण 

१. आकशस्िक कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• आपतकािीि कार्य तथा ववपर्दको ब्र्वस्थापि गिय आवश्र्क संगठिात्िक संरचिा तथा 
कोषको व्र्वस्था गररिेछ । 

• आपतकािीि कार्य तथा ववपर्द ब्र्वस्थापि सम्वन्िी कार्य गर्दाय सङ्घीर् तथा प्ररे्दिका 
सम्वद्ध लिकार्सँग आवश्र्क सिन्वर् कार्ि गररिछे । 



• आपतकािीि कार्य सञ्चािि केन्रिे ववपर्द ब्र्वस्थापिको कार्यसञ्चािि गिेछ । 

• ववपद् ब्र्वस्थापि कोषको िाता संञ्चािि पारर्दिी रुपिा गररिेछ । 

• आपतकािीि र्ोििा र सेवा सचुारु र्ोििा तर्ार गरी िागू गररिेछ । 

२. आकशस्ि क कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का 
िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• आपतकािीि कार्य तथा ववपर्दको ब्र्वस्थापि गिय संगठिात्िक संरचिाको ब्र्वस्था 
िगररि े। 

• आवश्र्क कोषको व्र्वस्था तथा कार्यववलििरु तर्ार िगररि े। 

• आवश्र्क सिन्वर् कार्ि िगररिे । 

• तोवकएको कािूि र कार्यववलिको पाििा िगररि े। 

• कोषको आपतकािीि कार्यसञ्चािि केन्रिे तोवकएको कार्यववलिको पाििा िगिे । 

• आम्र्दािी िचय रे्दशििे गरी अध्र्ावलिक रुपिा अलभिेि र विसाव िराशिि े। 

• िाता संञ्चािि गर्दाय पारर्दशियता कार्ि िगररि े। 

• आपतकािीि र्ोििा र सेवा सचुारु र्ोििा तर्ार िगररिे । 

३. आकशस्िक कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का 
उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

आपतकािीि कार्य तथा ववपर्दको ब्र्वस्थापि गिय लिम्िािसुारको ब्र्वस्था गिेः 
• स्थािीर् ववपर्द व्र्वस्थापि सलिलत , वडास्तरीर् ववपद् व्र्वस्थापि सलिलत र आपतकािीि 

केन्र िस्ता आवश्र्क संरचिाको ववकास तथा ववपद् व्र्वस्थापि िािा वा एकाइ गठि गरी आवश्र्क 

कियचारीको प्रवन्ि गररिेछ । 

• आवश्र्क स्रोतसाििको उपिव्िता सलुिशित गिय प्रचलित कािूि बिोशििको आकशस्ि क कोष तथा ववपर्द 

व्र्वस्थापि कोषको व्र्वस्था गररिेछ । 

• कोष रकििाई व्र्वशस्थत रुपिा पररचािि गिय आवश्र्क ऐि, लिर्ि र कार्यववलििरु तर्ार गरी िागू 

गररिेछ । 

• सङ्घीर् तथा प्ररे्दिका सम्वद्ध लिकार्िरुसँग आवश्र्क सम्पकय  तथा सिन्वर् कार्ि 

गररिेछ । 

• कोष संञ्चािि गिे लिरे्दशिका तथा कार्यववलििरु तर्ार गर्दाय सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकारको 
िागयर्दियि अिरुुप ििुे गरी गररिेछ । 

• सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकारको सम्वद्ध लिकार्िरुसँग सिन्वर् तथा सम्पकय  कार्ि रािी ववपद् व्र्वस्थापि 

सम्बन्िी कार्यिि तिुयिा र सञ्चा िि गररिेछ। 

• ववपद् ब्र्वस्थापि सम्वन्िी कार्यको सूचिा तथा तथ्र्ाङ्क आर्दाि प्रर्दाि गररिेछ । 

ववपर्द व्र्वस्थापि कोष सञ्चािि सम्वन्ििा लिम्िािसुार गररिेछ 



• ववपर्द व्र्वस्थापि कोषिा सम्बशन्ित ऐि तथा कार्यववलि अिसुार विेट िाफय त स्वीकृत 

रकि, अन्र् स्थािीर् तिबाट प्राप्त रकि, कोषिा िम्िा ििु ेगरी सङ्घीर् तथा प्ररे्दि 

सरकारबाट प्राप्त रकि, व्र्शक्त वा संस्था आदर्द बाट प्राप्त रकि िम्िा गररिेछ । 

• कोषिा िम्िा ििुे गरी प्राप्त वस्तगुत सिार्ता तथा सािग्रीिरुको सम्वन्ििा कोष सञ्चािि 

कार्यववलि अिसुार प्रचलित िूल्र्िा आम्र्दािी ििाइिेछ । 

• कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरु ववपद् पूवय तर्ारी, प्रलतकार्य तथा पूियिाभ र 

पिुस्थायपिा कार्यिा पररचािि गररिेछ । 

• कोषिा िम्िा भएको रकि तथा सािग्रीिरुको आम्र्दािी िचय रे्दशििे गरी अध्र्ावलिक 

रुपिा अलभिेि र विसाव राशििेछ । 

ववपर्द व्र्वस्थापिको कार्य गर्दाय सम्बशन्ित ऐि तथा कार्यववलि द्वारा तोवकएको लिम्ि 

कार्यिरु गररिेछ 

• ववपद् व्र्वस्थापि सलिलतको लिरे्दिि तथा सिन्वर्िा कार्य गररिेछ । 

• प्रभाववत क्षेरको ववपद् सम्बन्िी सूचिा सङ्किि गररिेछ । 

• ववपद् व्र्वस्थापि सलिलतको सिन्वर्िा स्थािीर् तििा कार्यरत सरकारी तथा गैरसरकारी 
लिकार्, िागररक सिाि र िीशि क्षेरसँग ववपद् प्रलतकार्य तथा िीघ्र पिुिायभका कार्यिाई 

प्रभावकारी बिाउि सिन्वर् र सिकार्य गररिेछ । 

• ववपद् प्रलतकार्य तथा पिुिायभका कार्यिाई पारर्दिी , शिम्िेवारर्कु्त र प्रभावकारी बिाउि 

तोवकएको सूचिा व्र्वस्थापि सम्बन्िी कार्य गररिेछ । 

• केन्रिे प्रर्ोग गिे अलभिेि र्दताय वकताब, िगबकु, सूचिा वववरण फाराि, प्रलतवेर्दिको 
ििूिा आदर्द रावष्ट्रर् आपतकािीि कार्य सञ्चािि केन्र ववपद् व्र्वस्थापि कोषको िाता 
संञ्चािि लिम्िािसुार गररिेछ 

• कोषको बैक िाता प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत वा लिििे तोकेको अलिकृत र िेिा 
प्रििु वा लिििे तोकेको कियचारीको संर्कु्त र्दस्तितबाट गररिेछ । 

• वस्तगुत सिार्ता सािग्रीको लिकासा प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत वा ववपद् व्र्वस्थापि 

िािा प्रििु र शिन्सी िािा प्रििुबाट गराइिेछ । 

• सािग्रीको व्र्वशस्थत अलभिेि रािी लिकासा गिे वस्तकुो िूल्र्िा िचय ििाई अलभिेि 

राशििेछ । 

• तोकेको रकिभन्र्दा वढी रकिको भकु्तािी दर्दिपुर्दाय बैंक िाफय त गररिेछ । 

• कोषिाई विि िििुे व्र्वस्था लििाई आवती कोषको रुपिा सञ्चा िि गररिेछ । 

तोवकएको रकिभन्र्दा कि िौज्र्दात भएिा सम्पूलतय गरै्द गइिेछ । 

ववपद् व्र्वस्थापि कोषको सञ्चािि लिम्िािसुार गररिेछ 

• कोषको रकि प्रचलित कािूिको अलिििा रिी िचय गररिेछ । 



• कोषिा िम्िा भएको रकि कार्ायिर्को लिर्लित प्रिासलिक िचय व्र्िोिय, पर्दालिकारी 
तथा कियचारी तिव भत्ता तथा भ्रिण िचय, चन्र्दा उपिार दर्दििाई उपर्ोग गररिेछैि । 

• कोषको िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी सावयिलि क गररिेछ । 

• कोषको आर् व्र्र् िलु्िे गरी वावषयक प्रलतवेर्दि तर्ार गरी कार्यपालिका िाफय त गाउँ वा िगर सभािा पेि 

गररिेछ । 

• आपतकािीि र्ोििािाई वावषयक र्ोििाको अलभन्न अङ्ग बिाइिेछ । 

• आपतकािीि र्ोििा र सेवा सचुारु र्ोििा तर्ार गरी िागू गररिेछ। 

• आवलिक र्ोििा तिुयिा गर्दाय आपतकािीि र्ोििा सिावेि गरी वावषयक र्ोििा िाफय त 

कार्ाय न्वर्ििा ल्र्ाइिेछ । 

• र्ोििा तर्ारी र कार्ायन्वर्ििा अन्र् स्थािीर् ति, प्ररे्दि तथा सङ्घीर् सरकारका लिकार्सँग 

आवश्र्क सिकार्य र सिन्वर् गररिेछ । 

• ववपर्दका सिर्िा अत्र्ावश्र्क सेवा सचुारु गिय आवश्र्क स्रोत व्र्वस्था गरी कार्य 
संञ्चािि गररिेछ । 

४. आकशस्िक कार्य तथा ववपद् व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण सम्बन्ििा प्रििु 

शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र आलथयक प्रिासि प्रििुको ििेछ । 

५. आकशस्िक कार्य तथा ववपर्द व्र्वस्थापि कार्यिा िचय लिर्न्रण सम्बन्ििा सम्बन्िी 
कार्यको अिगुिि कार्यपालिका र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१४.२ लिकार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि 

१. लि कार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत 

अविम्वि गररिेछ । 

• ववपर्द ब्र्वस्थापिका िालग सरुक्षा लिकार् तथा सरोकारवािासँग सिन्वर् गररिेछ । 

• ववपर्द ब्र्वस्थापि कार्यिा प्रर्ोग ििुे वारुण र्न्र, एम्विेुन्स िगार्तका साििको उशचत 

ब्र्वस्थापि गररिेछ । 

• वारुणर्न्र, एम्विेुन्स िस्ता सािििरुको सञ्चािििा अन्र् स्थािीर् तिसँग िागत साझेर्दारी गररिेछ । 

२. लिकार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु 

रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• ववपर्द ब्र्वस्थापििा सरुक्षा लिकार् तथा अन्र् लिकार्सँग आवश्र्क सिन्वर् िगररिे । 

• िोि उद्धार कार्यिा सिन्वर् िििुे । 

• वारुणर्न्र, एम्विेुन्स तर्ारी अवस्थािा िरिि े। 

• आवश्र्क सािि उपकरणिरु सिन्वर्ात्िक ढङ्गबाट प्रर्ोग िगररि े। 

• एतिैिे प्रबन्ि गर्दाय िागत बढी भै सम्भाव्र् िििु े। 

• एम्विेुन्स िस्ता साििको र्दरुुपर्ोग ििुे । 



३. लिकार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु 

अविम्वि गररिेछ । 

• वाढी, पविरो, आगििी, भूकम्प, अलत विृी, रोग, ििािारी िस्ता ववपद्को िोि, उद्धार र 

राित ववतरण कार्यिा आवश्र्क स्रोत सािि िटुाउिको िालग स्थािीर् रुपिा उपिब्ि ििु 

सतिे सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकार िातितका सरुक्षा लिकार्िरुसँग सम्वन्ि स्थावपत गररिेछ । 

• िोि तथा उद्धार कार्यिा सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकार िातितका उपिब्ि सरुक्षा 
लिकार्िरुसँग आवश्र्क सिर्ोग िाग गरी तत्काि िोि उद्धार कार्य सिन्वर्ात्िक 

ढङ्गबाट अशघ बढाइिेछ । 

• िोि तथा उद्धार र राित ववतरण कार्यिा आफू िातितको िगर प्रिरी तथा तथा स्थािीर् 

सङ्घ संस्था, सिूर्दार्, िागररक सिाि सिेतको सिर्ोग लिई सिन्वर्ात्िक ढङ्गबाट 

पररचािि गररिेछ । 

• ववपद् व्र्वस्थापििा उपर्ोग भएको िािवीर्, शिन्सी र िगर्दी स्रोत साििको उशचत 

अलभिेि राशि िेछ । 

• ववपद् ब्र्वस्थापि सलिलतिे ववपद् ब्र्वस्थापि सम्वन्िी कार्यको प्रगलत वववरण सङ्घीर् 

तथा प्ररे्दि लिकार्िा पठाइिेछ । 

• ववपर्द ब्र्वस्थापििा प्रर्ोग ििुे वारुणर्न्र, एम्विेुन्सको आवश्र्क िियत संम्भार गरी 
तर्ारी अवस्थािा राशििेछ । 

• ववपद् कार्यिा सङ्घीर् र प्ररे्दि सरकार िातितका लिकार् र स्थािीर् संघ संस्था र 

लििीक्षेरबाट स्थािीर् रुपिा उपिब्ि ििु सतिे वारुणर्न्र, एम्विेुन्स र उपकरण तथा उद्धारसािग्री 
उपकरणिरुवारे आवश्र्क िािकारी राशििेछ । 

• सवैसँग आवश्र्क सिन्वर् कार्ि गरी ववपद् ब्र्वस्थापि कार्यिा वारुणर्न्र, एम्विेुन्स र 

उपकरण तथा उद्धार सािग्री तथा उपकरणिरु सिूशचत उपर्ोग गिे गराउिे ब्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• वारुणर्न्र, एम्विेुन्स र र्न्र उपकरण प्रर्ोगको अलभिेि राख्न ेब्र्वस्था गररिेछ । 

वारुणर्न्र , एम्विेुन्स िस्ता सािििरु सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि लिम्िािसुार गररिेछ 

• र्न्र उपकरण प्राप्तीिा िागत साझेर्दारीका िालग अन्र् स्थािीर् तिसँग सिन्वर् गररिेछ । 

• सािि सञ्चािििा िागत साझेर्दारीको कार्यववलि बिाई कार्यसञ्चािि गररिेछ । 

• उपर्ोग सम्बन्िी आवश्र्क रणिीलत बिाइ िागू गररिेछ। 

४. लिकार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु 

प्रिासकीर् अलिकृत र ववपद् व्र्वस्थापि सलिलतको ििुेछ । 

५. लिकार् र र्न्र उपकरणको सञ्चािि तथा ब्र्वस्थापि सम्बन्िी कार्यको अिगुिि 

कार्यपालिका र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 



१५. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी लिर्न्रण 

१५.१ सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी लिर्न्रण 

१. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• सिार्ता वा िस्तान्तरण भई प्राप्त ििुे सवै शि न्सी सािाििरु आम्र्दािी बाँलििेछ । 

• कार्ायिर्िा प्राप्त सवै प्रकारको शिन्सी िािसािाि िाँच एविज र्दाशििा गरी िगत 

अध्र्ावलिक गररिेछ । 

• शिन्सी सािािको िूल्र् िुिाइिेछ । 

• शिन्सी सािािको से्रस्ता कािूिद्धारा तोवकएको ढाँचािा राशििेछ । 

२. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी लिर्न्रणिा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति े

रे्दशिन्छ । 

• सािािको स्पेशिवफकेिि र अवस्था ििाँशचिे 
• सािािको शिन्सी र्दाशििा िगररिे । प्राप्त सािाि आम्र्दािी िबाँलिि े। 

• शिन्सी र्दाशििा प्रलतवेर्दि तर्ार िगररिे 
• सिार्तािाई आलथयक वववरणिा सिावेि िगररिे । 

• शिन्सी सािािको िूल्र् कार्ि िगररिे तथा िििुाइिे । 

• शिन्सी सािािको से्रस्ता राशिए तापलि तोवकएको ढाँचािा िराशिि े

३ सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी लिर्न्रण सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु 

अविम्वि गररिेछ । 

• िररर्द गरेको, वस्तगुत सिार्ता वा िस्ता न्तरण भई प्राप्त भएको शिन्सी सािाििाई सात 

दर्दिलभर शिन्सी र्दाशििा गररिेछ । 

• प्राप्त सािाि र्दाशििा गर्दाय सािािको स्पेशिवफकेिि र अवस्था प्राववलिकबाट िाँच गिुय पिे 

भए िचँाउि ेर सािाििा कुिै कैवफर्त भए सो सिेत ििाउि िगाइिेछ । सािाि िाँच गिय 
कार्ायिर्िा प्राववलिक कियचारी िभएिा अन्र् कार्ायिर्सँग सिर्ोग लिई प्रिाशणत गराई 

शिन्सी र्दाशििा गिय पठाइिेछ । 

• शिन्सी िािसािािको र्दाशििा वा िगत िडा गर्दाय पररिाण तथा परि िूल्र्को साथै 

सािािको स्पेशिवफकेिि, उत्पार्दक कम्पिी तथा ििुकु, साइि तथा क्षिता, अििुालित 

आर्,ु प्राप्तीको स्रोत, रािश्व छुट आदर्दको वववरण ििुाई सािािको पविचािको िालग 

कोलडंग सरुक्षा सिेतको ब्र्वस्था गररिेछ । 

• शिन्सी िािाबाट िािासािाििरु लििायररत ढाँचा र सिर्िा र्दाशििा गरी र्दाशििा प्रलतवेर्दि 

तर्ार गररिेछ । 

• वैरे्दशिक सिार्ताबाट शिन्सी िािसािाि वा वस्तगुत सिार्ता प्राप्त गरेपलछ प्रचलित कािूि 



बिोशिि िूल्र्, वववरण र भन्सार छुट भए िभएको व्र्िोरा ििुाई ७ दर्दिलभर आम्र्दािी 
बाँलििेछ । 

• आम्र्दािी बाँलिएको सवै वस्तगुत सिार्ता कािूि बिोशिि आलथयक वववरणिा सिावेि 

गरी िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• बिेटिा सिावेि िभई वविेष पररशस्थलतिा प्राप्त वस्तगुत वा अन्र् प्रकारको सिार्ताको 
अलभिेि रािी छुटै्ट वववरण बिाई िेिापरीक्षण सिक्ष पेि गररिेछ । 

• िररर्द वा अन्र् वकलसििे प्राप्त िचय भएर ििािे सम्पशत्तको िगत िररर्द िूल्र् वा सम्पशत्त 

प्राप्तीको वववरणिा उल्िेशित िूल्र्को आिारिा राशििेछ । 

• कार्ायिर्िा िौिरु्द रिेको तर कारणवि िूल्र् िलु्ि िसकेको परुािो िािसािािको िकिा 
प्रचलित कािूििा तोकेको प्रविर्ा अपिाई प्रचलित बिार िूल्र् सिेत ववचार गरी िूल्र् कार्ि गररिेछ । 

• वैरे्दशिक सिार्ता अन्तगयत प्राप्त वा िस्तान्तरण भएको सािािको वववरण, प्रचलित कािूि 

र िेिािाि र िेिा लिरे्दशिका बिोशिि कूि िूल्र्, प्रलत ईकाइ िूल्र् र प्राप्त लिलत र भन्सार 

छुटको व्र्िोरा ििुाई सािािको िगत राशििेछ । 

• िररर्द वा सिार्ता अन्तगयत प्राप्त सािाि वा वस्तकुो िूल्र् कार्ि गर्दाय प्रचलित सावयिलिक 

क्षेर िेिािाि तथा िेिा लिरे्दशिका बिोशिि सािाि र वस्त ुप्राप्त गर्दाय र्दातािे ििुाएको 
िूल्र्, सोको िालग लतरेको भन्सार तथा कर रकि, ढुवािी तथा वविा िचय िगार्तको कुि 

िचय िोडी िगत कार्ि गररिेछ । 

• शिन्सी को से्रस्ता ि.िे.प.को कार्ाय िर्बाट स्वीकृत ढाँचा र िेिा लिरे्दशिकािा उल्िेि भए 

बिोशिि एक वषयलभर िचय भएर िािे (ि.िे.प. फा.िं.४०७) र िचय भएर ििाि ेवा िप्ि े

(ि.िे.प.फा.िं.४०८) शिन्सी िातािा अिग अिग छुट्याई राशििेछ । 

• शिन्सी सािािको िेिा राख्न ेप्रर्ोििको िालग िाग फाराि (ि.िे.प. फा.िं.४०१), िररर्द 

आरे्दि (ि.िे.प.फा.िं.४०२), र्दाशििा प्रलतवेर्दि (ि.िे.प. फा.िं.४०३), िचय तथा लिकासा 
फाराि (ि.िे.प.फा.िं.४०४), िस्तान्तरण फाराि (ि.िे.प.फा.िं.४०६), ववि काडय (ि. 

िे.प.फा.िं.४०९), शिन्सी लिरीक्षण फाराि (ि.िे.प.फा.िं.४११), िियत सम्भारको 
अलभिेि िाता (ि.िे. प.फा.िं.४१५), शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण (ि.िे.प.फा. 
िं.४१३) िगार्त ि.िे.प.कार्ायिर्बाट स्वीकृत भएका अन्र् फारििरु कारोवारको 
आवश्र्कतािसुार प्रर्ोगिा ल्र्ाइिेछ । 

• शिन्सी शे्रस्ता राख्र्दा स्वीकृत िेिा लिरे्दशिका सिेतको पाििा गररिेछ । 

• शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण (ि.िे.प.फा.िं.४१३) वावषयक रुपिा तर्ार गरी प्रिाशणत 

गराई राशििेछ । 

• शिन्सी से्रस्ता राख्न स्वीकृत सफ्टवेर्रको प्रर्ोग गररिेछ । 

४. सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 



भण्डार िािाको ििुेछ । 

५ सम्पशत्त तथा शिन्सी व्र्वस्थापि सम्बन्िी कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१५.२ शिन्सी सािािको शिम्िेवारी 
१. शिन्सी सािािको शिम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• शिन्सी सम्पशत्त र िािसािािको शिम्िा एविज संरक्षण र संम्भार गिे उत्तरर्दावर्त्व बिि 

गररिेछ । 

शिन्सी सािािको शिम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• शिन्सी सम्पशत्त र िािसािािको शिम्िा एविज संरक्षण र सम्भारको शिम्िेवारी ितोवकिे । 

• तोवकएको कियचारीबाट शिम्िेवारी बिि िगररि े। 

२. शिन्सी सािािको शिम्िेवारी सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• कार्ायिर्िा प्राप्त ििु आएको सम्पूणय शिन्सी संरक्षणको प्रवन्ि लििाउि ुशिम्िेवार 

अलिकृतको कतयव्र् ििुेछ । 

• कार्ायिर् प्रििुिे आफ्िो रेिरे्दििा कार्ायिर्को शिन्सी िािसािाि र ततज सम्बन्िी से्रस्ता 
राख्न ेर िगत तर्ार गरी िािसािाि शिम्िा लििे शिम्िेवारी सञ्चर् वा भण्डार अलिकृतद्वारा 
गराउिेछ । 

• शिन्सीको शिम्िा लििे पर्द ररक्त भएको अवस्थािा कार्ायिर् प्रििुिे शिम्िेवारी लििे 
कियचारी तोतिेछ । 

• कियचारीिरुको कार्यकक्षिा रिेका सािािको पशिका तर्ार गरी प्रर्ोगकताय र शिन्सी 
िािा प्रििुको संर्कु्त र्दस्तित गराई प्रत्रे्क कार्यकक्षिा राख्ने व्र्वस्था लििाइिेछ । 

४. शिन्सी सािािको प्रििु शिम्िेवारी भण्डार िािा प्रििुको ििुेछ । 

५ शिन्सी सािािको शिम्िेवारी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत ििुेछ । 

१५.३ शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि 

१. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• प्रत्रे्क वषय शिन्सी सािािको लिरीक्षण वा भौलतक परीक्षण गराई शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि 

तर्ार गररिेछ । 

• वावषयक शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि उपर आवश्र्क कारवािी गररिेछ । 

• शिन्सी सािािको लििािा वा िस्तान्तरण गर्दाय तोवकएको कािूिी प्रविर्ा पाििा गररिेछ । 

• शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण तर्ार गररिेछ । 

२. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• शिन्सी िािसािािको लिरीक्षण वावषयक रुपिा िगराईिे । 

• शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि तर्ार िगररिे । 

• शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि बिोशिि िािसािािको िियत संम्भार िगररि े। 



• प्रर्ोगिा आउि िसतिे िाििािाि लििाि लबिी वा िस्तान्तरण आदर्द िगररि े। 

• शिन्सी सािाि िस्तान्तरण गर्दाय वा िािी िोतसािी भएका सािाि लििािा गर्दाय कािूििे 

तोकेको कार्यववलि पूरा िगररिे । 

• शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण तर्ार िगररि े। 

• सवै शिन्सी सािाििरु वावषयक वववरणिा सिावेि िगररिे 
३. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे कार्ायिर्िा रिेका शिन्सी िािसािािको शस्थलतबारे र्वकि 

गिय िरेक वषय कम्तीिा एकपटक आफै वा अन्र् कियचारी र प्राववलिकद्वारा लिरीक्षण र 

भौलतक परीक्षण गराउिेछ । 

• आलथयक कार्ायववलि तथा ववत्तीर् उत्तरर्दावर्त्व लिर्िाविी बिोशिि िािसािािको 
ववगतको िौज्र्दात, चािू आ.ब.को िररर्द, िस्तान्तरण तथा वस्तगुत सिार्ता िाफय त प्राप्त 

एविज लििाि, लिन्िा , िस्तान्तरण भई िचय भएको र िौज्र्दात बाँकी िािसािािको पररिाण, 

िूल्र् तथा अवस्था ििुाई तोके बिोशिि शिन्सी लिरीक्षण फाराि (ि.िे.प.फा.िं.४११) र 

सोको प्रलतवेर्दि तर्ार गररिेछ । 

• शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि प्राप्त भएपलछ आम्र्दािी बाँध्ि छुट भएको कुि ैिािसािाि 

भेवटएिा िूल्र् र वववरण ििुाई आम्र्दािी बाँध्ि िगाइिेछ । 

शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि उपर लिम्िािसुार कारवािी गररिेछ 

• िियत संम्भार गराउि ुपिे भिी उल्िेि भएको सािािको सन्र्दभयिा प्रचलित कािूि बिोशिि िियत गराई 

संरक्षण गररिेछ । 

• टुटफुट तथा बेकम्िा भई पिुः प्रर्ोग गिय िसवकिे, िियत गिय पाटयपिुाय िपाइिे र िियतिा बढी िचय ििु े

सािािको सम्वन्ििा िाँचबझु गरी लििाि वविी गररिेछ । 

• आवश्र्कताभन्र्दा बढी सािाि िररर्द भई वा अन्र् कारणिे सािाि उपर्ोग ििु िसतिे र 

अरु कार्ायिर्को िालग उपर्ोग ििु सतिे सािाि तथा उपकरण अन्र् लिकार्िाई िस्तान्तरण गररिेछ । 

• शिन्सी प्रलतवेर्दि अिसुार कुिै व्र्शक्त वा कियचारीिे शिन्सी सािाि वििालििा वा 
िािी िोतसािी गरेको रे्दशिएिा र्स्तो कार्य गिेिाई प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे प्रचलित 

कािूि बिोशिि कारबािी गिे वा कारवािीको लसफाररस गिेछ । 

• शिन्सी सािािको संरक्षण गिय कािूिद्धारा तोवकएको लिम्ि कारवािी गिेः 
• लििाि गिे ठिर भएको िािसािािको िकिा परि िूल्र्को आिारिा प्रचलित ऐि लिर्ि 

बिोशििको कार्यववलि अपिाई र तोकेको सिर्लभर लििाि लबिी गररिेछ । 

• शस्थ र सम्पशत्तको लििाि वविी वा भवि, िग्गा िस्ता सम्पशत्तको िक िस्तान्तरण गर्दाय 
अलिकार प्राप्त लिकार् वा अलिकारीको लिणयर् बेगर गररिेछैि । 

• सािािको िस्तान्तरण गर्दाय अलिकारप्राप्त अलिकारीबाट आवश्र्क लिणयर् गराई र प्रविर्ा 



परु्ायई गररिेछ । 

• काबू बाविरको पररशस्थलतिे वा सखु्िा िती वा शिइएर, सडेर िािी िोतसािी भएको वा 
लििाि बढावढ िुँर्दा िउठेको सािाि र सफ्टवेर्र आदर्द प्राववलिक प्रलतवेर्दिको आिारिा 
लििािाको कारवािी गिय सवकिेछ। 

शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण लिम्िािसुार तर्ार गररिेछ 

• शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण तर्ार गर्दाय कुि िौज्र्दात बाँकी रिेको सािािको िाि, 

सािािको वगीकरण, एकाई, पररिाण, र्दर र िम्िा िूल्र् िगार्तका वववरण ििुाइिेछ। 

• िौज्र्दात बाँकी सािाि िध्रे् सावतु, िियत संम्भार गिुयपिे, लििाि गिुयपिे सािािको 
भौलतक अवस्था सिेत ििुाइिेछ । 

• स्वीकृत सफ्टवेर्र प्रणािी सिेतको प्रर्ोग गरी तोवकएको वववरण ििुाई वववरण तर्ार 

गररिेछ । 

४. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

भण्डार िािाको ििुेछ । 

५ शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१५.४ शिन्सी  सािाि वरवझुारथ गिे 

१. शिन्सी सािाि वरवझुारथ गिे सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िािसािाि कार्ायिर् प्रर्ोििको िालग शिम्िािा लिंर्दा बरबझुारथ गिे व्र्वस्था गराइिेछ। 

• शिन्सी सािािको र्दरुूपर्ोग वा िस्र्ौट भएको भिी िेिापरीक्षणबाट औल्र्ाएको ब्र्िोरा 
उपर कारबािी गररिेछ । 

२. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सति ेरे्दशिन्छ । 

• सािाि बरबरबझुारथ िगररिे । 

• बरबझुारथ िगरेकोिा कािूि बिोशिि कारवािी गरी असूि िगररि े। 

• िेिापरीक्षणबाट औल्र्ाएको ब्र्िोरा उपर कारबािी िगररि े। 

३. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• कुिै पर्दालिकारी वा कियचारीिे कािको लसिलसिािा सािाि ब्र्शक्तगत रुपिा वझु्र्दा 
प्रर्ोिि ििुाई आवश्र्क स्वीकृलतको आिारिा िार दर्दइिेछ । 

• सािाि बझु्िे र वफताय लििे सम्वन्ििा ि.िे.प.फा.िं.२११ सिेत प्रर्ोगिा ल्र्ाइिेछ । 

• पर्दालिकारी वा कियचारीिे कार्ायिर् छोड्र्दा वा िािो सिर् ववर्दािा रिँर्दा आफ्िो शिम्िािा 
रिेको सरकारी सािाि वा कागिात बरबझुारथ गिे गराउिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• बरवझुारथ िगिे ब्र्शक्त उपर तिव भत्ता , लिवतृ्तभरण वा उपर्दाि रोक्का राख्न ेिगार्तका 
कारवािी गरी सािाि वफताय गराउिे आवश्र्क कार्य गररिेछ । 

• सिर्िा बरबझुारथ िगरेको कारणबाट शिन्सी वा िििाि िोतसािी भएिा िापरवािी 



गिेबाट िोतसािी रकि र लबगो रकि प्रचलित कािूि बिोशिि सम्बशन्ित व्र्शक्तबाट असिु 

गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण वा लिरीक्षण वा िाँचवझु िुँर्दा सािाि िस्र्ौट वा र्दरुुपर्ोग भएको रे्दशिि 

आएिा प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे िस्र्ौट वा र्दरुुपर्ोग गिे उपर प्रचलित कािूि 

बिोशिि कारबािी गिेछ । 

• कारवािी गिय िलिल्िे पर्दालिकारीको िकिा कािूि बिोशिि अलिकार प्राप्त पर्दालिकारी वा 
लिकार् सिक्ष पेि गिे वा कारवािी चिाउि िेिी पठाउिेछ । 

• शिन्सी सािािको िस्र्ौट भएको भिी ि.िे.प.कार्ायिर्बाट कारवािीको िालग िेिी 
आएकोिा सम्बशन्ित अलिकारीिे कारवािी िगरे शिम्िेवार अलिकारीिाई लिर्ि बिोशिि 

कारवािी ििु सतिेछ । 

४. शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

भण्डार िािाको ििुेछ । 

५ शिन्सी लिरीक्षण तथा प्रलतवेर्दि कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१५.५ सम्पशत्त तथा घरिग्गाको सरंक्षण 

१. सम्पशत्त तथा घरिग्गा को संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• गाउँपालिकाको िाििा रिकेो भवि, िग्गा , सम्पर्दा आदर्दको िगत िडा गरी स्वालित्व 

प्राप्ती गररिेछ । 

• शस्थर सम्पशत्तको िगत राख्र्दा िूल्र् तथा वववरण सिेत ििुाई राशििेछ । 

२. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• कार्ायिर्िे आफ्िो घर िग्गाको िगत अध्र्ावलिक िराख्न ेएविज िगतिा रिेका घर 

िग्गाको स्वालित्व प्राप्त िगिे । 

• शस्थ सम्पशत्तको वविा गररएकोिा अलभिेि िराशिि ेर सम्पशत्तको िगतिा तोवक एको 
वववरण र िूल्र् िििुाउिे 
३. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• आफ्िो स्वालित्विा रिेको घरिग्गाको िगत अध्र्ावलिक गरी घरिग्गाको िगत वकताव 

(ि.िे.प.फा.िं. ४१७) को ढाँचािा राशििेछ । 

• घरिग्गाको िग्गा ििी पूिाय, घरको िाप ितसा , लििायण सम्पन्न प्रलतवेर्दि िगार्तको वववरण ििुाई तोवकए 

बिोशिि िगत तथा सम्बशन्ित कागिात सरुशक्षत रुपिा राशििेछ । 

• उपर्ोग गरेको घर िग्गाको िग्गाििी प्रिाण पूिाय अन्र् लिकार्को िाििा र्दताय भएको वा 
वेर्दताय रिेको भए आफ्िो िाििा ल्र्ाउि प्रचलित कािूि विोशिि कारवािी अशघ बढाइिेछ । 

• एक वषयभन्र्दा वढी िप्िे सािाि तथा लििाि गर्दाय िूल्र् आउिे िेशिि, उपकरण, सवारी 
सािि िगार्तको सम्पशत्तको िालग शस्थर सम्पशत्त िूल्र्ाङ्कि फाराि (ि.िे.प.फा.िं.४१८) 



िा सम्पशत्तको िागत िूल्र्, ह्रास िचय र िियत सम्भा र िचय आदर्द ििुाई िगत राशििेछ । 

• सम्पशत्तको वविा गरेको भए वविा रकि, वविा गिे कम्पिी, सिावेि र्दावर्त्व, वविा अवलि , 

िववकरण िचय, वविा गिय स्वीकृत दर्दिे पर्दालिकारी आदर्द वववरण ििुाई अलभिेि 

राशििेछ । 

• िेपाि सावयिलिक क्षेर िेिािाििे सम्पशत्तिरुको वववरण ऐलतिालसक वा िूल्र्ावङ्कत 

िागतिा रािी अलतररक्त िुिासा गिय प्रोत्सािि गरेकोिे सो अिरुुप थप वववरण राख्न 

सवकिेछ । 

• सम्पशत्तको उपर्ोग, िस्तान्तरण, वविी वा अपिेिि लिसगय ििुाई अलभिेि अध्र्ावलि क 

राशििेछ । 

४. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र भण्डार िािाको 
ििुेछ । 

५. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१५.६ शि न्सी सािाि तथा सम्पशत्त को संरक्षण 

१. शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• शिन्सी सािाि र सम्पशत्तको आवश्र्क सरुक्षा व्र्वस्था गरी अिलिकृत व्र्शक्तगत प्रर्ोग र 

िािी िोतसािी ििुबाट रोकी संरक्षणको उशचत व्र्वस्था गररिेछ । 

• स्थािीर् सरकार सञ्चािि ऐि बिोशि ि सावयिलिक सम्पशत्तको सरुक्षा तथा संरक्षण गररिेछ । 

२. सम्पशत्त तथा घरिग्गा को संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• सम्पशत्तको संरक्षण ििुँर्दा वििालििा ििुे । सरकारी बािेक अन्र् काििा प्रर्ोग ििुे । 

• िािी िोतसािी भए तापलि क्षलत रकि असिु िगररि े। 

• सावयिलिक सम्पशत्तको सरुक्षा तथा संरक्षणको प्रवन्ि िगररि े। 

३. सम्पशत्त तथा घरिग्गाको संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• कार्ायिर्को घरिग्गा , िेशिि उपकरण, फलियचर िगार्तका सवै शिन्सी तथा सम्पशत्तको 
िािी िोतसािी तथा र्दरुुपर्ोग ििुबाट रोति आवश्र्क भौलतक सरुक्षा र संरक्षणको ब्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्त सरुशक्षत रुपिा राख्न उपर्कु्त भण्डारणको ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• आफिो भवि तथा िग्गाको क्षेरको साँि लसिािा अन्र् व्र्शक्त र सिूिबाट अिलिकृत प्रर्ोग वा कब्िा र 

अलतििण ििुबाट िोगाउि सीिा पिायि, तारवार आदर्द को व्र्वस्था गरी सीिाकङ्ि गिे र सरुक्षा प्रवन्ि 

गररिेछ । 

• परुािा भत्केका भवि, सीिा पिायि, तारवार आदर्दको िियत संम्भार गरी उशचत संरक्षणको 
व्र्वस्था गररिेछ । 



• कुि ैव्र्शक्तिे स्वीकृलत लबिा सम्पशत्त अिलिकृत प्रर्ोग गरेिा वा कब्िा वा अलतििण गरेिा सािाि वफताय 
लिि वा आफ्िो लिर्न्रणिा लिि आवश्र्क कारवािी गररिेछ । 

• शिन्सी सािाि वा सम्पशत्तको क्षलत र िोतसािी ििु गएिा प्रचलित कािूि बिोशिि असिुीको कारवािी 
गररिेछ । 

आफ्िो क्षरेिा रिेको लिम्ि सम्पशत्त रिेको स्थाि, क्षरेफि, िागत, प्राप्तीको स्रोत, िियत 

सम्भार वा शिणोद्वार िगार्तका आवश्र्क ववस्ततृ वववरण ििुाई अध्र्ावलिक 

अलभिेि राशििेछ । 

(क) सरकारी, सािरु्दावर् क तथा सावयिलिक सम्पशत्त, 

(ि) आफ्िो कोषबाट बिेको वा िररर्द गरेको वा िेपाि सरकार वा प्ररे्दि सरकार वा कुि ैसंस्था वा व्र्शक्तबाट 

प्राप्त भएको सम्पशत्त, 

(ग) ढि, िािा, पिु पोिरी, िालियकस्थि, पाटी पौवा, िारा, इिार, गौचर, सडक, बाटो, िस्ता सम्पशत्त, 

(घ) आफ्िो स्वालित्विा रिेको भवि िग्गा , पाकय , उद्याि, चौतारो, बगैचा, वसपाकय  िस्ता 
संरचिा, 
(ङ) रावष्ट्रर् लिकुि, वन्र्िन्त,ु आरक्ष, सीिसार क्षेर, अन्र् बि । 

(च) प्राकृलतक सम्पर्दा 
• सम्पशत्तको रेिरे्दि तथा सरुक्षाको प्रवन्ि गरी आवश्र्क िियत संम्भार तथा 
संरक्षणको ब्र्वस्था गररिेछ । 

• सम्पशत्तको संरक्षण वा िियत गिय िालग प्रत्रे्क वषय गरेको लििायण कार्य र िचयको 
वववरण अध्र्ावलिक रुपिा राशििेछ । 

• आफ्िो िाउँिा रिेको अचि सम्पशत्त िेपाि सरकारको स्वीकृलत िलिई बेचवविि 

गिय वा िस्तान्तरण गररिेछैि । 

४. शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संरक्षणको प्रििु शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

भण्डार िािाको ििुेछ । 

५ शि न्सी सािाि तथा सम्पशत्तको संरक्षण कार्यको अिगुिि सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१६. िरौटी कारोवार तथा कोष संचाििको वववर ण 

१६.१ िरौटी कारोवार 

१. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िरौटीको िाता िोिी संञ्चािि गिे कार्य कािूि बिोशिि िार गररिेछ । 

• कािूि बिोशिि िरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउिे शिम्िेवारी विि गररिेछ। 

• िरौटी रकि आम्र्दािी बाँध्िे तथा िेिा राख्ने कार्य गर्दाय तोवकए बिोशििको कार्यववलििरु 

पाििा गररिेछ । 

• िरौटी कारोवारको िचय िेख्न ेकार्य तोवकए बिोशिि गिुय गररिेछ । 



• िरौटी रकि तोवकएको अवस्थािा िफत र रािस्विा र्दाशििा गररिेछ । 

• िरौटी विसाव लभडाि तथा लििाि लिर्लित रुपिा गररिेछ । 

२. िरौटी कारोवार सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• िरौटी िाता सरकारी कारोवार गिय तोवकएको बैकिा ििोलिि े। 

• िरौटी िाताको संञ्चािि तोवकएको ब्र्शक्तबाट िगररिे । 

• कािूि बिोशिि िरौटी प्राप्त िगररिे । 

• िरौटीको िेिा राख्न ेतथा िेिापरीक्षण गराउिे शिम्िेवारीको पाििा िगररि े। 

• िरौटी रकि तोवकए बिोशिि आम्र्दािी िबाँलिि ेतथा िातािा िचढाइि े। 

• िरौटी रकि कार्ायिर्िे अन्र् प्रर्ोििको लिलित्त िचय गिे । 

• िफत गिुयपिे िरौटी रकि िफत िगरीिे । 

• िफत गररएको िरौटी रकि रािस्विा र्दाशि िा िगिे । 

• िरौटी िाताको वि साव लभडाि िगररिे । 

• िरौटीको िास्केवारी तथा ववत्तीर् वववरण तर्ार िगररिे वा सिर्िा तर्ार िगररि ेविसाव 

लििाि वववरण तर्ार िगररिे । 

३. सम्पशत्त तथा घरिग्गा को संरक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का उपार्िरु अविम्वि गररिछे । 

• प्राप्त गरेको िगर्दी िरौटी रकि वा ििाित (बैंक ग्र्ारेण्टी ) रकि िम्िा गिय को.िे.लि .का.को स्वीकृलतिा 
शिल्िा को सरकारी कारोबार गिय तोवकएको बैंकिा ि–३ सिूिको िाता िोलििेछ । 

• िरौटीको बैंक िाता सञ्चािि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत वा लिििे तोकेको अलिकृत र 

िेिाको कियचारीको संर्कु्त र्दस्तितबाट गररिेछ । 

• प्राप्त गरेको िगर्द वािेकको अन्र् प्रकारको िरौटी वा ििाित (बैंक ग्र्ा रेण्टी ) को कागिात वा अन्र् वस्त ु

सरुशक्षत रुपिा राख्न ेव्र्वस्था गररिेछ । 

प्रचलित कािूि बिोशिि रे्दिार्को िरौटी रकि िार प्राप्त गररि ुपर्दयछ 

• स्थािीर् तििाई बझुाउि ुपिे कर, र्दस्तरु आदर्द रकि बझु्ि वा रािस्व वझुाउि ुपिे रकि 

वकटाि िभएको अवस्थािा अलग्रि बशुझलि िे रकि, 

• िररर्द सम्बन्िी बोिपर वा लििाििा भाग लिि वा सम्झौता गिय तोवकएको िरौटी रकि, 

• ठेक्का रकि भकु्तािी गर्दाय लिर्िािसुार कट्टी गिुयपिे रकि, 

• कुिै काि गिय अलग्रि िरौटी रकि राख्नपुिे ितय तोवकए बिोशििको रकि, 

• िरौटी रकि प्राप्त गर्दाय िरौटीको प्रर्ोिि, प्रकार, रकि र सेवाग्रािी, लििायण ब्र्वसार्ी वा 
आपूलतय िगार्तको वववरण ििुाउिे व्र्वस्था गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे िरौटीको िेिा राख्न ेर िेिापरीक्षण गराउिे उत्तरर्दावर्त्व विि गिेछ । 

• आलथयक प्रिासि िािा प्रििुिे िरौटी िेिा तोवकएको ढाँचािा राख्न ेर राख्न िगाउिे 
शिम्िेवारी बिि गिेछ । 



• िरौटी कारोवारको आन्तररक र अशन्ति िेिापरीक्षण अलिवार्य रुपिा गराइिेछ । 

• व्र्शक्त वा संस्थाबाट प्राप्त भएको िरौटी रकिको भौचर र बैंक भौचर तथा स्टेटिेन्टको 
आिारिा गोश्वारा भौचर तर्ार गरी आम्र्दािी वाँलििेछ । 

• िरौटी कारोवारको िेिा राख्र्दा प्रचलित िेिा प्रणािी अिसुार तोवकएको ि.िे.प.फाराि 

प्रर्ोग गरी गोश्वारा िरौटी िाता र व्र्शक्तगत िरौटी िाता िगार्तका आवश्र्क िातािरु 

राशििेछ । 

• िरौटी िचयको गोश्वारा भौचर बिाइ िरौटीको वैंक िगर्दी वकताव राख्न े। िरौटी िाता विि िििु ेिाताको 
रुपिा सञ्चािि गररिेछ । 

• आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकी रिेको िरौटी रकि अको आलथयक वषयिा शिम्िेवारी 
साररिेछ । 

िरौटी रकि िचय वा वफताय दरं्दर्दा लिम्ि कार्यववलि अपिाइिेछ 

• सम्बशन्ितिे बझुाएको िरौटी रकि (रािस्व र्दाशििा िििु ेवा िफत वा कट्टा िििुे भएिा) 
कार्य सम्पन्न भएपलछ वा िरौटी वफताय पाउिे म्र्ार्द लभर तोकेको प्रविर्ा परु्ायई वफताय 
दर्दइिेछ । 

• सम्वशन्ितिे कर चकु्ता गरेको प्रिाणपर बझुाएपलछ िार िरौटी वफताय गररिेछ । 

• िरौटी रकि वफताय दरं्दर्दा व्र्शक्तगत िरौटी िाता र िरौटी बाँकीको वववरणसँग वफताय दर्दिपुिे रकि लभडाई 

वफताय दर्दइिेछ । 

• िरौटी रकि वफताय िचय िेख्र्दा वा सर्दरस्र्ािा गर्दाय गोश्वारा भौचर तर्ार गरी चेक िारी 
गररिेछ । 

• आलथयक कारोवारको िििा प्राप्त िरौटी रकि अन्र् कािको िालग िचय गिे वा सापटी दर्दि े

कार्य गररिेछैि । 

• कुिै काि गिय वा ििाित वापत राशिएको िरौटी काि पूरा िगरेको कारणिे कािूि बिोशि ि वा करारको 
ितयिािा बिोशिि िफत गिुयपिे अवस्था भएिा आवश्र्क लिणयर् गराई िरौटी रकि िफत गरी रािश्व 

र्दाशििा गररिेछ । 

• कार्ायिर्िे कुिै रािश्व वा कर लििायरण प्रर्ोििको िालग िरौटी रकि प्राप्त गरेको भए 

तोवकएको काि पूरा वा कर लििाय रण भएपलछ कािूि वा करारको ितय बिोशि ि रािस्व 

र्दाशि िा गिुयपिे रकिको िकिा लिणयर् गराई रािश्व र्दाशििा गररिेछ । 

• िरौटी विसावको िास्केवारी तर्ार गिुय अशघ बैक विसावसँग िालसक रुपिा लभडाि गररिेछ। 

• फरक परेको रकि पविचाि र िाँच गरी आवश्र्क विसाव लििाि गररिेछ । 

• िरौटीको विसाव लभडािको िििा कुिै रकि से्रस्तािा आम्र्दािी िलिएको तर बैङ्क िम्िा 
िभएको वा कि भएको अवस्थािा आवश्र्क िाँच तथा छािववि गरी िस्र्ौ ट वा 
िापरवािीको कारण ििु गएको भए सम्बशन्ि तिाई कािूि बिोशि ि कारबािी गररिेछ। 



• िरौटी विसावको िास्केवारी िवििा भकु्ताि भएको लिलतिे सात दर्दिलभर र िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण 

आलथयक वषय सिाप्त भएको पैंतीस दर्दिलभर तर्ार गरी को.िे.लि .कािा पठाइिेछ । 

४. िरौटी कारोवार सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. िरौटी कारोवार सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र सिुासि 

सलिलतबाट ििुेछ । 

१६.२ वविेष कोषिरुको सञ्चािि 

१. वविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• स्थािीर् ववववि कोष, ववभाज्र् कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्र्वस्थापि कोष िस्ता 
कोषको सञ्चािि ततज ततज कोष सञ्चािि लिरे्दशिका बिोशिि गररिेछ । 

• स्थािीर् ववववि कोष, ववभाज्र् कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्र्वस्थापि कोष िस्ता 
कोषको िाता सञ्चािि तोवकए बिोशिि गररिेछ । 

• कोषिरुबाट िचय िेख्न ेकार्य कािूििा तोवकए बिोशिि गररिेछ । 

२. वविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• कोषिरुको सञ्चािि गर्दाय ततज ततज लिरे्दशिकाका प्राविाि उल्िङ्घि ििु े। 

• कोषिरुको सञ्चािि तोवकए बिोशि ि िगररि े। 

• कोषबाट िचय िेख्न ेकार्य कािूििा तोवकए बिोशिि िगररिे । 

• कोषको उदे्दश्र् ववपररत अन्र् प्रर्ोिििा िचय ििु े। 

३. वविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• आन्तररक आर्, सङ्घीर् तथा प्ररे्दि सरकारबाट प्राप्त ििुे अिरु्दाि, प्राप्त ऋण रकि, 

ििसिभालगता िगार्तका रकि स्थािीर् सशञ्चत कोषिा िम्िा गररिेछ। 

• आकशस्िक कार्यको िालग िचय िटुाउि आकशस्ि क कोष सञ्चािि गररिेछ । 

• प्रचलित कािूि बिोशिि प्ररे्दि सरकारसँग वाँडफाँट ििु ेकर रकि वाँडफाँट गिुयअशघ 

ववभाज्र् कोषिा िम्िा गररिेछ । 

• ववभाज्र् कोषिा िम्िा भएको रकििध्रे् कािूि बिोशिि स्थािीर् तििे प्राप्त गिे रकि 

स्थािीर् सशञ्चत कोषिा रािी प्ररे्दि सरकारिाई उपिब्ि गराउि ुपिे रकि लिर्लित रुपिा 
प्ररे्दि सशञ्चत कोषिा िम्िा गररिेछ । 

• स्थािीर् ववववि कोष, ववभाज्र् कोष, आकशस्िक कोष र ववपद् व्र्वस्थापि कोषको िालग 

सरकारी कारोवार गिे बैंकिा िििः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूिको िाता 
िोलििेछ । 

• कोषिरुको सञ्चािि सम्बशन्ित लिकार्को स्वीकृलतिा िार गिे । कोषिरुको कारोवार 

बैंकिाफय त िार गररिेछ । 

• कोष िाताबाट िचय िेख्र्दा कािूि बिोशिि रीत पर्ायई अशख्तर्ार प्राप्त अलिकारीको 



स्वीकृलतिा िचय िेशििेछ । 

• िचय िेख्र्दा ववि भरपाई सवित गोश्वारा भौचर उठाइ स्वी कृत गराउिे । कोषको िेिा 
तोवकएको ि.िे.प.फा.िं.को ढाँचािा राशििेछ । 

• कोषिा (विि ििुे बािेक) आलथयक वषयको अन्त्र्िा बाँकी रिेको रकि अको आलथयक 

वषयिा शिम्िेवारी साररिेछ । 

• कोषको आर्ब्र्र् वववरण तर्ार गरी िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• कोषको उदे्दश्र् ववपररत िचय गिेिाई कािूि बिोशिि कारबािी गररिेछ । 

४. वविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको 
ििुेछ । 

५. वविेष कोषिरुको सञ्चािि सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१७. िेिाङ्कि तथा िेिा सफ्टवेर्रको सञ्चािि र ववत्तीर् प्रलतवेर्दि सम्बन्िी लिर्न्र ण 

१७.१ ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा 
१. ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• ििािेिा लिर्न्रक कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचा बिोशिि िेिापािि गिे गराइिेछ । 

• िेपाि सावयिलिक क्षेर िेिािाििा उल्िेशित वववरणिरुको तर्ारी तथा ििुासा गररिेछ । 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ा को अििुरण गररिेछ । 

२. ववलि र्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• िेिापािि गिे कार्यिा ििािेिा लिर्न्रक कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचा प्रर्ोग िगररिे 
• िेपाि सावयिलिक क्षेर िेिािाि अिरुुप आवश्र्क सूचिा तथा वववरण िराशिि े। 

• िेिा राख्र्दा एकीकृत आलथयक सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ाको अििुरण िगररिे । 

• िेिापािि गिे शिम्िेवारी पर्दालिकारीबाट बिि िगररिे । 

३. ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि 

गररिेछ । 

• िेिा राख्र्दा ििािेिा लि र्न्रक कार्ाय िर्बाट स्वी कृत िेपाि सावयिलि क क्षेर िेिािाि,प्रचलित िेिा 
लिरे्दशिका िगार्तिा उल्िेशित िेिा िीलत , लसद्धान्त र कार्यववलि को पाििा गररिेछ । 

• िेिा प्रणािीिाई सूचिा प्रववलििा आिाररत विाउि िेपाि सरकारिे स्वीकृत गरेको 
प्रणािी अविम्वि गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र शिम्िेवार व्र्शक्तिे प्रचलित कािूििे तोके बिोशििको रीत 

परु् र्ाई िेिा राख्न ेब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• आलथयक िािा प्रििुिे कार्ायिर् वा अन्तगयतका एकाइको िेिा तोवकएको ढाँचािा रािी 



अद्यावलिक भए िभएको स्वर्िज वा अन्र् कियचारी िाफय त लिर्लित रुपिा िाँच र लिरीक्षण 

गररिेछ । 

• लिरीक्षणको िििा िेिापािि गिुयपिे कियचारीिे िेिा िरािेको कारण िािीिोतसालि भएको रे्दशिएिा 
सम्बशन्ित िोतसािी रकि असूि गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• आलथयक कारोवार गर्दाय गोश्वारा भौचर, िगर्दी रलसर्द, िाग फाराि, िररर्द आरे्दि, भकु्तािीको 
रलसर्द र भरपाई िस्ता ि.िे.प. फाराििरु प्रर्ोगिा ल्र्ाइिेछ । 

• विेट िचय विसाव राख्न ेप्रर्ोििको िालग बिेट िाता (ि.िे.प.फा.िं. २०८), बैक िगर्दी 
वकताव (ि.िे.प.फा.िं. २०९), सिूिगत र व्र्शक्तगत सिार्क िाता (ि.िे.प.फा.िं. २०८),अशख्तर्ारी िाता 
(ि.िे.प.फा.िं. ३०२), विेट रोक्का फुकुवा िाता (ि.िे.प.फा.िं. 

३०६), रकिान्तर स्रोतान्तर िाता (ि.िे.प.फा.िं. ३०७), सोिभिाय िाता (ि.िे.प.फा.िं. 

३०८), ठेक्का गत अलभ िेि िाता (ि.िे.प.फा.िं. ५०६), िस्ता आवश्र्क सवै िातािरु 

प्रर्ोगिा ल्र्ाइिेछ । 

• रािश्व, स्थािीर् सशञ्चत कोष तथा अन्र् कोष, अिरु्दाि प्राप्ती, िरौटी र शिन्सी तफय का 
आवश्र्क िेिा तोवकएको ि.िे.प. फाराििरुका ढाँचािा राशििेछ । 

• प्राप्त ऋणको विसाव तोवकएको ढाँचािा राख्न ेब्र्वस्था गररिेछ । 

• िेपाि सरकारबाट िगर्दिा आिाररत िेपाि सावयिलिक क्षेर िेिािाि अिरुुप आवश्र्क 

वववरणिरु तर्ार गररिेछ । 

• िेिािाि अिरुुप तेश्रो पक्षबाट भएको भकु्तािी, सम्पशत्त तथा र्दावर्त्व, लिि ुदर्दि ुपिे विसाव 

आदर्द िस्ता थप कारोवारको अलभिेि राशििेछ । 

• ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटीको िेिा राख्र्दा िेपाि सरकारद्वारा स्वीकृत एकीकृत आलथयक 

सङ्केत तथा वगीकरण र ब्र्ाख्र्ा अिरुुपको िाता सूची कोडिरुसँग साििर्ता ििु ेगरी 
आलथयक सङ्केत तथा वगीकरणिरु ििुाई िेिा राख्न ेब्र्वस्था गररिेछ । 

४. ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी 
आलथय क प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. ववलिर्ोिि, रािश्व र िरौटी कारोवारको िेिा लिर्न्रण सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृत र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१७.२ वैरे्दशिक सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा 
१. वैरे्दशि क सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत 

अविम्वि गररिेछ । 

• बैरे्दशिक सिार्तातफय  िचय गरेको रकिको तोवकएको ढाँचािा आर्ोििा िेिा (सिार्क 

िातािरु) राशििेछ । 

• आर्ोििा र कार्यिििरुको सम्झौताको ितय बिोशिि आर्ोििा िेिा तथा प्रलतवेर्दि 



तर्ार गररिेछ । 

२. वैरे्दशि क सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्का 
िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• बैरे्दशिक सिार्ताको िचयिा तोवकएका आर्ोििा िेिाका सिार्क िाता तथा वववरण 

िराशिि े। 

• िोिभिाय ििुे गरी भएको िचयको सोिभिाय सिर्िा िाग िगिे । 

• आर्ोििा विसावको प्रलतवेर्दि तोवकएको ढाँचािा तर्ार िगररि े। 

• प्रलतवेर्दििरु सिर्िा तर्ार िगररिे । 

३. वैरे्दशिक सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा सम्बन्ििा रे्दिार्को 
उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• वैरे्दशिक अिरु्दाि र ऋण सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यिििरुको िेिा राख्र्दा 
आर्ोििासँग सम्बशन्ित प्रििु िाता र सिार्क िातािरु राशििेछ । 

• सोिभिाय विसाव, वस्तगुत सिार्ता, सीिै भकु्तािी, टियकी, प्राववलिक सिार्ताको विसाब 

राख्न ेर वववरण पेि गिे कुरा िेिा लिरे्दशिका अिसुार लििाइिेछ । 

• िोिभिाय ििुेगरी भएको िचयको रकि सम्झौता अिसुार सिर्िा िै िोिभिाय िाग गरी 
सोको िेिा अध्र्ावलिक गिे । 

• बैरे्दशिक सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िालग तर्ार गिुयपिे िेिा 
वववरणिरु तोकेको ढाँचािा तर्ार गरी पठाइिे छ। 

• आर्ोििा विसाव तर्ार गर्दाय िेिा लिरे्दशि कािा उल्िेि भएका लिम्ि विसाविध्रे् उपर्कु्त 

प्रकारको प्रलतवेर्दि तर्ार गररिेछ 

क) पूणय वववरण प्रविर्ा, 
ि) िचयको वववरण प्रविर्ा, 
ग) आर्ोििा व्र्वस्थापि प्रलतवेर्दि, ववत्तीर् व्र्वस्थापि प्रविर्ा, 
घ) कार्यसम्पार्दििा आिाररत सोिभिाय प्रविर्ा । 

४. वैरे्दशिक सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा लिर्न्रण सम्बन्िी प्रििु 

शि म्िेवारी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. वैरे्दशिक सिार्तािा सञ्चालित आर्ोििा र कार्यििको िेिा सम्बन्िी कार्यको 
अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१७.३ ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे 

१. ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िालसक ववत्तीर् वववरण तोकेको सिर्लभर को.िे.लि .का. सिक्ष पेि गररिेछ । 

• आर्व्र्र् वववरण, बिेट िचयको रैिालसक प्रगलत वव वरण र सशञ्चत कोषको वववरण 



तोवकएको अवलिलभर तर्ार गरी पेि गररिेछ । 

• आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ तोवकएको वावषयक ववत्तीर् वववरणिरु तर्ार गरी सम्बशन्ित 

लिकार्िा पेि गिुयपिे । 

२. ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• िालसक रुपिा ववत्ती र् वववरणिरु तर्ार िगररि े। 

• िालसक ववत्तीर् वववरणिरु सिर्िा सम्बशन्ित सिक्ष पेि िगररि े। 

• वावषयक रुपिा पेि गिुयपिे ववत्ती र् वववरणिरु तर्ार गरी सम्बशन्ित लिकार्िा पेि िगररि े। 

३. ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । लिम्ि ववत्तीर् वववरणिरु 

िालसक रुपिा तर्ार गरी तोवकएको सिर्लभर को.िे.लि .का.िा पठाइिेछ 

क) िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.िं.२१०), फछ्र्र्ौट गिय बाँकी पेश्कीको िास्केवारी 
(ि.िे.प.फा.िं.२११) र बैङ्क विसाव लििाि वववरण (ि.िे.प. फा.िं.२१२) 

ि) रािस्व आम्र्दािीको िालसक फाँटवारी (ि.िे.प.फा.िं. ११०) 

ग) रािस्वको बैङ्क विसाब लििाि वववरण (ि.िे.प.फा.िं. १०९) 

घ) िरौटीको ववत्तीर् वववरण (ि.िे.प.फा.िं. ६०७) 

ङ) कोष अवस्थाको िालसक वववरण (ि.िे.प. फा.िं. ११५) 

च) प्राप्त रकिको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.िं. २२२) 

• आर्व्र्र्को वववरण प्रत्रे्क िवििाको ७ गतेलभर सावयिलिक गररिेछ । 

• विेट िचयको रैिालसक वववरण तर्ार गिे र प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे रैिालसक 

अवलि सिाप्त भएको १५ दर्दिलभर गाउँपालिकाको वैठकिा पेि गररिेछ । 

• स्थािीर् सशञ्चत कोषको आर्व्र्र्को रैिालसक िीषयकगत वववरण तर्ार गरी 
सङ्घीर् अथय िन्रािर्, प्ररे्दि अथय िन्रािर् तथा रावष्ट्रर् प्राकृलतक स्रोत तथा ववत्त 

आर्ोगिा पठाइिेछ । 

• प्रत्रे्क आलथयक वषय सिाप्त भएपलछ प्रचलित कािूि बिोशिि रे्दिार्का वावषयक 

ववत्तीर् वववरण तर्ार गरी सम्बशन्ित को.िे.लि .का. र ि.िे.प. कार्ायिर् िगार्तका 
सवै सम्बशन्ित लिकार्िा पेि गररिेछ– 

१) ववलिर्ोिि िचयको ववत्तीर् वव वरण 

२) रािस्व आम्र्दािीको आलथयक वववरण 

३) िरौटीको वावषयक आलथयक वववरण 

४) सशञ्चत कोष तथा ववलभन्न स्थािीर् कोषिरुको आलथयक वववरण 

५) शिन्सी िौज्र्दातको वावषयक वववरण 

६) प्रलतवद्धताको वावषयक वववरण 

७) भकु्तािी दर्दि बाँकीको कच्चावारी 



• ववत्तीर् प्रलतवेर्दि तर्ार गिय तोवकएको सफ्टवेर्र प्रर्ोग गररिेछ । 

४. ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको 
ििुेछ । 

५. ववत्तीर् प्रलतवेर्दि पेि गिे सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१७.४ िेिा एकीकरण 

१. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• एकीकृत ववत्तीर् वववरण तर्ार गरी पेि गररिेछ । 

२. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• एकीकृत ववत्तीर् वववरण तोकेको ढाँचा र सिर्िा तर्ार िगररि े। 

• एकीकृत ववत्तीर् वववरणिा सवै कारोवार सिावेि िगररिे । 

३. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी िगार्त सबै कारोवारको प्रलतवेर्दि सिर्िा प्राप्त गिे व्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• कार्ायिर् र िातितका लिकार्को सबै कारोवार सिावेि गरी ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी 
िगार्तको एकीकृत ववत्तीर् वववरण तर्ार गररिेछ । 

• ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी िगार्तको ववत्तीर् वववरण ििािेिा लिर्न्रक कार्ायिर् तथा 
गाउँ सभािा पेि गररिेछ । ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी िगार्त सबै कारोवारको 
िेिा एकीकरण गिय स्थािीर् सशञ्चत कोष व्र्वस्थापि प्रणािी (सरु) प्रर्ोगिा 
ल्र्ाइिेछ । 

४ िेिा एकीकरण सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. िेिा एकीकरण सम्बन्ििा कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र सिुासि 

सलिलतबाट ििुेछ । 

१७.५ िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा 
१. िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि 

गररिेछ । 

• िेिा सफ्टवेर्र प्रणािी सञ्चािि तथा सरुक्षाको िालग उशचत सरुक्षा प्रवन्ि गररिेछ । 

२. िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि 

सतिे रे्दशिन्छ । 

• सफ्टवेर्रको डाटा तथा सूचिा सरुक्षा प्रवन्ि िलििाइिे 
३. िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

िेिा सफ्टवेर्र प्रणािी सञ्चािि र सरुक्षाको िालग लिम्ि ब्र्वस्था गिेः 



• सफ्टवेर्र सञ्चािि, लिर्िि, सिस्र्ा सिािाि र सरुक्षाको िालग आवश्र्क कोठा र सरुक्षाको व्र्वस्था 
गररिेछ । 

• सफ्टवेर्र सञ्चाििको िालग आवश्र्क ववज्ञ तथा िििशक्त र तालििको व्र्वस्था गररिेछ । 

• कार्ायिर् र अन्तगयतका लिकार्िा सफ्टवेर्र प्रणािी सञ्चािि गिे शिम्िेवार व्र्शक्त तोतिे र र्स्तो 
व्र्शक्तिाई प्रणािीिा र्दताय ििुे व्र्वस्था गररिेछ । 

• प्रर्ोगकताय कोड लििे र प्रर्ोगको िग राख्ने व्र्वस्था गररिेछ । 

• प्रत्रे्क व्र्शक्तको िालग फरक फरक पासवडय प्रर्दाि गररिेछ । 

• सम्बशन्ित व्र्शक्त सरुवा भई वा वविेष कारण परी प्रणािीको सञ्चािि शिम्िेवार व्र्शक्त बािेक अन्र्बाट 

गिुयपिे भएिा स्वीकृलत लििे दर्दिे व्र्वस्था गररिेछ । 

४ िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा सम्बन्िी प्रििु शिम्िेवारी सूचिा प्रववलि 

अलिकृत र आलथयक प्रिासि िािा प्रििुको ििुेछ । 

५. िेिा सफ्टवेर्र प्रणािीको सञ्चािि तथा सरुक्षा सम्बन्िी कार्यको अिगुिि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत र 

सिुासि सलिलतबाट ििुेछ । 

१८. ििसिभालगता र सावयिलिक िवाफरे्दविता 
१८.१ ििसिभालगता 
१. गाउँ तथा िगरपालिकाको कार्यिा ििसिभालगता सलुिित गिय रे्दिार्का िीलत अविम्बि 

गररिेछ । 

• िेपािको संवविाििे सिािपुालतक सिावेशिता र सिभालगतािूिक लसद्धान्तको स्पि 

ब्र्वस्था गरेकोिे पालिकािे सोिी बिोशिि प्रलतलिलित्वको सलुिशित गिेछ । 

• र्ोििािा ििताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्र्वस्था कार्ि गिय र्ोििाको 
छिौट कार्यिा ििसिभालगता ििुे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• स्थािीर् तििे र्ोििा तिुयिा तथा कार्ायन्वर्ि गर्दाय स्थािीर् ििता, बवुद्धिीवी, ववषर् ववज्ञ 

िगार्तका सरोकारवािािरुको सिभालगतािा गराइिेछ । 

२. गाउँ पालिकाको कार्यिा ििसिभालगता सलुिित गिे सम्बन्ििा रे्दिार्का 
िोशिि रिि सतिेछिज । 

• सिािपुालतक सिावेशिता र सिभालगतािूिक लसद्धान्तका आिारिा सिभालगता िगराईिे । 

• कािूििे व्र्वस्था गरे अिसुार सरोकारवािािरुको सिभालगता िगराईिे । 

• र्ोििा र कार्यिि कार्ायन्वर्ि गर्दाय ऐििे लिरे्दि गरे बिोशिि सरोकारवािािरुको 
सिभालगता िगररिे । 

• सिभालगता औपचाररकतािा िार सीलित गररिे । 

• र्ोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग र आवश्र्कता तथा ििसिभालगताको आिारिा 
िगररि े। 



• र्ोििाको कार्ायन्वर्ििा सरोकारवािािरुको सिभालगता िगराईि े। 

• आर्ोििाको सञ्चािि, अिगुिि िूल्र्ाङकििा सरोकारवािािरुिाई सिभालगता िगराउिे 
३. गाउँपालिकाको कार्यिा ििसिभालगता सलुिित गिे सम्बन्ििा रे्दिार्का 
प्रकृर्ा अपिाइिेछ । 

• िेपािको संवविाििे सिािपुालतक सिावेशि र सिभालगतािूिक लसद्धान्तको स्पि ब्र्वस्था 
गरेकोिे स्थािीर् तििे िवििा, र्दलित र अल्पसंख्र्क सिरु्दार्बाट सिेत प्रलतलिलित्वको 
सलुिशित गररिेछ । 

• गाउँपालिका तथा िगरपालिकािे सरोकारवािािरुको अलिकति सिभालगता गराउिे िीलत 

र पद्धलत अपिाइिेछ । 

• आर्ोििािा ििताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालित्व सम्बन्िी व्र्वस्था कार्ि गियको 
िालग आर्ोििाको छिौट गर्दाय ििताको िाग र आवश्र्कताको आिारिा गररिे, 
आर्ोििाको सञ्चािि उपभोक्ता सलिलत िाफय त गिे व्र्वस्था लििाइि ेर आर्ोििाको 
कार्ायन्वर्ि, अिगुिि तथा िूल्र्ाङ्कििा ििसिभालगता सलुिशित ििु ेव्र्वस्था लििाइिेछ । 

• सरोकारवािािरुको सिभालगताको सलुिशित गियको िालग अलभिशुिकरण गोष्ठी आदर्द 

कार्यिि संचािि गररिेछ । 

• सिभालगतािाई ब्र्विारिा ब्र्ापक रुपिा िागू गरी अथयपूणय बिाइिेछ । 

• आर्ोििािा ििताको प्रत्र्क्ष सिभालगता र स्वालित्व कार्ि गियको िालग आर्ोििाको 
छिौट गर्दाय ििताको िाग र आवश्र्कताको आिारिा गररिेछ । 

• आर्ोििाको छिौट गर्दाय स्थािीर् िितासंग िाग र आवश्र्कतावारे छिफि गरी िाग 

संकिि गररिेछ । वडािरुिाई िाग संकिििा सविर् बिाइिेछ । 

• र्ोििा तिुयिा र कार्ायन्वर्ि गर्दाय स्थािीर् बवुद्धशिवी, ववषर् ववज्ञ , अिभवुी, पेिाववर्द, 

सीिान्तकृत तथा िोपोन्ििु सिरु्दार्, िवििा, बािबालिका, र्दलित, र्वुा, अल्पसंख्र्क, 

अपाङ्गता भएका व्र्शक्त, िेष्ठ िागररक िगार्तका सरोकारवाििरुको अलिकति 

सिभालगता गराइिेछ । 

• ििताको आवश्र्कता, ििसिभालगता, िागत, प्रलतफि आदर्द पक्षको ववचार गरी 
र्ोििािरुको प्राथलिकता लििायरण गरी कार्ायन्वर्ि र्ोग्र् उपर्कु्त र्ोििा छिौट गररिेछ । 

• छिोट गररि ेर्ोििािा ििसिभालगता ििु ेकुरा सलुिशित गररिेछ । 

१. ििसिभालगता प्रवद्धयि िखु्र् शिम्िेवारी लिवायशचत पर्दालिकारी र प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतको ििुेछ । 

२. ििसिभालगता प्रवद्धयि गिे कार्यको अिगुिि शिल्िा सिन्वर् सलिलत र सभािे गिेछ । 

१८.२ सावयिलिक िवाफरे्दविता 
१. सावयिलिक िवाफरे्दविता प्रवद्धयि गिय रे्दिार्का िीलत अविम्वि गररिेछ । 



• सवयसािारण तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिि गिय सावयिलिक सिुवुाई तथा गिुासो 
व्र्वस्थापि गररिेछ । 

• सावयिलिक सेवा प्रवाििाई पारर्दिी , उत्तरर्दार्ी र िबाफरे्दिी बिाउि सािाशिक परीक्षण र 

सावयिलिक परीक्षण संचािि गररिेछ । 

२. सावयिलिक िवाफरे्दवि ता प्रवद्धयि गिे सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतछिज । 

• प्रर्दाि गरेको सेवा सम्वन्ििा काििुिे तोकेबिोशिि सावयिलिक सिुवुाई िगररि े। 

• सेवाग्रािीको गिुासाको उशच त व्र्वस्थापि र सम्वोिि िगररि े। 

• कािूि बिोशिि सािाशिक परीक्षण र सावयिलिक परीक्षण कार्यिि संचािि िगररिे । 

• कार्यिि गरे पलि औपचाररकतािा सीलित रिि सतिे । 

३. सावयिलिक िवाफरे्दविता प्रवद्धयि गिय रे्दिार्का प्रकृर्ािरु अविम्बि गररिेछ । 

• सािाशिक परीक्षण, सावयिलिक परीक्षणिस्ता कार्यिि अलिवार्य रुपिा गिे गराउिे कािूि 

व्र्वस्था गररिेछ । 

• काििू बिोशिि सो सम्बन्िी लिरे्दशिेका तिुयिा गिे र प्रर्ोगिा ल्र्ाई कार्यिि संचािि गिे 

ब्र्वस्था लििाइिेछ । 

• र्स्ता कार्यिििरु सञ्चािि गरे पलछ सो सम्वन्िी अलभ िेि राख्न ेर प्रलतवेर्दि तर्ार गिे 

व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• सािाशिक परीक्षण तथा सावयिलिक परीक्षणको आवलिक रुपिा अिगुिि गिे व्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• पालिकािे सेवाग्रािी तथा सरोकारवािाको सरोकार सम्वोिि गिय काििुिा तोवकए 

बिोशिि सावयिलिक सिुवुाईको ब्र्वस्था गररिेछ । 

• कार्ायिर्को सेवाको गणुस्तर, प्रभावकारीता र कियचारीको काि कारवािी सम्वन्ििा 
सेवाग्रािीको गिुासो सनु्न उिरुी पेवटका, वेभसाइट र टेलिफोि िध्रे् कुि ैपलि िाध्र्िबाट गिय सति ेब्र्वस्था 
गररिेछ । 

• गिुासो सनेु्न शिम्िेवार अलिकारी तोकी गिुासो प्राप्त भएको लिलतिे चौबीस घन्टालभर 

गिुासो व्र्वस्थापिका िालग सझुाव सवित प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत सिक्ष पेि गिे 

ब्र्वस्था गररिेछ । 

• प्राप्त गिुासािरुको अलभिेिाकंि गिे ब्र्वस्था लििाई लिशित सिर्लभर कार्य टुग्र्ांउिे वा 
कारवािी गिे ब्र्वस्था गररिेछ । 

• गिुासा व्र्वस्थापिबारे अिगुिि गिे ब्र्वस्था सिेत लििाइिेछ । 

४. सावयिलिक िवाफरे्दविता प्रवद्धयि िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको 
ििुेछ । 

५. सावयिलिक िवाफरे्दविता प्रवद्धयि गिे कार्यको अिगुिि शिल्िा सिन्वर् सलिलत र 



सभािे गिेछ । 

१९. िेिापरीक्षण तथा बेरुिू फर्छ्यौट सम्बन्िी लिर्न्र ण 

१९.१ आन्तररक िेिापरीक्षण 

१. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• कार्ायिर्बाट अशन्ति िेिापरीक्षण ििु ुअगावै आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लिस्केका बेरुि ु

सम्बन्ििा आवश्र्क कारवािी गरी बेरुि ुफर्छ्यौट गररिेछ । 

२. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्र्क संरचिा र िििशक्तको ब्र्वस्था िगररिे । 

• सबै लिकार् र कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण िगराउिे । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लिस्केका बेरुि ुअशन्ति िेिापरीक्षण अशघ फर्छ्यौट 

िगररि े। 

३. आन्तररक िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणको िालग आवश्र्क संरचिा र िििशक्तको व्र्वस्था गररिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षकको व्र्वस्था ििुँर्दासम्ि को.िे.लि .का.िाई अिरुोि गरी आन्तररक 

िेिापरीक्षण गिे व्र्वस्था लििाइिेछ । 

• सवै लिकार्को ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी र सञ्चािििा रिेका सवै कोषिरुको 
आर्व्र्र्को आन्तररक िेिापरीक्षण लिर्लित रुपिा गराइिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षकबाट सम्बशन्ित कािूि वा लिरे्दशिकािा तोवकएको ववलि बिोशिि 

आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गिे गराइिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षकिाई िेिापरीक्षणको सवयिान्र् लसद्धान्त अिसुार स्वतन्र रुपिा 
िेिापरीक्षण गरी प्रलतवेर्दि दर्दि सतिे वातावरण लििाइिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दििा सिावेि भएका वेरुिकुो िगत राख्न ेब्र्वस्था 
लििाइिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दि अशन्ति िेिापरीक्षकिाई उपिब्ि गराइिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे आफू िातित लिकार्को आन्तररक िेिापरीक्षण सिर्िै 

भए वा िभएको िाँच गरी आन्तररक िेिापरीक्षण िगराउिे उपर कािूि बिोशि ि 

कारवािीको िालग पेि गररिेछ । 

• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट लिस्केका बेरुि ुसम्वन्ििा आवश्र्क कारवािी गरी अशन्ति 

िेिापरीक्षण ििुभुन्र्दा अगावै फर्छ्यौट गिे गराइिेछ । 

• वविेष कारण परी अशन्ति िेिापरीक्षण ििुअुशघ बेरुि ुफर्छ्यौट गिय िसवकि ेअवस्था परेिा 
फर्छ्यौट ििु िसकेको स्पि कारण ििुाई अशन्ति िेिापरीक्षक सिक्ष िािकारी गराइिेछ । 



• आन्तररक िेिापरीक्षणबाट औल्र् ईएका बेरुिकुो सम्बन्ििा काििू बिोशििको म्र्ार्दलभर लिर्लित वा 
असूि उपर सम्वन्िी कारवािी गरी बेरुि ुफर्छ्यौटको िालग िवाफ तथा प्रिाण पेि गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे िातित लिकार्को आन्तररक िेिापरीक्षणबाट कार्ि 

भएको बेरुिू सिर्िै फछर्ौट िगिे शिम्िेवार अलिकारीिाई प्रचलित ऐि लिर्ि बिोशिि 

कारबािी गिय लसफाररस गररिेछ । 

३. आन्तररक िेिापरीक्षण गराउिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको ििुेछ । 

४. गाउँपालिका अध्र्क्षिे आन्तररक िेिापरीक्षण कार्यको अिगुिि गिेछ । 

१९.२ अशन्ति िेिापरीक्षण 

१. अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षणको िालग िेिापरीक्षकबाट िाग भएको आवश्र्क ववत्ती र् वववरण,कागिात 

र प्रलतवेर्दििरु उपिब्ि गराइिेछ । 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउि आवश्र्क सिर्ोग गररिेछ । 

२. अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

• सवै आलथयक कारोवारको अशन्ति िेिापरीक्षण िगराउिे 
• िेिापरीक्षक सिक्ष आवश्र्क ववत्तीर् वववरण, कागिात एविज प्रलतवेर्दििरु उपिब्ि 

िगराइि े। 

• िेिापरीक्षण सम्पन्न गराउि प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतबाट आवश्र्क सिर्ोग िििुे । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत िेिापरीक्षण सिर् र िेिापरीक्षण बैठकिा अिपुशस्थत रिि े. 

३. अशन्ति िेिापरीक्षण सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• प्रत्रे्क आलथयक वषय सिाप्त भए पिात ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी तथा अन्र् कोषको कािूि 

बिोशिि ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िवटएका िेिापरीक्षकबाट अशन्त ि 

िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• बिेटिा सिावेि भएका वैरे्दशिक सिार्ता अन्तगयत प्राप्त भएको सवै प्रकारको िगर्दी 
सिार्ता रकि ववत्तीर् वववरणिा सिावेि गरी ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट 

िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• वस्तगुत सिार्ता प्राप्त भएकोिा िािसािािको िूल्र् ििुाई आलथयक वववरणिा सम्बशन्ित 

कागिात पेि गरी िेिापरीक्षण गराइिेछ । 

• आलथयक कारोवारसँग सम्बशन्ित िेिा, ववत्तीर् वववरण र कागिात एविज प्रलतवेर्दििरु तर्ार गरी अशन्ति 

िेिापरीक्षणको िालग पेि गररिेछ । 

• अशन्ति िेिापरीक्षणको िििा उपिब्ि गराउि ुपिे ववत्तीर् वववरण र प्रलतवेर्दििरु 

सािान्र्तर्ा रे्दिार् बिोशिि रिेका छिजः 
 ववलिर्ोिि, रािश्व, िरौटी, अन्र् कोष कारोवारको ववत्तीर् वववरणिरु, 



 आन्तररक िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दि, 

 िचयको फाँटवारी (ि.िे.प.फा.िं.२१०), 

 वैंक िगर्दी वकताव र वैंक स्टेटिेण्टिरु, 

 पेश्कीको िास्केवारी (ि.िे.प.फा.िं.२११), 

 बैक विसाव लििाि वववरण (ि.िे.प.फा.िं. २१२), 

 भकु्तािी  दर्दि बाँकीको कच्चावारी (ि.िे.प. फा.िं.२२१), 

 फर्छ्यौट ििु बाँकी बेरुिकुो वववरण, 

• शिन्सी लिरीक्षण प्रलतवेर्दि, 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िाग भएको ििुसकैु प्रश्नको िवाफ एविज िेिा, वववरण, 

कागिात, िािकारी उपिब्ि गराउिे शिम्िेवारी बिि गररिेछ । 

• तोवकएको म्र्ार्दलभर िेिापरीक्षणको प्रश्नको िवाफ वा िाग भएको वववरण वा कागिात 

पेि गिय िसवकिे भएिा कारण सवित म्र्ार्द थपको िालग अिरुोि गरी िेिापरीक्षकद्वारा 
दर्दइएको थप सिर्लभर पेि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षणबाट िाग भएको िेिा, कागिात वा िािकारी पेि गिय िसकेको कारणबाट 

कार्ि भएको बेरुि ुवा कैवफर्त वा िररवािा प्रलत सम्बशन्ित अलिकृत वा कियचारी िै 
शिम्िेवार ििुेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत, आलथयक िािा प्रििु तथा कियचारी िेिापरीक्षणको 
अवलििा आफ्िो कार्यस्थििा उपशस्थलत भई िेिापरीक्षण सम्पन्न गिय गराउि आवश्र्क 

सिर्ोग गररिेछ । 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िेिापरीक्षकद्वारा आर्ोििा ििु ेआरम्भ बैठक तथा 
बविगयिि बैठकिा अलिवार्य रुपिा उपशस्थत भई िािकारी दर्दिे र ववषर् स्पि पाररिेछ । 

• िेिापरीक्षणको लसिलसिािा िेिापरीक्षण टोिीिे कुिै कार्यको स्थिगत अविोकिको 
िालग अिरुोि गरेिा सो सिेतको प्रवन्ि गररिेछ । 

४ अशन्ति िेिापरीक्षण गराउिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलि कृतको ििुेछ । 

५ गाउँपालिका अध्र्क्षिे अशन्ति िेिापरीक्षण कार्यको अिगुिि गिेछ । 

१९.३ संम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट 

१. संम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण िुँर्दा औल्र्ाइएको बेरुि ुछिफि एवि फर्छ्यौटको िालग सभािा पेि 

गररिेछ । 

२. संम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशि न्छ 

• प्रर्ायप्त प्रिाणवविा सभाबाट बेरुि ुफर्छ्यौट ििु े। 



• ि.िे.प. बाट बेरुि ुफर्छ्यौटको िगत कट्टा िििु े

• सम्बशन्ित कियचारीिे बेरुि ुफर्छ्यौटको कार्य िगिे । 

• आलथयक कारोवारिा संिग्ि अलिकारीबाट कािूि बिोशिि बेरुि ुफर्छ्यौटको शिम्िेवारी 
लिवायि िििुे । 

३. संम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• प्रिि ुप्रिासकीर् अलिकृतिे िेिापरीक्षण िुँर्दा औल्र्ाइएको बेरुि ुफर्छ्यौटको शिम्िेवारी 
बिि गिुय पिेछ । 

• बेरुि ुफर्छ्यौटको िालग कार्य र्ोििा विाई कार्य गररिेछ । 

• िेिा उत्तरर्दार्ी अलिकृतिे ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्बाट िेिापरीक्षण िुँर्दा 
औल्र्ाइएको बेरुि ुसम्बन्ििा तोकेको म्र्ार्दलभर बेरुि ुिवाफ वा फर्छ्यौट वा संम्परीक्षण 

गराउि ेब्र्वस्था लििाइिेछ । 

प्रचलित कािूि अिसुार प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दििा औल्र्ाएको बेरुि ुफर्छ्यौटको 
लिम्ि उत्तरर्दावर्त्व बिि गिेछ 

• बेरुि ुअसिु फर्छ्यौट तथा लिर्लित गररिेछ । 

• असूि गिुयपिे तथा लतिुय बझुाउि ुपिे बेरुिकुो िकिा कारोवारिा संिग्ि पर्दालिकारीसँग 

आवश्र्क वववरण वा स्पिीकरण लिई फर्छ्यौट गररिेछ । 

• िाििाि वा िापरवािीसाथ कारोवार गरी िािी िोतसािी भएको रे्दशिएिा त्र्स्तो रकि 

शिम्िेवार ब्र्शक्तबाट असिु गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण िुँर्दा सरकारी िगर्दी वा शिन्सी िािसािािको िगत राख्न छुट भएको वा 
सरकारी िािी िोतसािी भएको भन्न ेसूचिा प्राप्त भएिा त्र्स्तो िािी िोतसािी भएको रकि 

असूि गरी कसूरको िारा अिसुार कािूि बिोशिि कारबािी गिे वा कारवािीको लसफाररस 

गररिेछ । 

• असिू उपर गिुयपिे र लतिुजय बझुाउि ुपिे भिी औल्र्ाइएका बेरुि ुबािेक प्रचलित काििू 

बिोशिि रीतसम्ि िपगेुको तर सरकारी िगर्दी शिन्सीको िािी िोतसािी िभएको बेरुिकुो 
िकिा िचय लिर्लित गराउि अलिकार प्राप्त अलिकारी सिक्ष पेि गररिेछ । 

• कािूिको रीत िपगुी अलिर्लित भएको तर िाँचवझु गर्दाय सरकारी िािी िोतसािी िभएको 
भिी ठिर भएको बेरुि ुसम्वन्ििा लिर्लित गराई फर्छ्यौट गिय प्रचलित कािूि बिोशि ि 

आवश्र्क स्वीकृलत लिइिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे बेरुि ुलिर्लित गिे सम्वन्ििा कुि ैकार्ायिर् वा अलिकारी 
वा सम्बशन्ित व्र्शक्तसँग बझु्ि आवश्र्क भएका बझुी िार लिर्लितको प्रविर्ा अशघ 

वढाउिेछ । 

• पेश्की बेरुिकुो िकिा पेश्की लििे सम्बशन्ितबाट फछर्ौट गररिेछ । 



• ििािेिापरीक्षकको वावषयक प्रलतवेर्दििा औल्र्ाइएका बेरुििुरूको सम्बन्ििा गाउँ 

सभािा सम्परीक्षण गराई िगत कट्टाका िालग ििािेिापरीक्षकको कार्ायिर्िा पठाइिेछ । 

• बेरुि ुफछर्ौटको गिे गराउिे कार्यिा िेिापरीक्षण सलिलत िाई सविर् बिाइिेछ । 

४. सम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट गराउिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतको 
ििुेछ । 

५. गाउँपालिका अध्र्क्षिे संम्परीक्षण तथा बेरुि ुफर्छ्यौट गिे गराउि ेकार्यको अिगुिि गिेछ । 

१९.४ वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण 

१. वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा रे्दिार्को िीलत अविम्वि गररिेछ । 

• बेरुिकुो िगत अध्र्ावलिक रुपिा राख्न ेव्र्वस्था लििाइिेछ । 

• बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत वववरण आवलिक रुपिा तर्ार गरी सभािा पेि गररिेछ । 

• कारोवारिा संिग्ि पर्दालिकारीिे शिम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बेरुि ुफर्छ्यौटको वववरण 

बरबझुारथ गिे व्र्वस्था गररिेछ । 

२. वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा रे्दिार्का िोशिििरु रिि सतिे रे्दशिन्छ 

• बेरुिकुो िगत िराशििे एविज अध्र्ावलिक िगररि े। 

• बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र सिर्िा तर्ार िगररि े। 

• बेरुि ुफर्छ्यौट िगरी रिािा वा अवकाि लिि सति े। 

• शिम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा बरबझुारथ िगिे । 

३. वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण सम्बन्ििा रे्दिार्को उपार्िरु अविम्वि गररिेछ । 

• िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दििा औल्र्ाएका बेरुि ुर बेरुि ुफर्छ्यौटको िगत राख्ने व्र्वस्था 
गररिेछ । 

• आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षणको बेरुिकुो िगत अिग अिग राशििेछ । 

• िेिापरीक्षणबाट कार्ि भएको चािू वषयको र ववगत वषयको फर्छ्यौट भएको र फलछयि 

बाँकी बेरुिू रकि सिेत िुिाई िालसक, अियवावषयक, वावषयक प्रगलत प्रलतवेर्दि तर्ार 

गररिेछ । 

• बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण तोवकएको ढाँचा र सिर्िा तर्ार गररिेछ । 

• प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे बेरुिू फर्छ्यौटको प्रगलत वववरण गाउँ सभािा पेि गरी 
छिफि गराई आवश्र्क लिणयर् र लिरे्दिि कार्ायन्वर्ि गिेछ । 

• बेरुिकुो िगत राख्न ेकार्य सूचिा प्रववलि प्रणािीिा आिाररत विाइिेछ । 

• कारोवारिा संिग्ि पर्दालिकारी सरुवा, बढुवा वा अन्र् कारणिे शिम्िेवारीबाट अिग िुँर्दा 
बेरुि ुफर्छ्यौट गराएर िार रिािा दर्दइिेछ । 

• तत्कािै बेरुि ुफर्छ्यौट गिय गराउि िसवकि े िकिा सम्बशन्ित ब्र्शक्तबाट िेिापरीक्षणबाट रे्दशिएका 
कैवफर्त सम्वन्ििा िवाफ प्रलतविर्ा लिएर िार रिािा दर्दइिेछ । 



• साववकका शिम्िेवार अलिकारी र आलथयक कारोवारिा संिग्ि पर्दालिकारी बेरुि ुफर्छ्यौट 

ििुँरै्द सरुवा, बढुवा वा अन्र् कारणिे कार्ायिर्िा िरििे भएिा बेरुि ुफर्छ्यौट सम्बन्िी 
कागिात िािको शिम्िेवार व्र्शक्तिाई िस्तान्तरण गरी िािको अलिकारीिे शिम्िेवारी 
बिि गिेछ । 

४. वेरुिूको िगत र प्रगलत वववरण तर्ार गिे गराउिे िखु्र् शिम्िेवारी प्रििु प्रिासकीर् 

अलिकृतको ििुेछ । 

५. गाउँपालिकाका अध्र्क्षिे वेरुिूको िगत र प्रगलत तर्ार गिे गराउिे कार्यको 
अिगुिि गिेछ । 

२०. आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको अिगुिि सम्बन्िी व्र्वस्था 
२०.१ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत 

आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीिाई प्रभावकारी कार्ायन्वर्ि गरी आलथयक कारोवार सम्वन्िी िोशििको 
न्रू्िीकरण गिय प्रचलित काििु तथा अन्तरायवष्ट्रर् असि अभ्र्ास बिोशिि अिगुििको ब्र्वस्था गिय पालिकािा 
रे्दिार् बिोििको पर्दालि कारीिरु रिेको आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत 

रििेछः– 

क) अध्र्क्ष  संर्ोिक 

ि) उपाध्र्क्ष  सर्दस्र् 

ग) सिुासि सलिलतको अध्र्क्ष सर्दस्र् 

घ) कार्यपालिकाको सर्दस्र्िध्रे् १ ििा िवििा सवित अध्र्क्ष लिवायशच त 

भएको राििीलतक र्दि भन्र्दा अन्र् र्दिको १ ििा सर्दस्र् गरी कार्यपालिकािे तोकेका २ ििा सर्दस्र् 

ङ) प्रििु, आलथयक प्रिासि िािा सर्दस्र् 

च) आन्तररक िेिापरीक्षक सर्दस्र् सशचव 

२०.२ बैठकिा आिन्रण गिय सति े

सलिलतको संर्ोिकिे आवश्र्क्तािसुार अन्र् पर्दालिकारी एविज ववज्ञिाई सलिलतको बैठकिा आिन्रण गिय 
सतिेछ । 

२०.३ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे प्रलतवेर्दि पेि गिुयपिे 

आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे रे्दिार्का ववषर्िा लिर्लित रुपिा अिगुिि गरी सिुार गिुयपिे 

रे्दशिएका ववषर्िा आफ्िो सझुाव सवित रैिालसक रुपिा कार्यपालिकािा प्रलतवेर्दि पिे गिुयपिेछः 
क) आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको कार्ायन्वर्ि अवस्था, 
ि) ववत्तीर् िोशि ि न्रू्िीकरण गिय गररएको प्रवन्ि, 

ग) तर्ार भएका ववत्ती र् वववरणको ववश्वसिीर्ता, 
घ) बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत , 

ङ) िीलत , कािूि, िापर्दण्डको पररपाििा, 



च) कार्ायिर्बाट सम्पादर्दत कार्यको र्दक्षता एविज प्रभावकाररता, 
छ) लिकार्गत अन्तरसम्वन्ि र सिन्वर्, 

ि) र्दण्ड र परुस्कार िीलतको पर्ायप्तता, 
झ) सलिलतिे आवश्र्क रे्दिेका अन्र् ववषर्िरु । 

२०.४ वडास्तरीर् आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतः 
वडा कार्ायिर्बाट सञ्चािि ििुे वव कास लििायण तथा सेवा प्रवाि प्रभावकारी भए िभएको अिगुिि गिय वडा 
तििा रे्दिार् विोशििको वडा स्तरीर् आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत रििे छः 
क) वडाध्र्क्ष संर्ोिक 

ि) िवििा वडा सर्दस्र् १ ििा सर्दस्र्   

ग) वडासशचव सर्दस्र् सशचव 

सलिलतको संर्ोिकिे आवश्र्कतािसुार अन्र् पर्दालिकारी एविज ववज्ञिाई सलिलतको बैठकिा 
आिन्रण गिय सतिेछ । 

२०.५ वडास्तरीर् आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे आफूिे सम्पार्दि गरेको कार्य र सिुारका 
ववषर्िा आवश्र्क सझुाव सवितको प्रलतवेर्दि दै्विालसक रुपिा आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलत 

सिक्ष पेि गिुयपिेछ । र्सरी प्राप्त भएको प्रलतवेर्दििा उल्िेि भएका ववषर्िरु िध्रे् आन्तररक लिर्न्रण 

प्रणािी अिगिुि सलिलतिे उशचत ठिर्ायएका ववषर्िरु आफ्िो प्रलतवेर्दििा सिावेि गिेछ । 

वडास्तरीर् आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतिे अिगुिि गर्दाय रे्दिार्का ववषर्िा केशन्रत ििुपुिेछः 
क) आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको कार्ायन्वर्ि अवस्था, 
ि) ववत्तीर् िोशिि न्रू्िीकरण गिय गररएको प्रवन्ि, 

ग) बेरुि ुफर्छ्यौटको प्रगलत , 

घ) िीलत , कािूि, िापर्दण्डको पररपाििा, 
ङ) कार्ायिर्बाट सम्पादर्दत कार्यको र्दक्षता एविज प्रभावकाररता, 
च) लिकार्गत अन्तरसम्वन्ि र सिन्वर्, 

छ) र्दण्ड र परुस्कार िीलतको पर्ायप्तता, 
ि) सलिलतिे आवश्र्क रे्दिेका अन्र् ववषर्िरु । 

आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुििका िालग प्रर्ोग गररिे ढाँचा अिसूुची (२) िा तोवकए बिोशिि ििुेछ । 

२०.६ आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक सम्बन्िी व्र्वस्था 
• आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक संर्ोिकिे बोिाउिेछ । 

• र्स्तो बैठक एक आलथयक वषयिा कशम्तिा चार पटक बस्िेछ साथै एक बैठक र अको बैठकबीचको सिर् 

तीि िवििाभन्र्दा बढी िििुे गरी आर्ोििा गिुयपिेछ । 

• वडास्तरीर् आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी अिगुिि सलिलतको बैठक दै्विालसक रुपिा बस्िेछ । 

• सलिलतको लिणयर् सवय सम्िलतको आिारिा ििुेछ । 



• सवय सम्िलत कार्ि ििु िसकेिा बििुतद्वारा सलिलतको लिणयर् ििुेछ । 

• सलिलतको लिणयर् संर्ोिकिे प्रिाशणत गिेछ । 

• बैठकको लिणयर् पशुस्तका तर्ार गरी सरुशक्षत राख्न,े प्रलतवेर्दि गिे र सलिलतको लिणयर् कार्ायन्वर्िका िालग 

सिन्वर् गिे शिम्िेवारी सर्दस्र्-सशचवको ििुेछ । 

२१. आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी सम्बन्िी तालिि र क्षिता ववकास 

• आन्तररक लिर्न्रण प्रणािीको कार्ायन्वर्िको िालग पर्दालिकारी एविज कियचारीिरुको क्षिता ववकासका 
िालग आवश्र्क तालििको व्र्वस्था गररिेछ । 

• र्ो प्रणािी कार्ायन्वर्िको िालग सूचिा एविज तथ्र्ाङ्क सङ्किि, ववश्लषेण एविज प्रलतवेर्दिको लिलित्त सूचिा 
प्रववलिको प्रर्ोग गिय सवकिेछ । 

• तालिि र क्षिता ववकास आवश्र्क स्रोत वावषयक कार्यिि तथा बिेटिा सिावेि गिे र्दावर्त्व 

कार्यपालिकाको ििुेछ 

• गाउँपालिकािे र्स कार्यका िालग अन्र् संस्था वा लिकार्को सिर्ोग सिेत प्राप्त गिय सतिेछ । 

२२. आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्यर्ोििाको ढाचँा 
गाउँपालिकािे रे्दिार् बिोशििको ढाँचािा आन्तररक लिर्न्रण प्रणािी कार्यर्ोििा तर्ार गरी सो को र्स 
लिरे्दशिकािा उल्िेि भए बिोशिि आवलिक अिगुिि गिे व्र्वस्था लििाउि ुपिेछ । 

(क) लिकार्को िाि र ठेगािा 
(ि) लिकार्को िूि उदे्दश्र् 

लसिं कृर्ाकिापको 
वववरण 

अन्तरलििीत 

िोशिििरु 

 

लिर्न्रणका 
कृर्ाकिाप र 

प्रकृर्ा 
 

शिम्िेवार 

व्र्शक्त वा 
लिकार् 

 

संचार र 

सिन्वर् 

 

अिगुिि 

एवं 

िूल्र्ांकि 

 

 र्स िण्डिा िूि 

उदे्दश्र् िालसि गिय 
संचािि गररिे प्रििु 
कृर्ाकिापिरु 

उल्िेि 

गिे 

१. 

२. 

३. 

 

र्स िण्डिा 
संचािि गररि े

प्रत्रे्क प्रििु 

कृर्ाकिापिरुिा 
अन्तरलििीत 

िोशिििरु उल्िेि 

गिे 

१.१ 

१.२ 

२.१ 

२.२ 

पविचाि गररएका 
िरेक 

िोशि ििरुका 
िालग के 

कस्ता लिर्न्रण 

उपार्िरु ििु 

सतछिज सो 
उल्िेि गिे । 

१.१.१ 

१.१.२ 

१.२.१ 

   



 १.२.२ 

२.२.१ 

२.२.२ 

 
 
.  

िोट : र्ो ढाँचािा लिकार्गत कािको प्रकृलत अिरुुप आवश्र्क ििििरु थपघट गिय सवकिेछ । 

२३. थपघट र िेरफेरः र्स लिरे्दशिकाको कार्ायन्वर्िको िििा कुि ैबािा अवरोि र अस्पिता भएिा त्र्स्तो 
बािा अडचि फुकाउिे प्रर्ोििका िालग कार्यपालिकािे र्स लिरे्दशिकािा आवश्र्कता अिसुार थपघट, 

व्र्ाख्र्ा ,संिोिि वा िेरफेर गिय सतिेछ । 

२४. प्रचलित कािूि बिोशिि ििुे: र्स लिरे्दशिकाको कुि ैप्राविाि प्रचलित कािूि बिोशिि एविज स्थािीर् 

सरकार सञ्चािि ऐि, २०७४ संग बाशझएिा बाशझएको िर्दसम्ि अिान्र् ििुेछ । 

  



अिसूुची - ३ 

आन्तररक लिर्न्रण अिगुिि परीक्षण सूची 
(क) अिगुिि गरेको कार्ायिर्/वडा कार्ायिर्/आर्ोििाको िािः ............................. 
(ि) अिगुिि गरेको लिलतः............... 
(ग) अिगुिि गिे पर्दालिकारी/सलिलत ................ 

ि.सं. सूचकिरुको वववर ण 

 

१. सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि सम्बन्िी अध्र्र्ि गरेको छ/छैि ? 

क) छ                 ि) छैि 

• गरेको भए अध्र्र्ि गरेको लिलत ........................... 
२. सङ्गठि तथा व्र्वस्थापि प्रलतवेर्दि स्वीकृत गरेको छ/छैि ? 

क) छ                       ि) छैि 

• गरेको भए स्वीकृत लिलत ........................... 
३. कार्ाय िर्िे सबै पर्दिरूको काि, कतयव्र्, उत्तरर्दावर्त्व, अलिकार स्पि रुपिा उल्िेि गरेको 

कार्य वववरण तर्ार गरी कियचारीिाई उपिव्ि गराइएको छ/छैि ? 

क) छ                 ि) छैि                  ग) आंशिक छ 

• कार्य वववरण उपिव्ि गररएको र आंशिक गरेको भए, पिुी गिे कागिात ............................ 
४. कार्ायिर् कियचारीको िाशिरी लिर्न्रण ब्र्वस्था िागू गरेको र काि वविेषिे बाविर िाँर्दा 

पशुस्तका राख्न े

गरेको छ/छैि ? 

क) छ                         ि) छैि 

• गरेको भए सो कुरा पिुी गिे पशुस्तका........................................ 
 

५. कार्ायिर्िे पररसरलभर सवैिे रे्दख्न े उपर्कु्त ठाउँिा िागररक बडापर रािेको छ/छैि ? 

बडापरिा पालिकािे प्रर्दाि गिे सवै सेवा सम्बन्िी ब्र्िोरािरु ििुाएको छ/छैि ? 

क) छ                 ि) छैि             ग) आंशिक छ 

• िागररक बडापर रािेको स्थाि र ब्र्िोरा अविोकि गरेको प्रिाण सम्बन्िी 
ब्र्िोरा..................................... 

६. कार्ायिर्िे सेवा दरं्दर्दा सेवाग्रािीप्रलत रे्दिार् बिोशििको र्दावर्त्व र सेवा व्र्वस्थापि गिे कार्य 
गरेको छ/छैि? 

क) छ                   ि) छैि              ग) आंशिक िार गरेको 
क) सूचिा पाटी र िेल्प डेस्क वा सोिपछु काउन्टरको व्र्वस्था छ/छैि... ........ 



ि) पवििो आउिे सेवाग्रािीिाई पवििो सेवा दर्दि ेब्र्वस्था िागू गरेको छ/छैि... ........ 

ग) उिरुी पेटीका वा गिुासो राख्न ेब्र्वस्था छ/छैि... ........ 
७. िित्वपूणय लिणयर् तथा सूचिा सरोकारवािािाई वेभसाइट िाफय त िािकारी गराउिे ब्र्वस्था 

गरेको छ/छैि ? 

क) ऐि, कािूि, िापर्दण्ड, बिेट तथा कार्यिि, सभा र कार्यपालिकाका लिणयर् तथा प्रगलत 

प्रलतवेर्दि राख्न ेगरेको । 

ि) ऐि, कािूि, िापर्दण्ड, बिेट तथा कार्यिि िार राख्ने गरेको । 

ग) उशल्िशित लिणयर् तथा सूचिा आंशिक िार राख्ने गरेको । 
८. गाउँपालिकािे न्र्ार् लिरोपण गिे कार्य तोवकएको अवलिलभर गिे गरेको छ/छैि ? 

क) पूणय रुपिा गिे गरेको छ । ि) आंशिक रुपिा गिे गरेको छ । ग) गरेको छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
९. गाउँपालिकािे सािाशिक सरुक्षा भत्ता तोकेको सिर् र िाध्र्िबाट ववतरण गिे ब्र्वस्था 

लििाएको छ/ छैि ? 

क) छ                   ि) आंशिक छ             ग) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
१०. गाउँपालिकािे उपिब्ि गराउिे ववलभन्न वकलसिका सेवािरु लिर्लित रुपिा उपिब्ि गराउि 

सम्वशन्ित पर्दालिकारीको अिपुशस्थलतिा वैकशल्पक ब्र्वस्था लििाएको छ/छैि ? 

क) छ                 ि) आंशिक छ           ग) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
११. भविको ितसा पास गिय िाग्िे सिर् लििायरण गरी सोको पाििा गिे ब्र्वस्था गरेको छ/छैि ? 

क) छ               ि) आंशिक छ              ग) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१२. प्रििु प्रिासकीर् अलिकृतिे कार्ायिर् र अन्तगयतको प्रत्रे्क आलथयक वषयिा कम्तीिा एक पटक 

आफैिे वा आफूिे अशख्तर्ार समु्पेको कियचारीद्वारा अलिवार्य रुपिा लिरीक्षण गरेको वा गराएको 
छ/छैि ? 

क) छ                     ि) आंशिक छ               ग) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१३. संकिि गरेको रािश्व रकि तोवकएको सिर्िा बैङ्किा र्दाशििा गिे प्रणािी वा व्र्वस्था िागू 

गरेको छ/छैि ? 



क) छ                  ि) आंशिक छ               ग) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१४. आलथयक वषयको रािश्व विसाव र बैंक वववरणवीच विसाव लभडाि गरी लििाि गरेको छ/छैि ? 

क) छ                                                  ि) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१५. ववकास र्ोििाको बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गर्दाय तोवकए बिोशिि र्ोििािरु प्राथलिकीकरण 

गिे ब्र्वस्था िागू गरेको छ/छैि ?  

क) छ                ि) छैि         ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१६. वावषयक बिेट तथा कार्यिि तिुयिा गर्दाय तोवकए बिोशिि सरोकारवािािरुको सिभालगता गिे 

ब्र्वस्था गरेको छ/छैि ? 

क) छ            ि) छैि       ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१७. अलिकार प्राप्त अलिकारीबाट िार िचय गिे आरे्दि दर्दिे र िचय स्वीकृलत गिे ब्र्वस्था िागू गरेको 
छ/छैि ? 

क) छ                          ि) छैि             ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१८. सवारी सािि िियत तथा ईन्िि िचयको िगवकु राख्न ेगरेको छ/छैि ? 

क) छ                  ि) छैि               ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

१९. तालिि, सेलििार, गोष्ठी, आदर्द सम्बन्िी िचय गर्दाय िागत अििुाि स्वीकृत गिे र भकु्तािी गिुय अशघ 

प्रलतवेर्दि पेि गिे व्र्वस्था छ/छैि ? 

क) छ                  ि) छैि               ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 



२०. ववकास लििायण सम्वन्िी कार्यको सम्झौतािा तोवकए बिोशिि सरोकारवािािरुको िागत 

सिभालगताको रकि वा श्रिर्दाि ब्र्िोररएको छ/छैि ? 

क) छ                   ि) छैि            ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

२१. िचय िेख्र्दा कािूि विोशिि िरौटी, पेश्की र कर कट्टी गरेर िार भकु्तािी दर्दएको छ/छैि ? 

क) छ                     ि) छैि          ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

२२. पेश्की दरं्दर्दा पेश्की आवश्र्कताको िाँच गरी सोको आिारिा आवश्र्क रकि िार पेश्की दर्दिे 
ब्र्वस्था गरेको छ/छैि ? 

क) छ       ि) छैि       ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

२३. पेश्की दर्दएको रकि तोवकएको सिर्लभर फर्छ्यौट िगरी पेश्की बाँकी रािेको छ/छैि ? 

क) छ              ि) छैि        ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

२४. लिर्लित रुपिा बैंक स्टेटिेण्ट प्राप्त गरी बैक विसाव र कार्ायिर् विसावसँग लभडाि एविज 
सिार्ोिि गरेको छ/छैि ?  

क) छ                           ि) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
२५. कियचारीको तिवी प्रलतवेर्दि पाररत भएको छ/छैि ? 

क) छ                            ि) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
२६. िररर्द एकाइको गठि र िररर्द सम्वन्िी कार्यका िालग शिम्िेवार कियचारी तोकेको छ/छैि ? 

क) छ                  ि) छैि         ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

२७. िररर्द कािूि बिोशिि वावषयक िररर्द र्ोििा तथा िररर्द गरुुर्ोििा तोकेको ढाँचािा तर्ार 

गरेको छ/छैि ? 

क) छ                 ि) छैि      ग) आंशिक िार गरेको  घ) विाउि िपिे 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
२८. आलथयक वषयको बिेटिे ििाम्िे गरी र्दावर्त्व लसियिा गरेको छ/छैि ? 

क) छ                                    ि) छैि 



• छैि भिे आलथयक वषयको भकु्तािी दर्दि बाँकीको वववरण वा भकु्तािी दर्दि बाँकी ववििरु परीक्षण 

गर्दाय रे्दशिएको ब्र्िोरा..................... 
२९. ववपद् ब्र्वस्थापि सलिलत , वडास्तरीर् ववपद् ब्र्वस्थापि सलिलतिरु गठि गरेको र सो 

सलिलतिरु विर्ािीि रिेको छ/छैि ? 

क) छ                     ि) छैि       ग) आंशिक िार गरेको 
• छ/आंशिक छ भिे सो पिुी गिे गठिको लिणयर् र बैठक बसेको िाइन्रू्ट परीक्षणबाट रे्दशिएको 
ब्र्िोरा............. 

३०. ववपद् ब्र्वस्थापि गियिा प्रर्ोग ििु ेवारुणर्न्र, एम्विेुन्स र उपकरण उशचत िियत सम्भार गरी 
चािू िाितिा रािेको छ/छैि? 

क) छ                ि) छैि            ग) आंशिक िार गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

३१. वषयिा कम्तीिा एक पटक शिन्सी सािाि तथा सम्पशत्तको लिरीक्षण गराई प्रलतवेर्दि तर्ार गरेको 
छ/छैि ? 

क) छ                                          ि) छैि 

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
३२. आफ्िो स्वालित्विा रिकेो घर, िग्गा तथा पती ऐिािी र सावयिलिक िग्गा एविज पिूँीगत 

सम्पशत्तको िािी िोतसािी िििुे गरी अध्र्ावलिक िगत रािी संरक्षणको ब्र्वस्था गरेको छ/छैि 

? 

क) छ                 ि) छैि               ग) आशिंक िार गरको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

३३. ववलिर्ोिि, रािस्व, िरौटी, शिन्सी र अन्र् आम्र्दािी िचयको िेिा ििािेिा परीक्षकको 
कार्ायिर्बाट स्वीकृत ढाँचािा रािेको छ/छैि ? 

क) छ            ि) छैि     ग) आंशिक िार रािेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

३४. आलथयक कारोवारको आन्तररक िेिापरीक्षण गिय आन्तररक िेिापरीक्षकको व्र्वस्था गरी 
लिर्लि त रुपिा िेिापरीक्षण गराएको छ/छैि ? 

क) छ        ि) छैि       ग) आंशिक िार गराएको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

३५. ववलिर्ोिि, रािश्व, िरौटी र अन्र् कोषको अशन्ति िेिापरीक्षण ििािेिा परीक्षकको 
कार्ायिर्बाट गराएको छ/छैि ? 

क) छ                    ि) छैि      ग) आंशिक िार गराएको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 



३६. ववलिर्ोिि, रािश्व, िरौटी र अन्र् कोषको वावषयक ववत्तीर् वववरण तर्ार गरेको र तोकेको 
सिर्लभर को.िे.लि .का.र अन्र् सम्बशन्ित लिकार्िा पठाएको छ/छैि ? 

क) छ                     ि) छैि           ग) आंशिक िार पठाएको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

३७. अशन्ति िेिापरीक्षण प्रलतवेर्दििा औल्र्ा इएको बेरुिकुा सम्बन्ििा पैंतीस दर्दिलभर 

कार्ायिर्को िवाफ पेि गरेको छ/छैि? 

क) छ               ि) छैि       ग) आंशिक िार दर्दएको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

३८. आन्तररक तथा अशन्ति िेिापरीक्षणबाट कार्ि भएको बेरुिकुो िगत राख्न े तथा िगत 

अध्र्ावलिक गिे ब्र्वस्था गरेको छ/छैि ? 

क) छ              ि) छैि             ग) आंशिक िार दर्दएको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 

३९. िेिापरीक्षणबाट िािीिोतसािी वा वििालििा भएको भिी िगत कार्ि भएको बेरुिकुो 
सम्वन्ििा सम्बशन्ितबाट कािूि बिोशिि सिर्िा ि ैअसूि गरी फर्छ्यौट गरेको छ/छैि ? 

क) छ                        ि) छैि         ग) आंशिक गरेको घ) िागू िििु े

• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

४०. कोष कट्टी, िरौटी र करकट्टी गरेको रकि सिर्िै बैंक र्दाशििा गिे गरेको छ/छैि ? 

क) छ              ि) छैि ग) आंशिक गरेको 
• अवस्था पिुी गिे संशक्षप्त व्र्िोरा........................................................... 
 

  

 

 

 

 आज्ञािे  

िि बिार्दरु थापा  

प्रििु प्रिासकीर् अलिकृत  


